КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

      ГАТЧИНСКОГО 
      МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

         188300, Ленинградская область,

             г.Гатчина, ул.К.Маркса, 44

             Телефон (81371) 2-13-18

            Факс (81371) 2-13-48, 1-86-58

                          ПРИКАЗ

      от  09 сентября  2008 г.     №  41-ка
Об утверждении порядка составления

 и ведения кассового плана исполнения 

бюджета Гатчинского муниципального

района  в текущем финансовом году

    
 В соответствии со статьей 215.1 и 217.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей  8  Положения о Бюджетной процессе в МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, утвержденного  Решением  Совета депутатов Гатчинского  муниципального  района от 21.12.2007 года № 103, в целях определения  правил   составления и ведения кассового плана  исполнения бюджета Гатчинского муниципального района

                                                  п р и к а з ы в а ю:

1.  Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета  Гатчинского муниципального района в текущем финансовом году согласно приложению.

2. Отделу планирования  расходов и доходов Комитета финансов организовать составление и ведение кассового плана исполнения бюджета Гатчинского муниципального района  в  текущем финансовом году.
3. Инженеру-администратору баз данных Усову А.Н. обеспечить техническую реализацию задач, вытекающих из утвержденного Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета в текущем финансовом году.

4. Секретарю   комитета финансов Гатчинского муниципального района Ванагицкой Н.И. довести настоящий Приказ до сведения Главных распорядителей, распорядителей  и получателей средств бюджета  Гатчинского муниципального района .

5. Главным распорядителям,  распорядителям средств бюджета  Гатчинского муниципального района  довести настоящий Приказ до сведения подведомственных получателей бюджетных  средств  Гатчинского муниципального района 

6. Начальникам отделов и секторов Комитета финансов Гатчинского муниципального района  при исполнении бюджета Гатчинского муниципального района, и при исполнении бюджетов  городских и сельских поселений  Гатчинского муниципального района, руководствоваться настоящим Приказом.

7. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.
8. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января  2008 года.

Председатель Комитета финансов

Гатчинского муниципального района 



Е.М.Васильева

Приложение  к 
Приказу Комитета финансов

Гатчинского муниципального района

                                                                                                от  09 сентября  2008 г.     №  41-ка

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ 

 БЮДЖЕТА  ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  В ТЕКУЩЕМ ФИНАНСОВОМ ГОДУ
1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок  разработан в соответствии со статьями 215.1 и 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в целях обеспечения сбалансированности  бюджета Гатчинского  муниципального района  в процессе его исполнения, полного и своевременного выполнения денежных обязательств перед главными распорядителями и получателями средств  бюджета Гатчинского  муниципального района в текущем финансовом году, определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения  бюджета Гатчинского муниципального района, а также состав и сроки представления главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств бюджета Гатчинского муниципального района, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами источников финансирования дефицита  бюджета Гатчинского муниципального района сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана в текущем финансовом году.
1.2. Кассовый план исполнения  бюджета Гатчинского муниципального района  (далее – кассовый план) составляется на текущий финансовый год с поквартальной  детализацией.

1.3. Составление и ведение кассового плана исполнения  бюджета Гатчинского муниципального района в текущем финансовом году осуществляется комитетом финансов  Гатчинского муниципального района (далее – комитет  финансов) на основании:

- показателей для кассового плана по доходам  бюджета Гатчинского муниципального района, составляемых в порядке, предусмотренном разделом II настоящего Порядка, по форме приложения 1 «Сведения о поквартальном  распределении поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района» к настоящему Порядку;

- показателей для кассового плана по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района, составляемых в порядке, предусмотренном разделом III настоящего Порядка  по форме приложения 2 «Прогноз кассовых выплат по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района » к настоящему Порядку;

- показателей  для кассового плана по источникам финансирования дефицита  бюджета Гатчинского муниципального района, по форме приложения 3 «Прогноз кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита  бюджета  Гатчинского муниципального района» к настоящему Порядку;

 - иных необходимых показателей.
1.4. В состав показателей кассового плана не включаются показатели по доходам и по расходам бюджетных учреждений Гатчинского муниципального района  от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

В состав показателей кассового плана не включаются доходы и расходы, осуществляемые за счет средств   федерального  и областного  бюджета.                    Кассовый план исполнения бюджета Гатчинского муниципального района в текущем финансовом году  утверждается председателем комитета финансов Гатчинского муниципального района.
1.5. Уточнение кассового плана  и представление в комитет финансов Гатчинского муниципального района показателей для уточнения  кассового плана   осуществляется в порядке, предусмотренном главами II – IV настоящего Порядка.

2. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по доходам  бюджета Гатчинского муниципального района
2.1. Показатели для кассового плана по доходам бюджета Гатчинского муниципального района формируются на основании  прогноза поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год с  поквартальной разбивкой в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам (администраторам) доходов бюджета Гатчинского муниципального района,  по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

2.2. В целях формирования  кассового плана главные администраторы (администраторы) доходов бюджета Гатчинского муниципального района, формируют в электронном виде распределение  администрируемых ими поступлений соответствующих доходов в бюджет Гатчинского муниципального района и представляют указанные сведения в отдел планирования доходов и расходов комитета  финансов  на бумажном и электронном носителях.
2.3. Сведения о поступлении доходов в бюджет Гатчинского муниципального района главные администраторы (администраторы) доходов бюджета Гатчинского муниципального района представляют:

- на  очередной финансовый  год с поквартальной разбивке поступлений в течение 10 дней после принятия решения о бюджете Гатчинского муниципального района на очередной финансовый год, но не позднее 15 декабря отчетного финансового года;

Сведения о поквартальном  распределении поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района на каждый текущий финансовый год нумеруются путем присвоения порядкового номера «1». 
2.4.  Сектор доходов и налоговой политики проверяет, согласовывает, обобщает полученную информацию и представляет прогноз поступлений доходов в  бюджет Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджета Гатчинского муниципального района по главным администраторам доходов бюджета Гатчинского муниципального района по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку на бумажном носителе с сопроводительным письмом  в течение 14 дней после принятия решения о бюджете Гатчинского муниципального района на очередной финансовый год, но не позднее 20 декабря отчетного финансового года  в отдел планирования доходов и расходов  комитета финансов, ответственный за свод показателей кассового плана.
2.5. В целях ведения кассового плана:

-главные администраторы доходов бюджета Гатчинского муниципального района структурные подразделения комитета финансов, администрирующие соответствующие поступления, формируют в электронном виде в установленных форматах автоматизированного комплекса исполнения бюджета Гатчинского муниципального района уточненные сведения о поквартальном распределении соответствующих доходов в бюджет Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год и представляют их на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку в сектор доходов и налоговой политики  комитета финансов.

При уточнении сведений о поквартальном  распределении поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год указываются фактические кассовые поступления доходов бюджета Гатчинского муниципального района за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом.

Уточненные сведения о квартальном  распределении поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год нумеруются путем присвоения порядковых номеров, начиная с номера «2».

2.6. В случае отклонения фактических поступлений по данному виду доходов бюджета Гатчинского муниципального района в отчетном периоде от соответствующего показателя поквартального  распределения доходов бюджета Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год, на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор доходов бюджета Гатчинского муниципального района представляет в сектор доходов и налоговой политики пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

2.7. Сектор доходов и налоговой политики в случае внесения изменений в Решение  о  бюджете Гатчинского муниципального района  на текущий финансовый год (далее – Решение о бюджете) в двухдневный  срок с момента вступления в силу Решения  о внесении изменений в Решение о бюджете   формируют в электронном виде в установленных форматах автоматизированного комплекса исполнения бюджета Гатчинского муниципального района  уточненный прогноз поступлений доходов в бюджет Гатчинского муниципального района  на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Гатчинского муниципального района по главным администраторам доходов бюджета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района
3.1 Показатели для кассового плана по расходам бюджета Гатчинского муниципального района формируются на основании:

- сводной бюджетной росписи  бюджета Гатчинского муниципального района по расходам бюджета, лимитов бюджетных обязательств утвержденных на текущий финансовый год с поквартальной разбивкой.

- прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год с поквартальной разбивкой  (Приложение 2 к настоящему порядку).
При прогнозировании расходов на квартал в полном объеме учитываются ассигнования на выплату заработной платы с учетом начислений, на исполнение публичных нормативных обязательств, на расчеты за предоставленные коммунальные услуги учреждениям бюджетной сферы, на погашение задолженности по договорам муниципальных гарантий, кредитным договорам, заключенным администрацией Гатчинского муниципального района с коммерческими банками.


3.2.Показатели кассового плана в форме приложения № 2 к настоящему Порядку «Прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Гатчинского муниципального района» формируются в разрезе статей группы «Расходы» классификации операций сектора государственного управления, установленных Бюджетным кодексом РФ.

3.3. В целях составления кассового плана:

- главные распорядители (распорядители)  средств  бюджета Гатчинского муниципального района формируют прогноз кассовых выплат по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района  на  очередной финансовый  год с поквартальной разбивкой  в разрезе подведомственных бюджетополучателей  в течение 15 дней после принятия решения о бюджете Гатчинского муниципального района на очередной финансовый год, но не позднее 20 декабря отчетного финансового года  по форме согласно приложению  №2  к настоящему Порядку и представляют  в отдел планирования доходов и расходов комитета финансов.

Отдел планирования доходов и расходов комитета финансов  формирует прогноз комитета финансов  Гатчинского муниципального района  по осуществлению кассовых выплат по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района  с поквартальной  детализацией в электронном виде в установленных форматах автоматизированного комплекса исполнения  бюджета Гатчинского муниципального района  и на бумажном носителе по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

Прогнозы кассовых выплат по расходам  бюджета Гатчинского муниципального района на  каждый  текущий  финансовый  год нумеруются  путем присвоения порядкового номера «1»

3.4. Рассмотренные и согласованные прогнозы, представленные главными распорядителями средств бюджета Гатчинского муниципального района, и сформированный прогноз кассовых выплат комитета финансов  Гатчинского муниципального района отдел планирования доходов и расходов  обобщает  и представляет  на бумажном носителе по формам согласно приложению № 2 к настоящему Порядку на утверждение председателю комитета финансов  не позднее 30  декабря отчетного финансового года. 

3.5.В целях ведения кассового плана:

-главные распорядители средств бюджета Гатчинского муниципального района формируют уточненный прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Гатчинского муниципального района  на текущий финансовый год с поквартальной  детализацией  и представляют на бумажном носителе по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку в отдел планирования доходов и расходов комитета финансов  на согласование;

-отдел планирования доходов и расходов комитета финансов формирует уточненный прогноз комитета финансов Гатчинского муниципального района  по осуществлению кассовых выплат по расходам на текущий финансовый год с поквартальной  детализацией в электронном виде в установленных форматах автоматизированного комплекса исполнения бюджета Гатчинского муниципального района и на бумажном носителе по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

При уточнении указываются фактические кассовые выплаты по расходам бюджета Гатчинского муниципального района  за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом . 

Нумерация форм по уточнению прогнозов  кассовых выплат по расходам бюджета  Гатчинского муниципального района  начинается с номера «2».

3.6.В случае отклонения кассовых выплат по данному виду расходов бюджета  Гатчинского муниципального района  в отчетном периоде от соответствующего показателя прогноза кассовых выплат по расходам бюджета  Гатчинского муниципального района  на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный распорядитель средств бюджета  Гатчинского муниципального района   представляет в отдел планирования доходов и расходов  пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 
Отдел планирования доходов и расходов  комитета финансов проверяет представленные главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств  бюджета Гатчинского муниципального района прогнозы на соответствие показателям сводной бюджетной росписи расходов бюджета Гатчинского муниципального района. В случае отсутствия плановых ассигнований отдел планирования доходов и расходов  комитета финансов возвращают прогнозы отдельных кассовых выплат главным распорядителям (распорядителям) и получателям средств бюджета для доработки. 
4. Порядок составления и уточнения показателей 
кассового плана и доведение предельных объемов финансирования
4.1.  В соответствии с разделами 2 и 3 настоящего Порядка отдел планирования  доходов и расходов  комитета финансов формирует проекты кассового плана исполнения бюджета, графика финансирования расходов на очередной квартал.

4.2.  В случае несбалансированности проекта кассового плана исполнения бюджета, графика финансирования расходов комитет по финансам вправе уменьшить финансирование текущих расходов в определенные периоды квартала, месяца либо принять решение о привлечении кредитных ресурсов. При уменьшении сумм финансирования отраслевые отделы доводят до главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета города предельные объемы финансирования в данном конкретном периоде факсимильной связью за подписью  заместителя председателя комитета по предложениям начальников отраслевых  отделов.
4.3.  В случае принятия решения Совета депутатов Гатчинского муниципального района  о внесении изменений в бюджет на текущий финансовый год  комитет финансов  в течение 10 дней с даты принятия решения формирует уточненный прогноз поступлений доходов и источников финансирования дефицита бюджета Гатчинского муниципального района на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам (администраторам) доходов и источников финансирования дефицита бюджета Гатчинского муниципального района по форме согласно приложениям  1 и  2 к настоящему Порядку. 

 Главные распорядители (распорядители) и получатели средств  бюджета Гатчинского муниципального района в течение 5 дней с момента внесения изменений в бюджетную роспись формируют уточненные прогнозы кассовых выплат за счет средств  бюджета Гатчинского муниципального района по форме согласно приложению 4  и представляют в отдел планирования доходов и расходов  комитета  финансов.
