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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от 23 июня 2010 г.                                                                № 78
	Об утверждении Регламента Совета депутатов Гатчинского муниципального района в первом чтении. 


         Учитывая Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  закон Ленинградской области от 10.03.2009 г. №17-оз "Об организации и ведении регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области», руководствуясь ст.ст. 35, 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,    Уставом Гатчинского муниципального района 

Совет депутатов Гатчинского муниципального района

Р Е Ш И Л:
1. Утвердить  Регламент Совета депутатов Гатчинского муниципального района  в первом чтении  (прилагается).

2. Создать рабочую группу  по работе с предложениями по внесению изменений и дополнений в Регламент Совета депутатов Гатчинского муниципального района и подготовке проекта решения Совета депутатов  ко  второму чтению.

3. Утвердить состав рабочей группы:

	Председатель                           -
	Ильин А.И. – глава Гатчинского муниципального района

	Заместитель председателя      -
	Власов А.В. – председатель постоянной комиссии по вопросам местного самоуправления и координации вопросов культуры

	Секретарь                                 -
	Кузнецова И.Г. – юрист, главный специалист юридического отдела администрации ГМР

	Члены:
	Змушко Н.П – председатель постоянной комиссии по вопросам бюджетной и экономической политики

	
	Дундин А.Е. - председатель постоянной комиссии по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, строительства, транспорта, средств коммуникаций и связи

	
	Кузько В.И. - председатель постоянной комиссии по вопросам организации здравоохранения

	
	Тептина Л.А. - по вопросам  образования и социальной политики

	
	Алехин Р.А. - по вопросам правопорядка, охране окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности, молодежной политики, физической культуры, спорта и туризма


4. Определить, что предложения  о внесении изменений и дополнений в Регламент Совета депутатов  принимаются в письменной форме  до 31 августа 2010 года  с 9-00 до 13-00 (кроме субботы и воскресения) по адресу г. Гатчина ул. Карла Маркса дом 44,  каб. 14. 

5. Настоящее решение вступает в  силу  с  момента  принятия.  

Глава 

Гатчинского муниципального района                                                А.И. Ильин

 ПРИЛОЖЕНИЕ

к  решению Совета депутатов 

Гатчинского муниципального района 

от 23.июня 2010 г.  № 78
РЕГЛАМЕНТ

Совета депутатов Гатчинского муниципального района.
Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Основы организации и деятельности   Совета депутатов Гатчинского муниципального района.

1.  Совет депутатов Гатчинского муниципального района ( далее Совет депутатов)  состоит из глав муниципальных образований, входящих в состав Гатчинского муниципального района и из депутатов представительных органов муниципальных образований, входящих в состав Гатчинского муниципального района, избранных в установленном порядке. Численность Совета депутатов составляет 34   депутата,  обладающих статусом члена Совета депутатов  с правом решающего голоса по вопросам установленной компетенции.

2.Совет депутатов Гатчинского муниципального района  осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации  и Ленинградской области, Устава  Гатчинского муниципального района   и настоящего Регламента.

3. Деятельность Совета депутатов Гатчинского муниципального района   строится на основе принципов законности, справедливости, целесообразности и открытости, свободного обсуждения и коллегиального решения вопросов.

4. Решения Совета депутатов Гатчинского муниципального района  принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления, а также организациями, находящимися на территории муниципального образования и гражданами.

5. Существенное нарушение настоящего Регламента  при  принятии  решения Советом депутатов является основанием для признания такого решения недействительным или для его отмены. Решение о признании нарушения Регламента существенным принимается большинством голосов от установленного числа депутатов
  6.  В Совете депутатов могут быть образованы депутатские группы и фракции. Объединение в депутатские группы и фракции происходит по партийной принадлежности или иным интересам. Численный состав депутатской группы  должен быть не менее 3-х человек, численный состав депутатской фракции  должен быть не  менее 5-и человек. 

Решение о создании депутатской группы или фракции принимается на   организационном собрании и оформляется протоколом. В протоколе указываются цели и задачи создания, численность, фамилии, имена, отчества депутатов, вошедших в депутатские группы  или фракции.

 Созданные депутатские группы и фракции  информируют о своем  создании   на заседании Совета депутатов.

Внутренняя  деятельность  депутатских групп и фракций организуется ими самостоятельно

Статья 2. Регламент 

Настоящий Регламент определяет процедуру подготовки, внесения и рассмотрения вопросов на заседаниях Совета депутатов  , порядок образования и избрания его органов, заслушивания отчетов об их работе, процедуру голосования и другие вопросы организации деятельности Совета депутатов  и его рабочих органов.

Глава II. СТРУКТУРНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ.
Статья 3. Структура Совета депутатов.
1. Рабочими органами  Совета депутатов  являются председатель, заместитель председателя, президиум Совета депутатов, постоянные  комиссии , редакционная комиссия , счетная комиссия,  иные  временные  рабочие   органы.  
2. Аппарат Совета депутатов  осуществляет организационное, правовое, информационно-аналитическое, материально-финансовое и кадровое обеспечение деятельности Совета депутатов.

  Основными задачами аппарата  Совета депутатов являются создание необходимых условий для эффективной работы Совета депутатов, оказание практической помощи депутатам в осуществлении их полномочий.

  Структура,  состав и  порядок организации и деятельности  аппарата  Совета депутатов  определяется Положением, утвержденным Советом депутатов. 
Статья 4.  Глава Гатчинского муниципального района. 
1 Глава   Гатчинского муниципального района избирается из числа депутатов Гатчинского муниципального района на срок полномочий Совета депутатов  на первом заседании после избрания нового состава депутатов или досрочного прекращения полномочий Главы Гатчинского муниципального района. Глава Гатчинского муниципального района   исполняет полномочия  председателя Совета депутатов.
2. Глава Гатчинского муниципального района осуществляет свои полномочия на постоянной основе.

 3. Глава   Гатчинского муниципального района избирается   открытым голосованием на заседании Совета депутатов. 

4. Кандидатов на должность Главы Гатчинского муниципального района вправе выдвинуть  любой депутат Совета депутатов.
5. В ходе обсуждения, которое проводится по всем кандидатам, давшим согласие баллотироваться на должность  Главы Гатчинского муниципального района, кандидаты выступают на заседании Совета депутатов  и отвечают на вопросы депутатов. 
Депутаты выдвинувшие своего кандидата, имеют право высказаться «за» или «против» кандидата, после чего обсуждение прекращается.

6. В список для голосования вносятся все кандидаты, выдвинутые на должность Главы Гатчинского муниципального района,  за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.

7. Депутат считается избранным на должность Главы Гатчинского муниципального района, если за него проголосовало более половины от установленной Уставом  Гатчинского муниципального района численности депутатов Совета депутатов.

8. В случае, если на должность  Главы Гатчинского муниципального района  было выдвинуто более двух кандидатов и ни один из них не набрал требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов. При этом каждый депутат Совета депутатов может голосовать только за одного кандидата.
9. Избранным на должность  Главы Гатчинского муниципального района по итогам второго тура голосования считается кандидат, за которого проголосовало более половины от установленной Уставом  Гатчинского муниципального района численности депутатов. 
10. Если ни один кандидат на должность Главы Гатчинского  муниципального района не набрал необходимого для избрания числа голосов, обязанности главы Гатчинского муниципального района до его избрания исполняет депутат Совета депутатов, набравший наибольшее число голосов .

11. Глава  Гатчинского муниципального района вступает в должность с  момента его избрания. Решение об  избрании главы Гатчинского муниципального района  подлежит  официальному  опубликованию.
12. Полномочия главы Гатчинского муниципального района начинаются со дня вступления в силу решения о его избрании и прекращаются с момента истечения срока его полномочий  как депутата Совета депутатов Гатчинского муниципального района.
Статья 5. Председатель Совета депутатов.
1. После избрания Главы Гатчинского муниципального района, являющимся председателем  Совета депутатов,  последующие заседания Совета депутатов ведет Глава Гатчинского муниципального района. В  отсутствие главы Гатчинского муниципального района заседание Совета депутатов ведет заместитель председателя Совета депутатов. 
Если председатель Совета депутатов и заместитель председателя Совета депутатов отсутствуют на заседании, обязанности председательствующего возлагаются на одного из председателей постоянных комиссий Совета депутатов Гатчинского муниципального района, согласно муниципальному правовому акту главы Гатчинского муниципального района.  

 2. Председательствующий:
- открывает и закрывает заседание в установленное Советом депутатов время;
- поддерживает порядок в зале заседаний;
- сообщает о числе присутствующих и отсутствующих на нем депутатов;
- руководит заседанием Совета депутатов, следит за наличием кворума и соблюдением принятого установленного  порядка работы;
- ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня;
- предоставляет слово для докладов и выступлений;
- организует прения;


ставит на голосование проекты решений, поступившие предложения;
- объявляет результаты голосования
- оглашает   все   запросы,   справки,   заявления,   предложения   и   вопросы, поступившие в письменном виде;
-
после окончания прений оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;
- организует ведение  протокола заседания и подписывает протокол;
- подписывает решения, принятые на заседании, в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.
 3. Председательствующий обязан:
- соблюдать  настоящий  Регламент  и  обеспечивать  его  соблюдение  всеми участниками заседания;
- следить за наличием кворума при голосовании, проводя при необходимости по личной инициативе или по требованию любого депутата,  поддержанного не менее одной третью присутствующих депутатов,  поименную регистрацию;
- ставить на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня в установленной последовательности;
- предоставлять слово строго в порядке поступления заявок, если на заседании не установлен другой порядок;
- ставить на голосование поданные предложения только в порядке,
установленном Регламентом;
- оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к данному вопросу;
- оглашать предложение, которое ставится на голосование;
- оглашать сразу после голосования принятое  решение и результаты
голосования;
- объявлять перерыв в установленное Регламентом время;
- выполнять другие требования, предъявляемые к нему настоящим
Регламентом.
4. Председательствующий вправе:
- в случаях и порядке, установленном настоящим Регламентом, призвать выступающего,  высказываться по существу обсуждаемого вопроса;
- прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил Регламент;
- задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для
уточнения формулировки внесенного им предложения;
- объявить участнику заседания замечание за неэтичное поведение, нарушение Регламента.
5. Председательствующий не вправе:
- комментировать выступления;
- высказываться по существу обсуждаемого вопроса, пользуясь микрофоном ведущего;
- прерывать выступление, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает Регламент.
Статья 6. Заместитель председателя  Совета депутатов 
1. Заместитель председателя Совета депутатов  избирается из числа депутатов в соответствии с процедурой, установленной для избрания Главы Гатчинского муниципального района .

2. Заместитель председателя вступает в должность после его избрания.

3. Заместитель председателя Совета депутатов, в случае отсутствия Главы Гатчинского муниципального района  или невозможности выполнения им своих обязанностей, исполняет  полномочия  председательствующего.  
4. Заместитель председателя осуществляет свои полномочия на не постоянной основе. 

5. Полномочия заместителя председателя начинаются с момента избрания и прекращаются по истечении срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва.

Статья 7. Постоянные комиссии. 
1. Совет депутатов  из числа депутатов избирает постоянные комиссии для предварительного рассмотрения и подготовки  муниципальных правовых актов  Совета депутатов.  

2. В Совете депутатов действуют следующие Постоянные комиссии:

- Постоянная комиссия по вопросам бюджетной и экономической политики;

- Постоянная комиссия по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, строительства, транспорта, средств коммуникаций;
- Постоянная комиссия по вопросам местного самоуправления и координации вопросов культуры;
-  Постоянная комиссия по вопросам организации здравоохранения;

- Постоянная комиссия по вопросам района по вопросам правопорядка, охране окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности, молодежной политики, физической культуры, спорта и туризма;

 - Постоянная комиссия по вопросам образования и социальной политики.

Порядок образования, деятельности, полномочия постоянных комиссий Совета депутатов определяется Положением о постоянных комиссиях, утвержденных Советом депутатов.
3. Перечень и наименование постоянных комиссий  может быть изменен путем внесения изменений и дополнений в настоящий регламент. 

4. Поименный состав комиссий утверждаются на заседании Совета депутатов.
 На заседании Совета депутатов не может быть предложен в члены комиссии депутат, который отсутствует на заседании или не дал согласия на включение его в комиссию. Выдвинутые кандидаты могут взять самоотвод.

После предварительного обсуждения кандидатур в члены постоянной  комиссии Совет депутатов принимает решение о том, каким образом проводить голосование: списком (только в том случае, когда число предложенных кандидатур, за исключением самоотводов, не превышает общей численности созданной комиссии) или по каждой кандидатуре в отдельности (дополнительно решается вопрос о форме голосования). Решение принимается большинством голосов от числа депутатов.

5. Депутат может добровольно выйти из состава комиссии, подав заявление на имя председателя Совета депутатов 
6. Постоянные Комиссии осуществляют:

 - организацию работы в Совете депутатов  по своим направлениям деятельности;

-  предварительное обсуждение проектов, документов, внесенных на рассмотрение Совета депутатов подготовку заключений по ним, рассмотрение и внесение поправок к проектам документов, принятым за основу;

- инициативную разработку проектов документов и предложений, внесение подготовленных документов на рассмотрение Совета депутатов;

- взаимодействие с председателем Совета депутатов , заместителем председателя , иными органами и должностными лицами  Гатчинского муниципального   района при подготовке решений  Совета депутатов , относящихся к ведению комиссии;

- направление своих представителей в качестве докладчиков, содокладчиков, экспертов на заседания Совета депутатов, внесение согласованных комиссией поправок, распространение подготовленных заключений и других материалов. 
- сбор и анализ информации по вопросам местного значения, находящимся в ведении комиссии;

- планирование деятельности комиссии;

- документирование деятельности комиссии.
Комиссия вправе принять для предварительного изучения или рассмотрения другие отнесенные к ее компетенции вопросы с целью подготовки по ним предложений.

Статья 8. Иные  депутатские комиссии и группы. 
1. Счетная комиссия. 
Счетная комиссия избирается из числа депутатов. Количественный и персональный состав устанавливаются решением Совета депутатов. 
Задача счетной комиссии - фиксировать результаты голосования по обсуждаемым вопросам и сообщать их председательствующему на заседании, а также вести протокол, в котором должны быть отражены все поставленные на голосование вопросы и результаты голосования по ним. 

2.  Редакционная комиссия.

 Редакционная комиссия избирается в количестве трех человек из числа депутатов на все время созыва Совета депутатов. 
Персональный состав  редакционной комиссии  утверждается решением Совета депутатов. 
Редакционная комиссия вправе привлекать  к участию в работе  авторов поправок.

 В задачи редакционной комиссии входит:

- учет и редактирование поправок, дополнений и изменений, предлагаемых авторами обсуждаемых проектов решений, отдельными депутатами и группами депутатов;

- внесение их вместе с председательствующим на заседании Совета депутатов для голосования;

- после окончания заседания Совета депутатов в трехдневный срок выполнить выверку текстов принятых решений для подготовки их к подписанию.
3. Временные рабочие группы.  

Временные  рабочие органы формируются из  состава  депутатов Совета депутатов для обсуждения вопросов местного значения и координации работы рабочих органов Совета депутатов. 
Инициаторами создания временных рабочих органов выступают председатели постоянных комиссий. 

К работе временных рабочих органов могут быть привлечены служащие  администрации Гатчинского муниципального района и аппарата Совета депутатов. 
По результатам деятельности временная комиссия представляет Совету депутатов  доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. 
По докладам временной комиссии Совет депутатов правомочен принять решение. 
Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Совета депутатов.
Статья 9. Президиум Совета депутатов.
 1. Президиум Совета депутатов Гатчинского муниципального района (далее - Президиум Совета депутатов) действует в течение срока полномочий Совета депутатов муниципального образования Гатчинский муниципальный район  очередного созыва.
Членами Президиума Совета депутатов являются Глава Гатчинского муниципального района, заместитель председателя совета депутатов  и председатели постоянных комиссий Совета депутатов Гатчинского муниципального района.

Депутаты Совета  могут участвовать в работе Президиума Совета депутатов с правом совещательного голоса.
   2.   Президиум Совета депутатов:
- определяет дату проведения очередного собрания Совета депутатов;
- формирует проект повестки дня очередного заседания Совета депутатов;
- созывает по предложению Главы Гатчинского муниципального района, по требованию не менее одной трети депутатов от установленного  числа депутатов Совета внеочередные заседания Совета депутатов и определяет даты их проведения;
- определяет дату и время проведения Дня депутата;
- формирует проект повестки Дня депутата;
- решает иные вопросы внутренней деятельности Совета депутатов.
        3. Президиум Совета депутатов созывается Главой Гатчинского муниципального района не позднее, чем за 7 дней до проведения очередного заседания Совета депутатов, а также по необходимости. В случае  отсутствия главы Гатчинского муниципального района президиум Совета депутатов созывается заместителем председателя  совета депутатов.
Председательствует на заседаниях Президиума Совета депутатов Глава Гатчинского муниципального района, а в его отсутствие – заместитель председателя совета депутатов.
В заседаниях Президиума Совета депутатов вправе участвовать:
депутаты Совета депутатов;
глава администрации Гатчинского  муниципального района  или его представитель.
Заседание Президиума Совета депутатов правомочно, если число присутствующих на нём членов Президиума  составляет более половины от общего числа членов Президиума.
Решение Президиума Совета депутатов принимается большинством голосов от числа членов Президиума, присутствующих на заседании.
В случае если при принятии решения Президиума голоса разделились поровну, принятым считается решение, за которое проголосовал Глава, а в его отсутствие -  председательствующий на заседании Президиума Совета депутатов.
Президиум Совета депутатов принимает решения, оформляемые в форме: «Решение Президиума Совета депутатов Гатчинского муниципального района».
Решения Президиума Совета депутатов оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании Президиума Совета депутатов.
Деятельность Президиума Совета депутатов обеспечивается аппаратом Совета депутатов. 
Статья 10 .  Секретарь заседания Совета депутатов 

Гатчинского муниципального района. 
   Секретарь заседания Совета депутатов Гатчинского муниципального района избирается на первом заседании Совета депутатов Гатчинского муниципального района нового созыва из состава Совета депутатов.

 В обязанности секретаря заседания входит ведение протокола заседания Совета депутатов и организация помощи председательствующему в его взаимодействии с участниками заседания (прием и передача заявок, записок и т.п.). 

Глава III. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ФОРМЫ РАБОТЫ.  

Статья 11. Заседания  Совета депутатов 
1. Основной формой работы Совета депутатов  является его заседание, которое проводится не реже одного раза в квартал и созываются Главой Гатчинского муниципального района. Заседания, как правило, проводятся в пятницу, начало заседания в 10-00 час. 
2. Внеочередные заседания созываются главой Гатчинского муниципального района  по собственной инициативе, по инициативе Президиума Совета депутатов,   по инициативе не менее чем двух третей избранных депутатов, по инициативе Главы администрации Гатчинского муниципального района.

 Требование о созыве внеочередного заседания по инициативе депутатов направляется Главе Гатчинского муниципального района в письменном виде с указанием предлагаемых к рассмотрению вопросов, а также проектов решений по этим вопросам. 

  Глава Гатчинского муниципального района обязан созвать внеочередное заседание не позднее чем через неделю после получения и регистрации требования о его проведении в аппарате Совета депутатов. 

Решение о проведении внеочередного заседания доводится до сведения всех депутатов вместе с проектом повестки дня и проектами актов Совета депутатов не позднее, чем за два дня до заседания. В исключительных случаях указанный срок может быть сокращен.
 3. В чрезвычайных ситуациях и при чрезвычайных положениях, определяемых действующим законодательством, заседание Совета депутатов проводится немедленно по получении сведений о таких ситуациях. Правомочность такого заседания Совета  депутатов устанавливается в соответствии с п. 4 настоящего Регламента.
4. Прибывший на заседание депутат перед началом заседания отмечается в регистрационном листе. После перерыва и/или перед любым голосованием может быть проведена дополнительная регистрация депутатов. Если по итогам регистрации заседание Совета Депутатов признано неправомочным, то  Глава Гатчинского муниципального района переносит  заседание  на другое время, а депутатом сообщается о месте и времени проведения заседания Совета депутатов. 
5. В   заседании  Совета депутатов  могут   участвовать   представители   органов государственной власти Российской Федерации, депутаты Федерального собрания, председатель и депутаты Законодательного собрания Ленинградской области, должностные лица Правительства Ленинградской области, а также иные приглашенные лица. 
6. Физические и юридические лица,  желающие принять участие в заседании Совета депутатов, уведомляют о своем намерении аппарат Совета депутатов за 2 дня  до заседания и регистрируются в день заседания при предъявлении документов, удостоверяющих личность (паспорта). 
При отсутствии свободных мест в зале заседаний, регистрация и допуск в зал прекращаются.
7. На заседания Совета депутатов приглашаются Глава администрации  Гатчинского муниципального района и заместители главы администрации  Гатчинского муниципального района, руководители структурных  подразделений администрации Гатчинского муниципального района, главы администраций городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района.

На открытых заседаниях Совета депутатов разрешается аудио- и видеозапись, производимая представителями средств массовой информации,  работниками аппарата Совета депутатов, администрации Гатчинского муниципального района.
8. Депутаты и иные участники заседания Совета депутатов занимают в зале специально отведенные для них места.
9. Регистрация и контроль за допуском в зал заседаний и соблюдением расположения в зале участников заседания, предусмотренные настоящим Регламентом, осуществляют  работники аппарата Совета депутатов.
10. Заседание Совета депутатов  правомочно, если на нем присутствует не менее 50 процентов от числа избранных депутатов.
11. Если на заседании присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов Совета депутатов, то заседание переносится на другое время, а отсутствующим депутатам в письменной форме (либо телефонограммой) сообщается о месте и времени проведения заседания, которые определяются председателем Совета депутатов с учетом времени для доставки указанного сообщения.

Если и на повторно созванном заседании в его работе примет участие менее 50 процентов от числа избранных депутатов Совета депутатов, то заседание считается несостоявшимся, повестка дня не рассматривается, а председателям постоянных комиссий  поручается выяснение причин неявки депутатов на повторное заседание Совета депутатов. 
12. Заседания Совета депутатов носят открытый характер. Совет депутатов вправе принять решение о проведении закрытого заседания. Заявление о проведении закрытого заседания может быть представлено председателем Совета депутатов, заместителем председателя либо председателем постоянной  комиссии в письменной форме с обязательным указанием вопроса повестки дня и причин, по которым целесообразно рассматривать указанный вопрос в закрытом заседании. 
Все полученные заявления о проведении закрытого заседания оглашаются председателем Совета депутатов и ставятся на голосование: в первую очередь – если вопрос, по которому сделано заявление о рассмотрении его в закрытом заседании, относится к повестке дня заседания, на котором это заявление было сделано; в порядке очередности, установленном настоящим Регламентом – если заявление касается вопроса, который подлежит рассмотрению на следующих заседаниях Совета депутатов.
Решение о проведении закрытого заседания принимается большинством голосов депутатов от установленной численности Совета депутатов. Закрытая форма заседаний Совета депутатов не отменяет других принципов его работы.

13.  На свое первое заседание Совет депутатов созывается аппаратом Совета депутатов не позднее чем через три недели после официального опубликования итогов выборов не менее чем двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов  нового созыва.

Если  Совет депутатов  не созван на свое первое заседание в порядке, установленном абзацем первым настоящего пункта, депутаты собираются на заседание в здании, в котором осуществляет работу Совета депутатов, через три недели после официального опубликования итогов выборов. 

До избрания Главы Гатчинского муниципального района либо председательствующего на заседании Совета депутатов  первое заседание ведет старейший по возрасту депутат.

Статья 12. Порядок подготовки к проведению заседания

1. В порядке подготовки заседания Совета депутатов Глава Гатчинского муниципального района совместно с заместителем председателя Совета депутатов  проводит работу по формированию повестки дня в соответствии с настоящим Регламентом.

2. Не позднее, чем за 5 дней  до заседания  Совета депутатов  аппарат Совета депутатов извещает депутатов о месте и времени проведения заседания, вопросах повестки дня, вынесенных на рассмотрение заседания.
Статья 13. Порядок формирования повестки дня 

заседания Совета депутатов
1. Повестка дня заседания Совета депутатов формируется из:

- проектов решений Совета депутатов;

- предложений по организации работы Совета депутатов;

- ответов на письменные запросы депутатов;

- обращений граждан и юридических лиц по вопросам ведения представительного органа;
- предложений и заключений комиссий и рабочих групп по вопросам, отнесенным к их ведению;

- сообщений информационного характера.

2. Право внесения проектов решений в Совет депутатов принадлежит:

1.) главе Гатчинского  муниципального  района; 

2) депутатам Совета депутатов;

3) главе администрации Гатчинского муниципального района; 
3) органам территориального общественного самоуправления муниципального образования;

4) инициативным группам граждан; 
5) другими  субъектами  правотворческой инициативы в соответствии с Уставом Гатчинского муниципального района.
Проекты решений Совета депутатов от иных органов и лиц, не обладающих указанным правом, могут быть внесены в Совет депутатов  через соответствующие субъекты правотворческой инициативы.

Проекты решений Совета депутатов  предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Совета депутатов только по инициативе главы администрации Гатчинского муниципального района или при наличии заключения главы  администрации Гатчинского муниципального района.

2. Проект решения со справкой согласования должен быть за 15  календарных дней до заседания Совета депутатов  направлен в аппарат Совета депутатов. 
Проект решения, как правило,  направляется депутатам не менее чем за два дня до проведения заседания постоянной комиссии. 
Проект решения в  обязательном порядке должен сопровождаться пояснительной запиской с обоснованием необходимости принятия решения. Проект решения, предусматривающий расходование (поступление) средств бюджета Гатчинского муниципального района выносится главой администрации либо при наличии заключения главы администрации Гатчинского муниципального района.  
   В проекте Решения должны быть учтены действующие решения, а в случае противоречия с ними, изложены предложения об отмене или изменении ранее принятых решений.
Проект должен быть отредактирован, напечатан без исправлений и помарок.

Проект Решения согласуется в соответствии с утвержденной Справкой согласования проекта Решения.

Проект решения должен быть рассмотрен на заседаниях постоянных профильных депутатских  комиссиях.
При несоответствии проекта решения вышеуказанным требованиям он может быть возвращен субъекту правотворческой инициативы. 

К рассмотрению проекта решения на заседании постоянных  комиссии  могут привлекаться депутаты других постоянных комиссий, представители субъекта правотворческой инициативы и общественности, специалисты.

По итогам обсуждения проекта решения постоянная комиссия дает заключение с одной из следующих рекомендаций:

- рассмотреть проект решения и принять его;

- рассмотреть проект решения и отклонить его;

- рассмотреть проект решения и принять его с изменениями и дополнениями, изложенными в заключении постоянной комиссии;

- рассмотреть проект решения и возвратить его субъекту правотворческой инициативы на доработку с учетом заключения постоянной комиссии; 

- отказать в рассмотрении проекта решения.

Депутаты, не участвующие в заседании постоянной комиссии,  вправе вносить свои замечания и предложения, которые должны быть рассмотрены и учтены постоянной комиссией Совета депутатов при подготовке заключения по обсуждаемому проекту решения.

Рекомендации по  проекту  решения направляется председателю Совета депутатов с сопроводительным письмом, подписанным председателем постоянной комиссии, а в его отсутствие заместителем председателя постоянной комиссии.

Председатель Совета депутатов  с учетом  мнения  постоянных  комиссий,  вносит проект решения в проект повестки дня для рассмотрения на очередном (внеочередном) либо последующем заседании Совета депутатов.
 При установлении очередности рассмотрения вопросов повестки дня преимущество отдается проектам нормативных правовых актов и предложениям по совершенствованию правового регулирования на территории Гатчинского  муниципального района.

Проект повестки дня со всеми проектами решений,  не позднее, чем за 5 календарных дней  до заседания  Совета депутатов,  направляются  аппаратом Совета депутатов всем депутатам. 
Проект повестки дня  заседания Совета депутатов  и  проекты решений размещается на официальном сайте Гатчинского муниципального района. 
    Проекты решений Совета депутатов, носящий нормативно-правовой  характер,  направляются  в Гатчинскую городскую прокуратуру.  

 Повестка дня, сформированная в соответствии с положениями настоящей статьи, выносится председателем для утверждения на заседании Совета депутатов.

Статья 14. Утверждение повестки дня

1. В начале каждого заседания Совета депутатов после объявления председательствующим о наличии кворума обсуждается и утверждается повестка дня.

2. Предложения и замечания по предложенному проекту повестки дня излагаются депутатами или председательствующим в выступлениях.

3. Председатель Совета депутатов, заместитель председателя  или председатель постоянной  комиссии до проведения голосования по вопросу утверждения повестки дня могут вносить предложения по включению в повестку дня дополнительных вопросов. При этом лицо,  предлагающее внести дополнение либо изменения в повестку дня,  обязано предоставить в распоряжение всех депутатов, присутствующих на заседании, материалы, необходимые для рассмотрения вопроса, предлагаемого к включению в повестку дня.

   4. Проекты Решений Совета депутатов не внесенные в  порядке,  установленном   настоящим  Регламентом,  не носящие  нормативного характера могут быть включены в повестку дня на заседании Совета депутатов, если за данное решение проголосовало более половины присутствующих на заседании депутатов.

  Проекты Решений Совета депутатов носящие нормативный характер  рассматриваются только в порядке, установленном настоящим регламентом. 
  По предложению председателя Совета депутатов, заместителя председателя или председателя постоянной комиссии может быть изменен порядок рассмотрения вопросов повестки дня: объединены несколько вопросов или сняты определенные вопросы с повестки дня с ограничениями, установленными настоящим регламентом.

5. Совет депутатов обязан рассмотреть на заседании все вопросы утвержденной повестки либо принять решение о переносе нерассмотренных вопросов на следующее заседание или исключении этих вопросов из повестки. Перенесенные вопросы имеют приоритет в повестке следующего заседания по очередности их рассмотрения.

6. Об утверждении повестки принимается решение.

Статья 15. Порядок проведения заседания

1.  Заседания Совета депутатов,  как правило,   начинаются в 10 часов утра. Перерыв объявляется через каждые 90 минут работы продолжительностью 15 минут.

2. Изменение указанного в пункте 1 настоящей статьи порядка принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

3. Время для докладов устанавливается до 30 минут, содокладов – до 15 минут. 
Выступления в прениях:

- для обсуждения повестки дня – до 3  минут,

- для обсуждения докладов и содокладов – до 5 минут;

- для постатейного обсуждения проектов решения – до 5 минут;

- для внесения депутатского запроса – до 5 минут;

- по порядку ведения заседания – до 3 минут;

- по кандидатурам – до 5 минут;

- по процедуре голосования – до 3 минут;

- для сообщений, заявлений, предложений, вопросов и справок – до 3 минут;

- для ответа – до 3 минут;

- для повторных выступлений – до 3 минут.

С согласия большинства присутствующих депутатов председательствующий вправе продлить время для выступлений.

4. Председательствующий может лишить выступающего слова после однократного напоминания о превышении выступающим отведенного для выступления времени. Повторно слово по обсуждаемому вопросу депутату, лишенному слова при выступлении по этому вопросу, не предоставляется.

5.  Совет депутатов вправе принять решение об объявлении перерыва для проведения заседаний постоянных комиссий. Решение об этом принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

6. Слово по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, для справки, ответа на вопрос и дачи разъяснения предоставляется председательствующим вне очереди.

7. Слово по порядку ведения заседания предоставляется в любое время (в том числе и после окончания обсуждения повестки дня, при этом запрещается прерывать докладчика, содокладчика или выступающего в прениях) в следующих случаях:

- для выражения претензии к председательствующему;

- для уточнения формулировки решения, поставленного на голосование.

8. Каждый депутат имеет право на ответ. Слово для ответа предоставляется ему председательствующим в конце заседания, на котором запрашивается это право.

Статья 16. Порядок предоставления слова в прениях

1. После доклада и содоклада депутатам предоставляется возможность задать вопросы докладчикам. При необходимости Совет депутатов  большинством голосов от числа присутствующих депутатов принимает решение о прекращении вопросов и переходе к прениям по докладу или проекту решения.

2. Председательствующий на заседании предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. Депутат может выступить в прениях не более 2 раз по каждому обсуждаемому вопросу. Право на дополнительное выступление может быть предоставлено только отдельным решением Совета депутатов.
Передача права на выступление другому лицу не допускается.

3. При выступлении депутат обязан соблюдать Регламент, не уклоняться от существа рассматриваемого вопроса, не должен использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным и насильственным действиям. Председательствующий вправе сделать предупреждение о недопустимости таких высказываний и призывов; после второго предупреждения выступающий лишается слова.

Лицам, лишенным слова, право для повторного выступления по обсуждаемому вопросу не предоставляется.

По завершении прений докладчик выступает с заключительным словом, в котором комментирует замечания, высказанные в прениях, и излагает дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию.
Статья 17. Процедура открытого голосования

1. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании Совета депутатов производится счетной комиссией.

2. Перед началом открытого голосования председательствующий уточняет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет формулировки, напоминает, каким количеством голосов может быть принято данное решение.

3. При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его за предложение, против него либо воздерживается.

4. После окончательного подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования :принято решение Совета депутатов  или отклонено.

Статья 18. Процедура тайного голосования

1. Проведение тайного голосования и определения его результатов осуществляет  счетная  комиссия. 
 Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве; при этом бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию, а также обеспечивать обязательное исключение альтернативных вариантов.

2. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются председателем счетной комиссии.

3. Каждому депутату выдается один бюллетень по решаемому вопросу.

4. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам членами счетной комиссии в соответствии со списком депутатов по предъявлению ими депутатского удостоверения.

5. Заполнение бюллетеней производится депутатами во время перерыва, специально объявленного в заседании Совета депутатов  для проведения тайного голосования, путем зачеркивания в бюллетене фамилии кандидата, против которого он голосует, а в бюллетене по проекту решения – варианта решения; в случае, если голосование осуществляется по единственной кандидатуре – слова «за» либо «против» напротив вариантов предлагаемых решений или кандидатуры.

6. Недействительными считаются бюллетени не установленной формы, а при избрании должностных лиц – бюллетени, в которых оставлены две и более кандидатуры на одну должность, при голосовании по решению - бюллетени, где оставлены два и более варианта ответа.

7. Результаты тайного голосования отражаются в протоколе счетной комиссии, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии Совет депутатов  принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

Статья 19. Процедура поименного голосования

1. Поименное голосование проводится по решению Совета депутатов   принятому большинством голосов от  установленного числа Совета депутатов.

2. Результаты поименного голосования оглашаются на заседании и включаются в протокол заседания  Совета депутатов.

Статья 20. Протокол   заседаний

Протокол заседания Совета депутатов составляется секретарем  заседания, подписывается председательствующим на заседании Совета депутатов
На открытых заседаниях Совета депутатов разрешается аудио- и видеозапись, производимая представителями средств массовой информации,  работниками аппарата Совета депутатов, администрации Гатчинского муниципального района.
Глава IV. РАССМОТРЕНИЕ ПРОЕКТОВ РЕШЕНИЙ 
И ИХ ПРИНЯТИЕ

Статья 21. Рассмотрение проектов решений 

1. Рассмотрение проектов решений, носящих нормативно-правовой характер, как правило,  осуществляется в двух чтениях.

Первое чтение - обсуждение основных концептуальных положений проекта решения, решение вопроса о необходимости его принятия. Проект решения, принятый в первом чтении, может быть изменен или дополнен в процессе подготовки его ко второму чтению методом внесения письменных предложений, замечаний и поправок в установленный срок. 

Второе чтение – обсуждение поступивших к проекту решения поправок, решение вопроса о его окончательном принятии.

При первом чтении проекта решения слово для доклада предоставляется его автору или представителю группы авторов и для содоклада – председателю или члену депутатской комиссии, к ведению которой относится рассматриваемый вопрос. После прений по проекту представительный орган принимает одно из нижеследующих решений:

1) принять проект в первом чтении;

2) направить проект на доработку;

3) отклонить проект.

В случае отклонения проекта, он считается исключенным из повестки заседания представительного органа и может быть повторно вынесен на рассмотрение представительного органа только после его повторного включения в повестку.

2. После рассмотрения проекта решения в первом чтении создается рабочая группа,   устанавливается  предельный срок внесения поправок и дополнений к проекту решения и сроки представления проекта для второго чтения. Рабочая группа на своем первом заседании из числа депутатов избирает председателя рабочей группы. Поправки и дополнения к проекту вносятся в письменном виде  в аппарат Совета депутатов,  который после регистрации передает их в рабочую группу и авторам проекта решения. Поправки и дополнения должны содержать полные тексты, предлагаемые взамен или в дополнение к существующим в проекте наименованиям глав, разделов, статей и их содержанию. Рабочая группа готовит сводную таблицу поправок, дает заключение по каждой из них в отдельности и по обсуждаемому проекту решения в целом.

Проект, одобренный в первом чтении, после доработки рабочей группой вносится на второе чтение с приложением сводной таблицы поправок, текстов поправок и заключения рабочей группы.

3. Второе чтение начинается с доклада председателя рабочей группы. Второе чтение, как правило, проводится по статьям, главам и разделам проекта. Постатейное обсуждение состоит из доклада автора (представителя автора) и содоклада, а также выступлений депутатов в прениях по тексту статей и поправок к ним.

При постатейном обсуждении каждая поправка обсуждается и голосуется отдельно. Если внесено несколько поправок к одной статье, то голосование проводится в порядке поступления либо сначала обсуждаются и голосуются те из них, принятие или отклонение которых позволит решить вопрос о других поправках.

Если с разрешения Совета депутатов  поправки будут внесены в ходе второго чтения, председательствующий вправе объявить перерыв в заседании для подготовки рабочей группой заключения по данной поправке. Совет депутатов заслушивает заключение рабочей группы по поправкам. При этом, слово для обоснования поправки предоставляется внесшему ее депутату, если он не согласен с заключением рабочей группы по данной поправке. Прения по поправке в этом случае не открываются, но поправка ставится на голосование.

При постатейном обсуждении проекта во втором чтении на голосование сначала ставятся предложения о внесении в статью или другие части проекта поправок, затем - о принятии решения в целом. До принятия решения в целом, возможно возвращение отдельных статей, глав и разделов проекта на доработку автору или в соответствующую рабочую группу.

4. По решению Совета депутатов  два чтения проекта решения могут быть проведены в ходе одного заседания, при условии отсутствия существенных замечаний по проекту решения. Процедура принятия решения в двух чтениях на одном и том же заседании следующая: проект решения принимается в первом чтении, и при условии отсутствия существенных поправок ставится вопрос о возможности рассмотрения проекта решения во втором чтении.

5. Рассмотрение  проектов решений, не носящих нормативно-правовой характер, как правило,  осуществляется в одном чтении. В случае,  если в процессе  рассмотрения  проекта решения в него необходимо внести  изменения и дополнений, то проект решения  рассматривается  в порядке  установленном пунктами 1-4  ст. 20  настоящего регламента.  
Статья 22. Решения Совет депутатов,  порядок их принятия 
и вступления в силу. 

1. Совет депутатов по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами  Ленинградской области, Уставом  Гатчинского муниципального района, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Гатчинского муниципального района, решение об удалении Главы Гатчинского муниципального района в отставку, а также, решения по вопросам организации деятельности представительного органа муниципального образования (кадровые вопросы, избрание заместителя председателя, утверждение  постоянных  комиссий и рабочих групп, освобождение их от должности и др. процедурные вопросы,  решения Совета депутатов  по вопросам утверждения и изменения повестки заседания, установления рабочего распорядка заседаний, прекращения прений, продления времени для выступлений, изменения очередности выступлений, проведения тайного и поименного голосования и другим вопросам организации работы заседания) и  иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, Уставом Гатчинского муниципального района.
 Решения представительного органа муниципального образования, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Гатчинского муниципального  района, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов,  если иное не установлено  Федеральным законодательством.
Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов  Совета депутатов.

 2. Решения Совета депутатов вступают в силу с момента их подписания, а подлежащие опубликованию (обнародованию) – со дня официального опубликования (обнародования), если иное не установлено действующим законодательством, Уставом Гатчинского муниципального  района или самим решением.

3. Решение, носящее нормативный правовой характер, направляется Главе Гатчинского муниципального района  для подписания и обнародования в течение 10 дней.

4. Глава Гатчинского муниципального района в течение пяти календарных дней со дня принятия решения Советом депутатов обязан подписать данное решение.  

5. Принятые муниципальные правовые акты Совета депутатов  размещаются на официальном сайте Гатчинского муниципального района. 

6. Принятые муниципальные нормативные правовые акты Совета депутатов подлежат включению в федеральный  регистр муниципальных нормативных правовых актов  в установленном порядке.

7. Устав Гатчинского муниципального района, муниципальный правовой акт о внесении изменений и дополнений в Устав Гатчинского муниципального района подлежат государственной регистрации в органах юстиции в порядке, установленном федеральным законом. 

8. Распространение принятых  решений, подписанных главой Гатчинского муниципального района, осуществляется аппаратом Совета депутатов в электронном виде и (или) на бумажном носителе.
Принятые решения рассылаются всем членам Совета депутатов, направляются указанным в решении органам и должностным лицам, а также по адресам, указанным автором документа в справке согласования и списке рассылки и в газету «Гатчинская правда».
Глава V. ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕПУТАТСКОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.   
Статья 23. Формы депутатской деятельности. 
1. Деятельность депутата  Совета депутатов осуществляется в следующих формах:

а) участие в заседаниях Совета депутатов;

б) участие в работе комиссий и рабочих групп;

в) исполнение поручений Совета депутатов, его комиссий и рабочих групп. 

2. Депутатская деятельность может осуществляться также в иных формах, допускаемых Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами  Ленинградской области, Уставом Гатчинского муниципального района.

Статья 24. Права  и обязанности депутата при осуществлении депутатской деятельности. 

1. В связи с осуществлением своих полномочий депутат  имеет право:

- обращаться с письменными (устными) вопросами (запросами) к главе Гатчинского муниципального  района, иным  должностным лицам и органам местного самоуправления, а также руководителям иных организаций, расположенных на территории Гатчинского муниципального района;

- избирать и быть избранным в комиссию, рабочую группу;

- высказывать мнение по персональному составу образуемых на заседаниях Совета депутатов комиссий, рабочих групп, а также по кандидатурам должностных лиц местного самоуправления, назначаемым по согласованию с органом;

- вносить предложения по повестке дня, порядку обсуждения и по существу рассматриваемых представительным органом вопросов;

- вносить проекты решений, изменения, дополнения и поправки к ним, об изменении, дополнении, поправках или отмене ранее принятых Советом депутатов решений, а также о необходимости проведения контроля за исполнением решений;

- участвовать в прениях, обращаться с письменными и устными запросами, задавать вопросы и получать на них ответы, выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования, давать справки;

- знакомиться с  протокольной записью своего выступления, передавать текст выступления, с которым не выступил в связи с прекращением прений, для включения в протокол заседания представительного органа.

вносить предложения о заслушивании на заседании Совета депутатов
отчета или информации любого органа, либо должностного лица,  подконтрольного  Совету депутатов;
вносить предложения о проведении проверок по вопросам  компетенции Совета депутатов;
ставить вопрос о необходимости разработки и принятия нового  решения   взамен действующего;
- пользоваться другими правами, предоставленными ему законодательством, Уставом муниципального образования и настоящим Регламентом.
2. Депутат обязан присутствовать на всех заседаниях Совета депутатов, участвовать в работе постоянных комиссий и иных рабочих органов, членом которых он является.

При невозможности присутствовать на заседании Совета депутатов, комиссии либо рабочей группы депутат заблаговременно информирует об этом соответственно председательствующего, либо председателя комиссии, руководителя рабочей группы.

Статья 25. Запрос

1. Депутат, группа депутатов  вправе обращаться с запросом к главе Гатчинского муниципального района и иным должностным лицам Гатчинского муниципального района, а также к руководителям предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Гатчинского муниципального района, по вопросам, входящим в компетенцию представительного органа.

2. Депутатский запрос вносится на заседание Совета депутатов в письменной форме, согласуется на заседании и по нему принимается решение.

3. Ответ на депутатский запрос должен быть дан в устной форме на заседании  Совета депутатов  или письменной форме не позднее чем через 30 дней со дня его получения.

4. Письменный ответ на депутатский запрос оглашается председательствующим на заседании Совета депутатов или доводится до сведения депутатов иным путем.

Статья 26. Отчет

Представительный орган муниципального образования заслушивает ежегодные отчеты главы Гатчинского муниципального образования, главы   администрации Гатчинского муниципального района о результатах их деятельности, деятельности местной администрации и иных подведомственных Главе Гатчинского  муниципального района  органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных представительным органом муниципального образования.

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 27. Вступление настоящего регламента в силу и порядок внесения изменений и дополнений в настоящий Регламент

1. Настоящий регламент вступает в силу со дня официального опубликования  в газете «Гатчинская правда».

2. Последующие изменения,  дополнения  либо  отмена  настоящего регламента   осуществляется на основании решения Совета депутатов.
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