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Российская Федерация

Ленинградская область

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ  

от  31.01.2020                                                                                                     № 5-1/кф
Об утверждении Порядка открытия, 

ведения и закрытия лицевых счетов
комитетом финансов Гатчинского 

муниципального района
В целях реализации статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 года № 163н "О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса",

П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия, ведения и закрытия лицевых счетов комитетом финансов Гатчинского муниципального района (Приложение 1).

2. Признать утратившими силу:


- приказ комитета финансов Гатчинского муниципального района от 21 декабря 2010 года N78-к «Об  утверждении  Порядка открытия, ведения и закрытия лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета Гатчинского муниципального района»;
3. Главному специалисту отдела учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета Рубинштейн А.Е. довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей средств бюджетов муниципальных образований Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее - главные распорядители бюджетных средств).

4. Главным распорядителям бюджетных средств довести настоящий приказ до сведения подведомственных казенных учреждений, а также заинтересованных пользователей.
5. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2020 года.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель комитета финансов
Гатчинского муниципального района                                                 Л.И. Орехова
УТВЕРЖДЕН

приказом

комитета финансов

Гатчинского муниципального района
от  31.01.2020г. № 5-1/кф 

ПОРЯДОК

ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ И ЗАКРЫТИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает порядок открытия, ведения и закрытия комитетом финансов Гатчинского муниципального района (далее - комитет финансов) лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Гатчинский муниципальный район, бюджета МО «Город Гатчина» и бюджетов городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района Ленинградской области (в соответствии с заключенными соглашениями) (далее- местных бюджетов) и иных юридических лиц (их обособленных подразделений) не являющихся участниками бюджетного процесса, в случаях установленных законодательством (далее - иные юридические лица).

1.2. Основные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке:

главный распорядитель средств местного бюджета (далее - главный распорядитель) - орган местного самоуправления, казенные учреждения, указанные в ведомственной структуре расходов местных бюджетов, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и(или) получателями местных бюджетов;

получатель средств бюджета (далее - получатель средств) - орган местного самоуправления, казенное учреждение, структурное подразделение администрации, обладающий правами юридического лица (далее - казенное учреждение);

администратор источников финансирования дефицита бюджета - орган местного самоуправления, структурное подразделение администрации, обладающий правами юридического лица, казенное учреждение, наделенные правом осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета;

кассовые выплаты - отражение на лицевом счете получателя средств бюджета  операции по списанию средств со счета комитета финансов по оплате принятого денежного обязательства получателя средств;
некассовые операции - не связанные с движением денежных средств операции, отраженные на лицевых счетах клиентов на основании учетных документов, не подлежащих направлению в учреждение Банка России;
лицевой счет - регистр аналитического учета комитета финансов, предназначенный для отражения в учете операций, осуществляемых комитетом финансов в процессе исполнения местных бюджетов;

клиент - главный распорядитель, распорядитель и получатель средств и иные юридические лица, которому в комитете финансов в установленном порядке открыт соответствующий лицевой счет;

юридическое дело - дело по оформлению лицевых счетов клиентов, в котором хранятся документы для открытия, переоформления и закрытия соответствующих лицевых счетов;

Комитет финансов доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия, ведения и закрытия лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

2. Лицевые счета

2.1. Учет операций, осуществляемых получателями средств в рамках их полномочий, ведется на лицевых счетах следующих видов, открытых в комитете финансов:

1) для учета операций по исполнению расходов местных бюджетов:

лицевой счет распорядителя средств, предназначенный для отражения сводных кассовых выплат и некассовых операций казенных учреждений, находящихся в ведении главного распорядителя (распорядителя);

лицевой счет получателя средств, предназначенный для учета операций по отражению кассовых выплат клиента в процессе исполнения расходов местных бюджетов;

2) для учета операций по движению сумм по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета клиенту открывается и ведется лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

3) для учета операций со средствами иного юридического лица.
Для одинаковых требований, предъявляемых ко всем видам лицевых счетов, применяется общее понятие - лицевой счет.
2.2. Операции на лицевых счетах отражаются в валюте Российской Федерации на основании платежных документов клиентов и иных документов, определенных в установленном порядке. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Учет операций по исполнению местных бюджетов на лицевых счетах осуществляется в разрезе показателей бюджетной классификации Российской Федерации.

Операции, отраженные на лицевых счетах, указанных в п. 2.1. настоящего Порядка, являются объектами бюджетного учета исполнения местного бюджета.
3. Нумерация лицевых счетов

3.1. Комитет финансов при открытии лицевых счетов присваивает им в установленном порядке номера.

Номер лицевого счета должен однозначно определять его принадлежность к конкретному клиенту и соответствовать характеру операций, учитываемых на данном счете.
3.2. Нумерация лицевых счетов осуществляется исходя из характера операций, подлежащих учету.

Структура номера лицевого счета (кроме лицевого счета по источникам) состоит из восьми разрядов:

	Номера разрядов
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


с 1 по 3 разряд - код  главного распорядителя средств в Сводном реестре;

с 4 по 5 разряд - код  муниципального района;

с 6 по 8  разряд– порядковый номер;



3.3. Структура лицевого счета по источникам состоит из  девяти  разрядов:
с 1 по 8 разряд - в соответствии со структурой, изложенной в пункте 3.2;
9 разряд - литера «И».

3.4. Порядок присвоения номеров лицевым счетам устанавливается комитетом финансов. Каждому клиенту может быть открыт только один лицевой счет соответствующего вида, указанного в пункте 2.1 настоящего Порядка.

3.5. В случае переоформления или закрытия лицевых счетов по основаниям, предусмотренным настоящим Порядком, ранее присвоенные номера лицевых счетов присвоению другим клиентам, вновь зарегистрированным в комитете финансов, не подлежат.
4. Порядок открытия лицевых счетов

4.1. Общие положения.

4.1.1. Лицевые счета открываются в комитете финансов клиентам, включенным в Сводный реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее - Сводный реестр).

Открытие лицевого счета получателя средств учреждениям, не имеющим права на получение средств местных бюджетов, не допускается.

4.1.2. Комитет финансов открывает лицевые счета после проверки в установленном порядке документов, представленных для их открытия. Документы по оформлению открытия лицевых счетов хранятся в юридическом деле клиента. Юридическое дело оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится в отделе учета, отчетности казначейского исполнения бюджета комитета финансов (далее - отдел учета и отчетности). При этом клиент представляет комитету финансов сведения в части изменений, вносимых в учредительные и иные документы, подтверждающие наименование должностей и должностных лиц, наделенных правом первой и второй подписи, не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в эти документы.

4.1.3. Комитет финансов оформляет извещение об открытии лицевого счета по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку и направляет соответствующему клиенту.

4.1.4. Лицевые счета регистрируются комитетом финансов в книге регистрации лицевых счетов. В книгу заносятся следующие реквизиты:

полное наименование клиента;

номер лицевого счета;

дата открытия лицевого счета;

дата переоформления лицевого счета;

дата закрытия лицевого счета.

Регистрация лицевых счетов ведется в электронной форме с использованием информационной системы "Централизованного управления бюджетной финансовой системой Ленинградской области" (далее - Информационная система).

4.1.5. Комитет финансов не позднее 3 рабочих дней после открытия лицевого счета сообщает об этом в налоговый орган по месту своего нахождения в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Сообщение об открытии лицевого счета получателя средств хранится в деле в соответствии с номенклатурой дел отдела учета и отчетности.

4.2. Открытие лицевых счетов получателей средств.

4.2.1. Для оформления открытия лицевого счета получателя средств клиент представляет в комитет финансов следующие документы:

заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально;

заверенную в установленном порядке карточку образцов подписей к лицевому счету в одном экземпляре по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации;

копию листа записи Единого государственного реестра юридических лиц.

копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

4.2.2 Лицевые счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета открываются только администраторам источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, указанным в Решении совета депутатов соответствующего муниципального образования о бюджете на очередной финансовый год, при наличии:

заявления на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

заверенной в установленном порядке карточки образцов подписей к лицевому счету в одном экземпляре по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

разрешения на ведение соответствующего вида деятельности в правоустанавливающих документах.

4.3. Открытие лицевого счета распорядителя средств.

4.3.1. Основанием для открытия лицевого счета распорядителя средств являются:

перечень главных распорядителей, установленных решением совета депутатов о бюджете в составе ведомственной структуры расходов бюджета на соответствующий финансовый год,

правоустанавливающий учредительный документ (положение, устав), в соответствии с которым данному главному распорядителю(распорядителю) средств предоставлены полномочия по распределению бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств. 
4.3.2. Главный распорядитель (распорядитель) для оформления юридического дела по лицевому счету распорядителя средств представляет в комитет финансов:

заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

заверенную в установленном порядке карточку образцов подписей к лицевому счету в одном экземпляре по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера главного распорядителя (распорядителя) и скрепленный его печатью перечень получателей средств местного бюджета, находящихся в его ведении. Указанный перечень должен содержать наименование, ИНН, юридический адрес и адрес местонахождения данных получателей.

4.4. Для открытия лицевого счета по учету операций со средствами иного юридического лица:

заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

заверенную в установленном порядке карточку образцов подписей к лицевому счету в одном экземпляре по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации;
копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

4.5.При передаче клиента (распорядителя, получателя средств, иного юридического лица) из ведения одного главного распорядителя средств (учредителя) в ведение другого главного распорядителя средств (учредителя) для открытия нового лицевого счета клиент должен представить в комитет финансов:

заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

заверенную в установленном порядке карточку образцов подписей к лицевому счету в одном экземпляре по форме приложения 2 к настоящему Порядку;

копию документа о внесении изменений в учредительные документы либо копии новых учредительных документов клиента;

копию документа о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи об изменениях, вносимых в учредительные документы.

5. Карточка образцов подписей к лицевому счету

5.1. При открытии лицевых счетов клиент представляет в комитет финансов один экземпляр карточки образцов подписей к лицевому счету с образцами подписей руководителя и главного бухгалтера и с оттиском печати.

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента, которому открывается лицевой счет, а также должностным лицам, уполномоченным данным руководителем. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру клиента и уполномоченным на то лицам. Наделение одного лица правом первой и второй подписи одновременно не допускается.

По строке "Адрес" карточки образцов подписей к лицевому счету- указывается адрес клиента в соответствии с документами из Единого государственного реестра юридических лиц. Если адрес по месту фактического нахождения клиента отличается от его адреса в Едином государственном реестре юридических лиц, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического нахождения клиента. 

В случае открытия клиенту нескольких лицевых счетов и при условии совпадения перечня лиц, наделенных правом подписи, предоставление карточек к каждому лицевому счету не требуется. В этом случае в поле для заполнения номера лицевого счета в карточке образцов подписей указываются все номера лицевых счетов, открытых клиенту.

Карточки образцов подписей к лицевому счету клиента заверяются подписью руководителя (лица, на которого возложено исполнение обязанностей руководителя на время его отсутствия) вышестоящей организации и оттиском печати данной организации или нотариально.

Карточка образцов подписей администрации поселения и Территориальной избирательной комиссии заверяется подписью руководителя Совета депутатов и оттиском печати Совета депутатов или нотариально.

Карточка образцов подписей Совета депутатов заверяется нотариально.

5.2. Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, которому открывается лицевой счет. Если в штате нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка подписывается только руководителем.

5.3. Если в штате отсутствует должность главного бухгалтера и ведение бухгалтерского учета и составление отчетности, а также подписание форм отчетности решением руководителя клиента возложено на другое должностное лицо, то в части права второй подписи на это лицо распространяется пункт 5.1 настоящего Порядка. В этом случае в комитет финансов представляется документ, подтверждающий, что указанное лицо наделено правом второй подписи.

Если в штате отсутствует должность главного бухгалтера (другого должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета и составление отчетности), карточка подписывается только руководителем. В этом случае в графе "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с которой платежные документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

В Комитет финансов при представлении карточки образцов подписей к лицевому счету необходимо предъявление доверенностей, приказов о назначении на должность, ИНН и СНИЛС  руководителя,  и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в карточку.

5.4. В карточку обязательно включается образец оттиска печати клиента. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

При временном отсутствии печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати руководитель комитета финансов предоставляет клиенту срок до 10 рабочих дней для изготовления печати с разрешительной надписью на заявлении клиента, представленном в произвольной форме. В этом случае оформление расчетно-денежных документов на время отсутствия печати разрешается без оттиска печати, при этом ответственный исполнитель комитета финансов вносит соответствующую отметку в карточке.
5.5. Ответственный исполнитель комитета финансов проставляет в карточке отметку о приеме. Принятая к учету карточка хранится в юридическом деле клиента.
Новая карточка считается действующей с даты, указанной в разделе "Отметка комитета финансов о приеме образцов подписей".

Работнику клиента, подпись которого не включена в карточку, выписки из лицевых счетов с приложениями выдаются на основании доверенности по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, оформленной в установленном порядке, которая хранится в деле по открытию лицевого счета.
5.6. В случае замены, дополнения или исключения хотя бы одной подписи представляется новая карточка образцов подписей к лицевому счету с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, и документы, подтверждающие их назначение на соответствующую должность и право подписи.

При смене руководителя или главного бухгалтера (должностного лица, выполняющего обязанности главного бухгалтера) клиент представляет карточки образцов подписей к лицевому счету, заверенные в установленном порядке.

При смене руководителя и главного бухгалтера клиента представляется новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

5.7. При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется новая карточка, заверенная в соответствии с пунктом 5.1.

Клиент представляет карточку не позднее пяти рабочих дней с момента вступления в силу документов подтверждающих назначение на должность.

5.8. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным бухгалтером клиента, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется оттиском его печати и дополнительного заверения не требует.

Все ранее представленные карточки хранятся в юридическом деле клиента.

6. Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов

6.1. Лицевой счет клиента переоформляется после внесения изменений в Сводный реестр (за исключением по причине изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).При этом возможность работы по финансированию платежей с лицевого счета клиента блокируется с момента внесения изменений в Справочник организаций в Информационной системе до завершения процедуры переоформления лицевого счета.

Закрытие лицевого счета клиента осуществляется после внесения изменений в Сводный реестр.

Закрытие лицевого счета клиента осуществляется после представления информации о внесении изменений в Сводный реестр и внесения необходимых изменений на соответствующий финансовый год в сводную бюджетную роспись соответствующего бюджета.

 6.2. Лицевой счет клиента переоформляется в случаях:

при изменении наименования клиента, не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением его подчиненности или организационно-правового статуса,

при изменении в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента.

6.3. Для переоформления лицевого счета при изменении наименования, не вызванного реорганизацией клиента и не связанного с изменением его подчиненности или организационно-правового статуса, клиент представляет в комитет финансов заявление на переоформление лицевого счета по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку, копию документа об изменении наименования, а также документы, указанные в пунктах 4.2.1 настоящего Порядка (кроме заявления на открытие лицевого счета).

6.4. Переоформление лицевого счета при изменении в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента осуществляется на основании приказа комитета финансов.

В этом случае предоставление клиентом документов для переоформления лицевого счета не требуется. В карточке образцов подписей к лицевому счету ответственный исполнитель комитета финансов либо уполномоченного органа зачеркивает номер действующего лицевого счета, проставляет новый номер и в графе "Особые отметки" указывает причину внесения исправления: "Изменение в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента".

Оформление и направление извещений о переоформлении лицевого счета, а также сообщение об этом налоговому органу осуществляется комитетом финансов в соответствии с пунктами 4.1.3. и 4.1.5 настоящего Порядка.

В Книгу регистрации лицевых счетов заносится новая запись.

6.5. При ликвидации клиента в комитет финансов представляются:

документ о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем карточка с образцами подписей и оттиском печати ликвидационной комиссии, а в случае отсутствия такой печати - с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации.

6.6. Лицевые счета закрываются комитетом финансов:

а) по заявлению клиента на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку в связи с реорганизацией в форме слияния, присоединения, выделения, разделения, преобразования, передачей другому бюджету бюджетной системы Российской Федерации, изменением подчиненности главному распорядителю (учредителю), завершением работы ликвидационной комиссии;

б) без заявления клиента в связи с исключением клиента из сводной бюджетной росписи и Сводного реестра на соответствующий финансовый год;

в) по окончании финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счету не производились;

г) в иных случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
6.7. При реорганизации в форме слияния, присоединения, разделения, преобразования, выделения клиент представляет в комитет финансов:

копию решения (согласия) его учредителей либо органа клиента, уполномоченного на то учредительными документами, о реорганизации либо копию решения суда;

копии документов о внесении соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

6.8. При передаче клиента другому бюджету бюджетной системы Российской Федерации в комитет финансов представляется правовой акт органа государственной власти Ленинградской области, являющийся основанием данной передачи.

6.9. При закрытии лицевого счета по завершении работы ликвидационной комиссии заявление оформляется ликвидационной комиссией. В комитет финансов одновременно с заявлением представляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица.

6.10. Решение о закрытии лицевого счета оформляется приказом комитета финансов. Комитет финансов оформляет извещение о закрытии лицевого счета по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку и направляет его клиенту, которому закрывается лицевой счет. Комитет финансов не позднее 3 рабочих дней после закрытия лицевого счета клиента в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, сообщает об этом налоговому органу по месту своего нахождения.

6.11. При внесении изменений в Сводный реестр на соответствующий финансовый год в части изменения кода главы главного распорядителя (учредителя) или получателя средств, не находящегося в ведении главного распорядителя, действующий лицевой счет клиента закрывается и открывается новый лицевой счет на основании приказа комитета финансов.

В этом случае предоставление клиентом документов, указанных в настоящем Порядке для закрытия и открытия лицевого счета не требуется, предоставляется только заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. На экземпляре карточки образцов подписей к лицевому счету ответственный исполнитель комитета финансов либо уполномоченного органа зачеркивает номер действующего лицевого счета, проставляет новый номер и в графе "Особые отметки" указывает причину внесения исправления: "Изменение кода и наименования главного распорядителя (получателя средств, не находящегося в ведении главного распорядителя) на основании Решения совета депутатов о бюджете от    №    ".

 
Оформление и направление извещений о закрытии и об открытии лицевого счета, а также сообщение об этом налоговому органу по месту учета клиента осуществляется комитетом финансов в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

В книгу регистрации лицевых счетов заносится новая запись.

6.12. Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов осуществляется ответственным исполнителем комитета финансов в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов не соответствующий установленным требованиям, возвращается клиенту не позднее срока, установленного для проверки. Лицевой счет считается переоформленным с момента внесения уполномоченным работником комитета финансов записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

6.13. Документы, указанные в настоящем разделе Порядка, должны быть представлены не позднее 5 рабочих дней с момента возникновения правовых оснований для переоформления и закрытия лицевых счетов клиента.

7. Порядок отражения операций по исполнению расходов

местного бюджета на лицевых счетах

7.1. Порядок отражения операций на лицевых счетах получателей средств.

7.1.1. Операции по кредиту лицевого счета получателя средств отражаются на основании представленных и прошедших контроль в установленном порядке заявок на оплату расходов или иных документов, определенных в установленном порядке.

7.1.2. Операции по дебету лицевого счета получателей средств отражаются на основании исполненных платежными поручениями комитета финансов заявок на оплату расходов или иных документов, определенных в установленном порядке.

7.1.3. Отражение проведенных операций на лицевом счете получателя средств осуществляется датой совершения соответствующих операций на лицевом счете соответствующего бюджета в Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области. Отражение на лицевом счете получателя средств проведенных некассовых операций осуществляется датой совершения соответствующих операций комитетом финансов.

7.2. Порядок отражения операций на лицевых счетах распорядителей средств.

7.2.1. На лицевом счете распорядителя средств подлежат отражению кассовые выплаты и некассовые операции по движению средств на лицевых счетах получателей средств, находящихся в ведении соответствующего главного распорядителя (включая лицевой счет получателя средств, открытый данному главному распорядителю).

7.2.2. Отражение операций по движению средств на лицевых счетах распорядителей средств в Информационной системе осуществляется в разрезе подведомственных получателей средств.
8. Порядок отражения операций на лицевых счетах

администратора источников внутреннего финансирования

дефицита бюджета

8.1. Комитет финансов осуществляет платежи по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета от имени и по поручению получателей средств с лицевого счета местного бюджета в Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области.

8.2. Операции по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета подлежат отражению на лицевых счетах администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

8.3. Отражение проведенных операций по движению денежных средств на лицевом счете по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета осуществляется датой совершения соответствующих операций на лицевом счете местного бюджета в Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области.  Отражение на лицевом счете по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета проведенных некассовых операций осуществляется датой совершения соответствующих операций комитетом финансов в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.
9. Выписки из лицевых счетов

9.1. Комитет финансов при отсутствии электронного документооборота по передаче выписок из лицевых счетов выдает клиентам выписки по их просьбе на бумажном носителе с отметкой комитета финансов. В выписках отражаются операции за соответствующий операционный день.
9.2. В выписке из лицевого счета распорядителя средств отражаются:

суммы кассовых выплат и восстановления кассовых выплат за соответствующий операционный день в разрезе получателей средств, находящихся в ведении соответствующего главного распорядителя (распорядителя);

суммы уточнений по произведенным кассовым выплатам в разрезе получателей средств, находящихся в ведении соответствующего главного распорядителя (распорядителя);
суммы некассовых операций в разрезе получателей, находящихся в ведении соответствующего главного распорядителя (распорядителя);
код бюджетной классификации расходов Российской Федерации по каждой операции.

9.3. В выписке из лицевого счета получателя средств отражаются:

суммы кассовых выплат и восстановления кассовых выплат за данный операционный день по каждой операции;

суммы уточнений по произведенным кассовым выплатам;

код бюджетной классификации расходов Российской Федерации по каждой операции.

9.4. В выписке из лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета отражаются:

номера и даты платежных документов;

суммы кассовых поступлений;

суммы кассовых выплат;
суммы некассовых операций;

код бюджетной классификации источников внутреннего финансирования дефицита бюджета.

9.5. Клиент обязан письменно сообщить в комитет финансов не позднее чем через три рабочих дня после получения выписки о суммах, ошибочно проведенных и/или не проведенных по его лицевому счету. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остатки на этих счетах считаются подтвержденными.

При обнаружении ошибочных записей, произведенных комитетом финансов по лицевым счетам, комитет финансов вносит исправительные записи по счету в пределах текущего финансового года без согласия клиента с последующим его уведомлением.

Комитет финансов производит проверку правильности отражения данной операции по своему счету и принимает меры к устранению ошибочно отраженных операций в установленном порядке.

9.6. В случае утери клиентом выписки или приложений к ней дубликаты выдаются клиенту по его письменному заявлению с разрешения начальника отдела учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета комитета финансов.
9.7. Ежемесячно не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным, клиенты и комитет финансов осуществляют сверку операций по движению средств, отраженных на лицевых счетах клиентов. Клиенты, являющиеся WEB-клиентами и online-клиентами информационной системы "Централизованного управления бюджетной финансовой системой Ленинградской области" самостоятельно формируют обороты по лицевому счету и отчет по расходам за отчетный месяц в электронном виде и (или) на бумажном носителе, составленные на   1-ое число месяца, следующего за отчетным. В случае расхождений клиенты письменно уведомляют об этом комитет финансов. Комитет финансов не позднее 1 рабочего дня урегулирует возникшие расхождения.
