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Российская Федерация

Ленинградская область

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

от  30.06.2020                                                                                                                      №  26/кф


	«О внесении изменений в приказ от 10.03.2020 №14-1/кф «Об утверждении  регламента исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в финансово – бюджетной сфере в  Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области и МО «Город Гатчина»




В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частями 8, 9 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,   Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района, утвержденным решением совета депутатов МО «Город Гатчина» от 25.09.2013 № 41, Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании Гатчинский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 21.12.2012 № 271, решением Совета депутатов Гатчинского муниципального района от 26.06.2015 № 83 «Об утверждении Положения о Комитете финансов Гатчинского муниципального района», решением совета депутатов Гатчинского муниципального района от 28.02.2014 № 356 «О наделении полномочиями на осуществление контроля в сфере закупок и внутреннего муниципального финансового контроля», решением совета депутатов Гатчинского муниципального района от 29.12.2016 № 203 «Об установлении расходных обязательств муниципального образования Гатчинский муниципальный район, возникающих при осуществлении части полномочий городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района по решению вопросов местного значения, переданных для осуществления органами местного самоуправления Гатчинского муниципального района, и определении уполномоченных органов для исполнения части полномочий городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 26.12.2017 № 5530 «О наделении должностных лиц  администрации Гатчинского муниципального района полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях» и в целях повышения эффективности муниципального финансового контроля, осуществляемого Комитетом финансов Гатчинского муниципального района, а также учитывая соглашения о передаче Администрации Гатчинского муниципального района части полномочий органов внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок и в сфере бюджетных правоотношений администрациями городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района в соответствии с  ч. 4 ст. 15 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Регламент исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в финансово – бюджетной сфере в  Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области и МО «Город Гатчина»  утвердить в новой редакции согласно приложению №1. 

2. Начальнику отдела внутреннего муниципального финансового контроля и аудита комитета финансов Гатчинского муниципального района Платоновой И.Е. довести настоящий приказ до сведения главных специалистов отдела внутреннего муниципального финансового контроля и аудита комитета финансов Гатчинского муниципального района.
3. Настоящий приказ вступает в силу с 01.07.2020 и подлежит размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района в разделе «Муниципальный финансовый контроль» Комитета финансов Гатчинского муниципального района.

4. Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель Комитета финансов

Гатчинского муниципального района                                             Л. И. Орехова

	
	Приложение №1 к приказу Комитета финансов 

Гатчинского   муниципального района

Ленинградской области

от 30.06.2020 № 26/кф



Регламент
исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в финансово – бюджетной сфере в  Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области и МО «Город Гатчина»

1. Общие положения

1.1. Термины и понятия

1.1.1. Полномочия по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в финансово – бюджетной сфере в  Гатчинском муниципальном районе и МО «Город Гатчина» (далее – полномочия) исполняются Комитетом финансов Гатчинского муниципального района (Комитет финансов) и осуществляются структурным подразделением Комитета финансов Гатчинского муниципального района – Отделом внутреннего муниципального финансового контроля и аудита (далее – Отдел контроля).

1.1.2. Регламент исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района полномочий (далее – Регламент), устанавливает нормы правила и требования организации деятельности по реализации полномочий и взаимодействия с органами местного самоуправления Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 
1.1.3. Исполнение полномочий регулируется следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993; 

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;
· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

· Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ);

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
-     Федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации;

· Уставом Гатчинского муниципального района;

· Уставом МО «Город Гатчина»; 

· решением совета депутатов Гатчинского муниципального района от 28.02.2014 № 356 «О наделении полномочиями на осуществление контроля в сфере закупок и   внутреннего муниципального финансового контроля»;
· и иными федеральными законами, Указами и Распоряжениями президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами иных федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Ленинградской области. 

1.1.4. Объекты контроля в отношении которых осуществляется исполнение полномочий (далее - объекты контроля):

· главные распорядители (распорядители) средств соответствующего бюджета;

· главные администраторы (администраторы) доходов соответствующего бюджета;

· главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита соответствующего бюджета;

· финансовые органы муниципальных образований, входящих в состав Гатчинского муниципального района (местные администрации), бюджету которых предоставлены межбюджетные субсидии, субвенции, иные межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение;
· муниципальные казенные, бюджетные и автономные учреждения Гатчинского муниципального района, МО «Город Гатчина», городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района;

· муниципальные унитарные предприятия Гатчинского муниципального района, МО «Город Гатчина», городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района;

· хозяйственные товарищества и общества с участием Гатчинского муниципального района, МО «Город Гатчина», городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

· юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий, государственных корпораций и государственных компаний, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из местного бюджета, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий.

1.1.5. Реализация полномочий осуществляется путем проведения контрольных мероприятий (плановых и внеплановых) в форме проверки, ревизии, обследования (п.3.3 настоящего Регламента) в соответствии с  федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
1.1.6. Должностными лицами, исполняющими полномочия являются:

а) председатель Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

б) заместитель председателя Комитета финансов Гатчинского муниципального района;

в) начальник отдела внутреннего муниципального финансового контроля  и аудита Комитета финансов Гатчинского муниципального района (далее по тексту - начальник отдела);

г) иные муниципальные служащие Органа внутреннего муниципального финансового контроля, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с распорядительным документам руководителя Органа внутреннего муниципального финансового контроля о назначении контрольного мероприятия.
1.1.7. Для подготовки и осуществления контрольных мероприятий должностными лицами Комитета финансов проводятся административные процедуры в соответствии с пунктом 3.1  настоящего Регламента.
1.1.8. Результатом исполнения полномочий является акт проверки, акт ревизии (далее по тексту – акт), заключение по результатам обследования (далее по тексту – заключение).

При выявлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, составляются и направляются объекту контроля представление и (или) предписание по формам, установленным Комитетом финансов Гатчинского муниципального района (согласно приложениям 13, 16 настоящего Регламента).

1.2. Права и обязанности лиц, осуществляющих полномочия 
1.2.1. Права и обязанности работников Отдела контроля определяются нормативно-правовыми актами Российской федерации, Ленинградской области, органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района, должностными инструкциями и настоящим Регламентом.

1.2.2. Работу Отдела контроля организует начальник Отдела контроля под руководством председателя Комитета финансов, который решает в пределах своей компетенции вопросы, связанные с деятельностью Отдела контроля и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него обязанностей.

1.2.3. В соответствии с настоящим Регламентом начальник Отдела контроля:

а) осуществляет непосредственное руководство Отделом контроля, несет персональную ответственность за выполнение возложенных полномочий, а также за состояние исполнительской дисциплины;

б) взаимодействует со структурными подразделениями других органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района;

в) обеспечивает рассмотрение поступивших в Отдел контроля обращений и других документов, а также подготовку ответов на них;

г) обеспечивает в установленном порядке подготовку проектов нормативных правовых актов Отдела контроля;

д) распределяет должностные обязанности между работниками Отдела контроля;

е) осуществляет иные полномочия, установленные настоящим Регламентом, поручениями (указаниями) Главы администрации Гатчинского муниципального района, председателя Комитета финансов.

1.2.4. На период временного отсутствия в связи с болезнью, отпуском, командировкой (другие уважительные причины) начальника Отдела контроля, его обязанности исполняет должностное лицо назначенное приказом председателя Комитета финансов.
1.2.5. Проведение контрольных мероприятий осуществляют работники Отдела контроля.

1.2.6. При проведении контрольных мероприятий должностные лица Отдела контроля имеют право: 

а) запрашивать и получать у объекта контроля на основании обоснованного запроса в письменной или устной форме информацию, документы и материалы, а также их копии, необходимые для проведения проверок, ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия);

б) получать объяснения у объекта контроля в письменной или устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

в) при осуществлении выездных проверок (ревизий, обследований) беспрепятственно по предъявлении документа, удостоверяющего личность (служебного удостоверения), и копии правового акта органа контроля о проведении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых проводится контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

г) назначать (организовывать) экспертизы, необходимые для проведения контрольных мероприятий, с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов, с привлечением:

независимых экспертов (специализированных экспертных организаций);

специалистов иных государственных органов;

специалистов учреждений, подведомственных органу контроля.

Под независимым экспертом (специализированной экспертной организацией) понимается физическое лицо (юридическое лицо), не заинтересованное в результатах контрольного мероприятия, обладающее специальными знаниями, опытом, квалификацией (работники которого обладают специальными знаниями, опытом, квалификацией), которое проводит экспертизу на основе договора (контракта) с органом контроля;

под специалистом иного государственного органа понимается государственный служащий федерального органа государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, привлекаемый к проведению контрольных мероприятий по согласованию с соответствующим руководителем органа государственной власти;

под специалистом учреждения, подведомственного органу контроля, понимается работник казенного, бюджетного, автономного учреждения, функции и полномочия учредителя которого осуществляет орган контроля, привлекаемый к проведению контрольного мероприятия на основании поручения руководителя (заместителя руководителя) органа контроля;

д) получать необходимый для осуществления внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля доступ к государственным и муниципальным информационным системам, информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля, с соблюдением законодательства Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне;

е) проводить (организовывать) мероприятия по документальному и (или) фактическому изучению деятельности объекта контроля, в том числе путем проведения осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, исследования, контрольных замеров (обмеров).

1.2.7. При проведении контрольного мероприятия должностные лица Отдела контроля обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, полномочия органа контроля по осуществлению внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля;

б) соблюдать права и законные интересы объектов контроля, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия;

в) проводить контрольные мероприятия в соответствии с правовым актом органа контроля о проведении контрольного мероприятия, при необходимости предъявлять копию правового акта органа контроля о проведении контрольного мероприятия;

г) не совершать действий, направленных на воспрепятствование осуществлению деятельности объекта контроля при проведении контрольного мероприятия;

д) знакомить руководителя (представителя) объекта контроля с копией правового акта органа контроля о проведении контрольного мероприятия с правовым актом органа контроля о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами, заключениями);

е) не препятствовать руководителю, должностному лицу или иному работнику объекта контроля присутствовать при проведении контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля (осмотре, инвентаризации, наблюдении, пересчете, экспертизе, исследовании, контрольном замере (обмере) в ходе выездной проверки (ревизии, обследования) и давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;

ж) направлять представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

з) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

и) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях;

к) обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба публично-правовому образованию, признании закупок недействительными в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

л) направлять в правоохранительные органы информацию о выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт;

м) направлять в адрес государственного органа (должностного лица) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, информацию о выявлении обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушения, рассмотрение которых относится к компетенции такого органа (должностного лица), и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такие факты.
1.2.8. Информация, составляющая государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну и полученная работниками Отдела контроля при осуществлении своих полномочий, не подлежит разглашению, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

За разглашение информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, работники Отдела контроля несут гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской федерации.

1.3. Права и обязанности объектов контроля (их должностных лиц), в отношении которых осуществляется контрольное мероприятие

1.3.1. При проведении контрольного мероприятия объекты контроля (их должностные лица) имеют право:

а) присутствовать при проведении контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля (осмотре, инвентаризации, наблюдении, пересчете, экспертизе, исследовании, контрольном замере (обмере), проводимых в рамках выездных проверок (ревизий, обследований), давать объяснения по вопросам, относящимся к теме и основным вопросам, подлежащим изучению в ходе проведения контрольного мероприятия;

б) обжаловать решения и действия (бездействие) органа контроля и его должностных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;

в) представлять в орган контроля возражения в письменной форме на акт (заключение), оформленный по результатам проверки, ревизии (обследования).

1.3.2. При осуществлении контрольного мероприятия объекты контроля (их должностные лица) обязаны:

а) выполнять законные требования должностных лиц органа контроля;
б) давать должностным лицам органа контроля объяснения в письменной или устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

в) представлять своевременно и в полном объеме должностным лицам органа контроля по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

г) предоставлять должностным лицам, принимающим участие в проведении выездной проверки (ревизии, обследования), допуск в помещения и на территории, которые занимают объекты контроля, а также доступ к объектам экспертизы и исследования;

д) обеспечивать должностных лиц, принимающих участие в проведении контрольных мероприятий, помещениями и организационной техникой, необходимыми для проведения контрольных мероприятий;

е) уведомлять должностных лиц, принимающих участие в проведении контрольных мероприятий, о фото- и видеосъемке, звуко- и видеозаписи действий этих должностных лиц;

ж) предоставлять необходимый для осуществления контрольных мероприятий доступ к информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля;

з) не совершать действий (бездействия), направленных на воспрепятствование проведению контрольного мероприятия.

2. Требования к порядку исполнения полномочий
2.1. Порядок информирования об исполнении полномочий
2.1.1. Отдел контроля находится по адресу: 188300, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Карла Маркса, д. 44, каб. №38.
Адрес электронной почты Отдела контроля: gr_kfin@gtn.ru
2.1.2. Информация о порядке исполнения полномочий содержится на официальном сайте Гатчинского муниципального района Ленинградской области: radm.gtn.ru.

2.1.3 Для получения информации по вопросам исполнения полномочий, в том числе о ходе исполнения полномочий, заявитель может обратиться в Отдел контроля путем направления письменного обращения почтой или передачи непосредственно в Отдел контроля.

При поступлении в Отдел контроля письменных обращений (обращений по электронной почте) ответ на обращение направляется почтой (в случае обращений по электронной почте ответ направляется по электронному адресу заявителя) в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, контрольных мероприятий и требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур 

3.1.1. В рамках исполнения полномочий осуществляются следующие административные процедуры:

а) организация планирования контрольных мероприятий на следующий год – до завершения года, предшествующего планируемому году;
б) назначение контрольного мероприятия;

в) подготовка контрольного мероприятия;
г) проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов по срокам в соответствии с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.

3.2. Назначение и планирование контрольного мероприятия

3.2.1. Основанием для назначения контрольного мероприятия является наступление даты утверждения плана контрольных мероприятий на следующий календарный год (далее – План). 

Периодичность составления Плана – годовая.

3.2.2. План формируется Отделом контроля с учетом поручений главы администрации Гатчинского муниципального района, председателя Комитета финансов, предложений руководителей структурных подразделений администрации Гатчинского муниципального района.
3.2.3. План контрольных мероприятий должен быть утвержден постановлением администрации Гатчинского муниципального района до завершения года, предшествующего планируемому году.

3.2.4. План контрольных мероприятий содержит следующую информацию:

темы контрольных мероприятий;

наименования объектов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (далее - объект контроля) либо групп объектов контроля по каждому контрольному мероприятию;

проверяемый период;

период (дата) начала проведения контрольных мероприятий.

3.2.5. В утвержденный план контрольных мероприятий могут вноситься изменения в случаях невозможности проведения плановых контрольных мероприятий в связи с:

наступлением обстоятельств непреодолимой силы (чрезвычайных и непредотвратимых при наступивших условиях обстоятельств);

недостаточностью временных и (или) трудовых ресурсов при необходимости проведения внеплановых контрольных мероприятий;

внесением изменений в законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и муниципальные правовые акты;

выявлением в ходе подготовки контрольного мероприятия существенных обстоятельств (необходимость изменения темы контрольного мероприятия, данных об объектах контроля, перечня объектов контроля (включения и (или) исключения и (или) уточнения, в том числе дополнительных объектов контроля), сроков проведения контрольных мероприятий, проверяемого периода, должностных лиц или структурных подразделений органа контроля, ответственных за проведение контрольного мероприятия);

реорганизацией, ликвидацией объектов контроля.

3.2.6. Процедура назначения контрольного мероприятия предусматривает следующие действия:

· уведомление объекта контроля о проведении плановой выездной проверки не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством вручения уведомления (по форме согласно приложению 17 настоящего Регламента);

· издание приказа Комитета финансов о проведении контрольного мероприятия (согласно приложению 1 настоящего Регламента);

· оформление на основании приказа Комитета финансов о проведении контрольного мероприятия, удостоверения на право проведения контрольного мероприятия (согласно приложению 5 настоящего Регламента).  

Приказ и удостоверение на проведение контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах и подписывается председателем Комитета финансов (заместителем председателя Комитета финансов).

3.2.7. Срок проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав проверочной группы устанавливаются исходя из темы контрольного мероприятия, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово - хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств.

3.2.8. Датой начала контрольного мероприятия считается дата подписания приказа и удостоверения на проведение контрольного мероприятия.

3.2.9. Приостановление контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с  федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
В срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия работник Отдела контроля:

· письменно извещает руководителя организации о приостановлении контрольного мероприятия (согласно приложению 2 настоящего Регламента).
3.2.10. После устранения причин приостановления контрольного мероприятия, в течение 3 (трех) рабочих дней возобновляется проведение контрольного мероприятия.

Приказ о возобновлении проведения контрольного мероприятия (согласно приложению 3 настоящего Регламента) подписывает председатель Комитета финансов, (заместителем председателя Комитета финансов).

3.2.11. Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в приказе на проведение контрольного мероприятия.

3.3. Подготовка контрольного мероприятия 

3.3.1. Подготовка контрольного мероприятия осуществляется Отделом контроля. При подготовке контрольного мероприятия:

а) осуществляется сбор информации об объекте контроля, необходимой для организации контрольного мероприятия;

б) определяется объем контрольного мероприятия;

в) рассматривается в предварительном порядке общий подход к проведению контрольного мероприятия;

г) определяются сроки и этапы проведения контрольного мероприятия, в том числе последовательность проверки направлений деятельности объекта контроля;

д) определяются требования к работникам Отдела контроля осуществляющим контрольное мероприятие;

е) изучаются необходимые законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные и статистические данные, другие имеющиеся материалы;

 ж) составляется программа контрольного мероприятия согласно приложению 12 настоящего Регламента (далее по тексту – Программа).

3.3.2. Программа утверждается председателем Комитета финансов, (заместителем председателя Комитета финансов).

3.3.3. Проведение контрольного мероприятия осуществляется в форме проверки, ревизии, обследования. Проверки подразделяются на камеральные, выездные, встречные.

Камеральные проверки, ревизии проводятся по месту нахождения Отдела контроля. 

Выездные проверки, ревизии проводятся по месту нахождения объекта контроля и его обособленных подразделений. 

Встречные проверки, ревизии проводятся в рамках выездных или камеральных проверок.

Обследование может проводиться в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий либо как самостоятельное контрольное мероприятие.

3.3.4. Контрольные мероприятия могут проводиться сплошным или выборочным методом.

Сплошной метод заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к вопросам Программы.

Выборочный метод заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к  вопросам Программы. 

3.3.5. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольного мероприятия принимается исходя из содержания Программы, объема финансовых и хозяйственных операций, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, срока проведения контрольного мероприятия и иных обязательств.

3.4. Проведение камеральной проверки

3.4.1. После подписания приказа и удостоверения о проведении контрольного мероприятия председателем Комитета финансов в адрес объекта контроля направляется копия удостоверения и запрос о представлении документов материалов и информации об объекте контроля (согласно приложению 6 настоящего Регламента)  в порядке, установленном настоящим Регламентом.

3.4.2. В рамках камеральной проверки могут быть проведены обследование и встречная проверка.

3.4.3. При принятии решения о проведении встречной проверки и (или) обследования учитываются следующие критерии:

а) законность и обоснованность проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) невозможность получения объективных результатов камеральной проверки без получения дополнительной информации, документов и материалов.

3.4.4. Камеральная проверка включает в себя исследование информации, документов и материалов, представленных по запросам Отдела контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок и (или) обследований и иных документов, и информации об объекте контроля.

3.4.5. Срок проведения камеральной проверки устанавливается с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.

При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты направления запроса Отделом контроля в адрес объекта контроля до даты получения запрошенных документов, материалов и информации, а также периоды времени, в течение которых проводятся встречные проверки и (или) обследования.

3.4.6. Результаты камеральной проверки оформляются актом, который подписывается председателем Комитета финансов Гатчинского муниципального района.
Объекты контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки в соответствии с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
Письменные возражения объекта контроля по акту приобщаются к материалам проверки.

3.4.7. При не предоставлении, несвоевременном предоставлении либо предоставления не в полном объеме должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении камеральной проверки, составляется акт по факту непредставления, несвоевременного представления либо представления не в полном объеме информации, документов и материалов (согласно приложению 9 настоящего Регламента).

3.5. Проведение выездной проверки и (или) ревизии

3.5.1. Дата начала проведения выездной проверки и (или) ревизии исчисляется со дня предъявления удостоверения на проведение выездной проверки и (или) ревизии и до дня вручения справки о завершении контрольных действий. 

Срок проведения выездной проверки не может превышать 40 рабочих дней.
Справка о завершении контрольных действий подписывается руководителем проверочной группы после окончания контрольных действий и иных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), и вручается представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки (ревизии). 

В случае если представитель объекта контроля уклоняется от получения справки о завершении контрольных действий, указанная справка направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

      По завершению контрольных действий выездной проверки (ревизии) оформляется «Справка о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки (ревизии)» (согласно приложению 11 настоящего Регламента).

3.5.2. Доступ на территорию или в помещение объекта контроля работнику Отдела контроля, которому поручено проведение контрольного мероприятия, или должностным лицам проверочной группы предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений.

3.5.3. Председатель Комитета финансов может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения работников Отдела контроля, которым поручено проведение контрольного мероприятия с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Продление выездной проверки (ревизии) осуществляется путем издания приказа о продлении срока проведения выездной проверки (согласно приложению 4 настоящего Регламента).

3.5.4. Основаниями продления срока выездной проверки (ревизии) являются:

а) проведение выездной проверки (ревизии) объекта контроля, имеющего более двух территориальных органов и (или) обособленных структурных подразделений;

б) получение в ходе проведения выездной проверки (ревизии) информации от правоохранительных, контролирующих органов либо из иных источников, свидетельствующей о наличии у объекта контроля нарушений законодательства и требующей дополнительного изучения;

в) наличие форс-мажорных обстоятельств (затопление, наводнение, пожар и т.п.) на территории, где проводится выездная проверка (ревизия);

г) невозможность доступа к документам объекта контроля (болезнь уполномоченного представителя объекта контроля, пребывание в отпуске и т.д.);

д) пребывание в отпуске, по случаю болезни, в связи с проведением семинаров (обучающих мероприятий) должностного лица ответственного за осуществление контрольного мероприятия.
3.5.5. В срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня издания приказа о продлении срока выездной проверки (ревизии) копия приказа направляется представителю объекта  контроля.

3.5.6. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий изымаются соответствующие необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, о чем составляется акт изъятия (согласно приложению 7 настоящего Регламента). 

В случае обнаружения данных, указывающих на наличие признаков преступлений, опечатываются кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы. Факт осуществления опечатывания оформляется актом (согласно приложению 8 настоящего Регламента). 

3.5.7. Должностные лица объекта контроля вправе присутствовать при изъятии документов и материалов, а также при опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов. 

Изъятие может производится с использованием фото - и киносъемки, видеозаписи и иных средств фиксации. 

Изъятые документы должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью объекта контроля либо заверены подписью работника Отдела контроля, которому поручено проведение контрольного мероприятия. 

Опечатывание осуществляется путем наклеивания листа бумаги таким способом, чтобы устранить возможность несанкционированного доступа к кассам, кассовым и служебным помещениям, складам и архивам. На листе указываются фамилия работника, осуществляющего опечатывание, дата и время, ставится его подпись.

Копия акта изъятия, копии изъятых документов или описи изъятых документов в разрезе соответствующих дел, копия акта по факту опечатывания вручаются представителю объекта контроля.

3.5.8. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом проверки, который подписывается председателем Комитета финансов Гатчинского муниципального района.

3.5.9.  К акту проверки, помимо заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, прилагаются изъятые предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы.

3.5.10. Акт проверки вручается представителю объекта контроля под роспись. 

3.5.11. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт проверки в соответствии с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).
В ходе выездных контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств, имеющих значение для контроля, а также сбор доказательств. 
Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и другими действиями по контролю. 
Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими действиями по контролю, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
Проведение контрольных действий по фактическому изучению, осуществляемых посредством осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольных замеров.

3.6. Проведение встречных проверок

3.6.1. Встречные проверки проводятся в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

3.6.2. Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно. 

3.6.3. При принятии решения о проведении встречной проверки учитываются следующие критерии:

а) законность и обоснованность проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) невозможность получения объективных результатов контрольного мероприятия без получения дополнительной информации, документов, и материалов.

3.6.4. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно. 

3.6.5. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.

3.7. Проведение обследования

3.7.1. При проведении обследования осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля.

3.7.2. Обследования в рамках камеральных и выездных проверок (ревизии) проводятся в порядке, установленном для камеральных или выездных проверок (ревизий) соответственно. Срок проведения такого обследования не может превышать 20 (двадцати) рабочих дней. 

3.7.3. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото -, видео- и аудио -, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.

3.7.4. Результаты обследования, проведенного в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), оформляются заключением (согласно приложению 10 настоящего Регламента), которое прилагается к материалам проверки. 

3.7.5. Результаты обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое вручается (направляется) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Регламентом.

3.7.6. Объекты контроля вправе представить письменные возражения на заключение, оформленное по результатам обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), в соответствии с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
3.8. Порядок оформления результатов контрольного мероприятия

3.8.1. Должностным лицом, ответственным за оформление результатов контрольного мероприятия, является начальник Отдела контроля.

3.8.2. Проведение контрольного мероприятия подлежит документированию.

Рабочая документация (рабочие документы), т.е. документы и иные материалы, подготавливаемые либо получаемые в связи с проведением контрольного мероприятия, составляются при подготовке и проведении контрольного мероприятия, а также при осуществлении контроля в ходе этого мероприятия.

3.8.3. Рабочая документация по контрольному мероприятию содержит:

- документы, отражающие подготовку контрольного мероприятия, включая Программу;

- сведения о характере, сроках, объеме контрольного мероприятия и результатах его выполнения;

- копии документов первичной учетной документации, документов бухгалтерского (бюджетного) учета, бюджетной отчетности, финансово-хозяйственных документов, иных необходимых документов объекта контроля, подтверждающих выявление нарушения;

- письменные заявления, объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объекта контроля;

- акты, иную отчетность по результатам проведенного контрольного мероприятия.

3.8.4. Результаты проверки оформляются актом. 

Акт составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

3.8.5. Акт состоит из вводной, описательной и заключительной частей. 

а) вводная часть должна содержать следующие сведения:

-    тему контрольного мероприятия;

-    дату и место составления акта;

- номер и дату удостоверения на проведение контрольного мероприятия;

- основание назначения контрольного мероприятия;

- фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников проверочной группы;

- проверяемый период и срок проведения контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов контрольного мероприятия;

- сведения о проверенной организации (полное и краткое наименование, ИНН, ОГРН, фамилии, инициалы, должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период).  

б) описательная часть акта должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы контрольного мероприятия.

в) заключительная часть акта должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам. 

3.8.6. В акте не допускаются:

- выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

- морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

3.8.7. Акт составляется в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля и один экземпляр для Отдела контроля.

3.8.8. Для ознакомления руководителя, главного бухгалтера объекта контроля с актом и его подписания им вручается один экземпляр акта под роспись с указанием даты вручения акта. 

3.8.9. При наличии у руководителя организации возражений по акту он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет руководителю проверочной группы письменные возражения, которые приобщаются к материалам контрольного мероприятия.

3.8.10. В случае непредставления письменных возражений со дня получения акта по истечении сроков, установленных  федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Акт, заключение считаются подписанными без возражений. 

3.8.11. Работник Комитета финансов в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения возражений готовит мотивированный ответ по ним.

Ответ на возражения подписывает председатель Комитета финансов Гатчинского муниципального района. Работник Комитета финансов вручает ответ на возражения под роспись объекту контроля либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его передачи объекту контроля.

Один экземпляр ответа на возражения приобщается к материалам контрольного мероприятия. 

3.8.12. В случае если, руководитель объекта контроля или уполномоченное им лицо отказывается подписать или получить акт, заключение, или невозможно вручение данных документов по иной причине, работник Комитета финансов в акте, заключении совершает соответствующую запись. 

В таком случае заключение направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты их передачи объекту контроля.

3.8.13. Материалы по каждому контрольному мероприятию подшиваются в отдельное дело, в следующем порядке:

- уведомление о проведении плановой выездной проверки;

- приказ о проведении контрольного мероприятия;

- удостоверение на проведение контрольного мероприятия;

- программа;

- акт с приложениями, в том числе письменные объяснения должностных лиц объекта контроля по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия;

- справка о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки (ревизии);

- возражения на акт (в случае его представления) с приложениями;

- заключение на возражения;

- представление и (или предписание), уведомление о применении бюджетных мер принуждения;

- опись.

Материалы встречных проверок подшиваются в одно дело с материалами основного контрольного мероприятия.

3.8.14. Материалы и дело контрольного мероприятия хранятся в Отделе контроля.
3.9. Реализация результатов контрольного мероприятия

3.9.1. Основанием для начала реализации результатов контрольного мероприятия является наличие оформленных в установленном порядке акта и иных материалов контрольного мероприятия.

3.9.2. По результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия делается вывод о наличии либо отсутствии оснований для направления:

· представления и (или) предписания объекту контроля;

· уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

· о проведении внеплановой выездной проверки.
3.9.3. Ответственным за принятие решения по результатам контрольного мероприятия, является председатель Комитета финансов.

Ответственными за подготовку проектов решений по результатам контрольного мероприятия, является начальник Отдела контроля.

3.9.4. При принятии решений о направлении представлений и (или) предписаний объекту контроля, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения председатель Комитета финансов Гатчинского муниципального района руководствуется следующими критериями:

а) наличие достаточных оснований для применения меры принуждения;

б)     законность и обоснованность применения меры принуждения;

в) факта выявленных нарушений материалами контрольного мероприятия.

3.9.5. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю председатель комитета финансов направляет в соответствии с федеральными стандартами внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, утвержденными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации:

а) представления, содержащие обязательную для рассмотрения в установленные в них сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

б) предписания, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений;

в) уведомления о применении бюджетных мер принуждения при установлении по результатам проведения контрольного мероприятия состава бюджетных нарушений, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации (согласно приложению 14 настоящего Регламента).

3.9.6. В Отдел контроля объектами контроля направляются отчеты об исполнении представлений и предписаний в произвольной форме в строго установленные сроки.

В случае неисполнения представления и (или) предписания Комитет финансов применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.9.7. Результатом исполнения административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия  является:

а) представление, предписание, уведомление о применении бюджетных мер принуждения;

б) справка об отсутствии оснований для применения мер принуждения (согласно приложению 15 настоящего Регламента).

3.9.8. Фиксация результата выполнения административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия осуществляется путем:

а) оформления в установленном порядке на бумажном носителе представления, предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

б) оформления в установленном порядке на бумажном носителе справки об отсутствии оснований для применения мер принуждения.

4. Ответственность работников Отдела контроля за решения
и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения полномочий
4.3.1. Работники Отдела контроля в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

4.3.2. Персональная ответственность работников Отдела контроля за действия (бездействия) и решения, осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения полномочий, закрепляется в их должностных инструкциях.

Приложение 1

к Регламенту
	ПРИКАЗ 

о проведении контрольного мероприятия



	  «     »  _________ 20__ г.

                   г. Гатчина  


	
	
                                           №   


	1.
	Провести
	
	    в     отношении


               (указывается метод осуществления внутреннего муниципального финансового контроля) 
	


                                  (указывается полное наименование объекта контроля)

__________________________________________________________________

(место нахождения объекта контроля, место фактического осуществления деятельности объекта контроля)

	по теме
	


                                                      (указывается тема контрольного мероприятия)

	за период с  
	
	по
	
	

	
	(дата)
	
	(дата)
	

	на основании
	


                                                                 (указывается пункт плана либо другое основание)                    

по перечню основных вопросов согласно программы проведения контрольного мероприятия

2. Поручить проведение контрольного мероприятия:

	

	


	


	


	


 (указываются состав проверочной группы  с указанием ее руководителя)

	3.
	Срок проведения контрольного мероприятия:
	


                                                                                                                      (указывается количество рабочих дней)

	Дата начала контрольного мероприятия: 
	


4. Привлечь к проведению контрольного мероприятия:

__________________________________________________________________

(указываются должность, фамилия и инициалы специалистов, экспертов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия)

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

С приказом о проведении выездной проверки (ревизии) ознакомлен(а):

___________________________________________________________________________________________

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля (представителя объекта)

	                                                                 
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)

Приложение 2 

к Регламенту
	ПРИКАЗ

о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии)

	  «     »  _________ 20__ г.

                    г. Гатчина


	
	                                                   №   


	Приостановить   с
	
	  проведение    выездной
	


                                            (указывается дата)                            (указывается слово «проверки» или «ревизии»)

	в отношении
	


                                  (указывается полное наименование объекта контроля)
назначенной приказом о проведении контрольного 

	мероприятия    от
	
	№
	
	           в     связи    

	
	(дата)
	
	
	
	


	


(указываются основания приостановления проведения выездной проверки (ревизии))

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

С приказом о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии) ознакомлен:

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля (представителя объекта контроля))

	                                                                 
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)
 Приложение 3 

к Регламенту
	ПРИКАЗ 

о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии)


	  «     »  _________ 20__ г.

                      г. Гатчина


	
	
                                           №   


	Возобновить с
	
	проведение выездной
	


                                 (указывается дата)                                      (указывается слово «проверки» или «ревизии»)

	в отношении
	


                                  (указывается полное наименование объекта контроля)
назначенной приказом о проведении  контрольного 

	мероприятия   от
	
	№
	
	 и  приостановленной

	
	(дата)
	
	
	


приказом о приостановлении проведения выездной 

	проверки (ревизии)  от
	
	№
	

	
	(дата)
	
	
	


	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района
	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

С приказом о возобновлении проведения контрольного мероприятия ознакомлен:

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля  (представителя объекта контроля))

	                                                                
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)
Приложение 4

к Регламенту
	ПРИКАЗ 

о продлении срока проведения выездной проверки (ревизии)


	  «     »  _________ 20__ г.

                     г. Гатчина


	
	
                                           №   


	Продлить срок проведения выездной
	
	   в отношении:


                                                                               (указывается слово «проверки» или «ревизии»)
	


                  (указывается полное наименование объекта контроля)
назначенной    приказом о проведении   контрольного 

	мероприятия   от
	
	№
	
	   на срок 
	

	
	(дата)
	
	
	
	(в рабочих днях)

	в связи 
	


___________________________________________________________________________________________

   (указываются основания продления срока проведения выездной проверки (ревизии))  
	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района
	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

С приказом о продлении срока проведения выездной проверки (ревизии)  ознакомлен:

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля (представителя объекта контроля))

	                                                                 
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)

Приложение 5 

к Регламенту
УДОСТОВЕРЕНИЕ №______

на проведение выездной проверки (ревизии)  
	  «     »  _________ 20__ г.

                    г. Гатчина


	
	

	Поручается проведение выездной
	


                                                                                   (указывается слово «проверки» или «ревизии»)

	

	

	       

	


(указываются состав проверочной группы с указанием ее руководителя, сведения о привлеченных к контрольному мероприятию экспертах, представителях экспертной организации (в случае их привлечения)

	в отношении
	


                                                                                            (указывается объекта контроля)

	Основание:
	приказ о проведении контрольного мероприятия


	от 
	
	№
	


                  (дата)

	Тема выездной проверки (ревизии):


	


(указывается наименование темы)
	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района
	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

                                                                             Место печати

С удостоверением на проведение выездной проверки (ревизии) ознакомлен:

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля (представителя объекта контроля))

	
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)

Приложение 6 

к Регламенту
ЗАПРОС №______

о предоставлении документов, материалов и информации
В соответствии с приказом о проведении 

	 контрольного мероприятия  от
	
	№
	
	в отношении

	 
	(дата)
	
	
	

	


(указывается полное наименование объекта контроля)

	по теме
	


(указывается тема контрольного мероприятия)

	за  период  с  
	
	по
	
	

	
	(дата)
	
	(дата)
	


на основании ___________________________________________________,   прошу   представить
	до 
	
	 следующие    документы,   материалы,   информацию 


                  (дата)

	


(указываются наименования конкретных документов, материалов и (или) формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую  информацию)

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района
	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

Приложение 7

 к Регламенту
АКТ № ______

изъятия документов и материалов объекта контроля
	
	
	


    (г. Гатчина)                                                                                                                             (дата)

На   основании    приказа   (распоряжения)  о   проведении контрольного 

	 мероприятия  от
	
	№
	
	проводится выездная

	 
	(дата)
	
	
	

	
	в   отношении


(указывается слово «проверка» или «ревизия»)

	


(указывается полное наименование объекта контроля)

В ходе проведения контрольного мероприятия обнаружены факты 

	


(указываются слова «подделок» и (или) «подлогов» и (или) «хищений» и (или) «злоупотреблений»)

на проверяемом объекте. 

В целях пресечения указанных противоправных действий 

	


(указываются: состав проверочной группы с указанием ее руководителя)

изъяты следующие документы и материалы объекта контроля
	1.
	

	2.
	

	3.
	


(указываются наименование, количество и индивидуальные признаки документов (в том числе копия или подлинник) и материалов)

Изъятие   документов и материалов произведено  в  присутствии   должностных  лиц объекта контроля:

	


((указывается  должность, фамилия, инициалы должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля)

	Замечания:
	


  (указывается содержание замечаний лиц, присутствующих при изъятии, либо делается отметка об отсутствии замечаний)

	


(указываются должность состав проверочной группы с указанием ее руководителя, уполномоченного(ых) на проведение контрольного мероприятия, проводившего(ых)  изъятие)  

                                                               ______________ 

                                                                  (подпись) 

	


(указывается должность, фамилия, инициалы должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля, присутствующих при проведении изъятия)

______________

                                                                  (подпись) 

Копию настоящего акта получил:

	


 (указываются должность, инициалы, фамилия,  должностного лица объекта контроля)

                                                                 ________________      _______________                                                                                                                                  
                                                                                                          (подпись)                               (дата)

Приложение 8

к Регламенту
АКТ №______

по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, 

складов и архивов

	
	
	


    (г. Гатчина)                                                                                                                     (дата и время)

На   основании  приказа о проведении   контрольного 

	мероприятия  от
	
	№
	
	проводится выездная

	 
	(дата)
	
	
	

	
	в   отношении


(указывается слово «проверка» или «ревизия»)

	


(указывается полное наименование объекта контроля)

В ходе проведения контрольного мероприятия обнаружены данные, указывающие на наличие признаков преступлений.

В целях пресечения указанных противоправных действий 

	


(указывается состав проверочной группы с указанием ее руководителя, уполномоченного (ых) на проведение контрольного мероприятия)
	опечатаны
	


(указывается перечень опечатанных объектов)

Опечатывание  произведено  в  присутствии   должностных  лиц объекта контроля

	


(указывается  должность, фамилия, инициалы должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля)

	Замечания:
	


  (указывается содержание замечаний лиц, присутствующих при опечатывании, либо делается отметка об отсутствии замечаний)

	


 (указываются должность, фамилия и инициалы работника Отдела контроля, уполномоченного(ые) на проведение контрольного мероприятия, проводившего (ые)  опечатывание)  

                                                               ______________ 

                                                                   (подпись) 

	


(указывается должность, фамилия, инициалы должностных, материально ответственных и иных лиц объекта  контроля, присутствующих при проведении опечатывания)

______________

                                                                  (подпись) 

Копию настоящего акта получил:

	


 (указывается  должность, фамилия, инициалы, должностного лица объекта контроля)

                                                                 ________________      _______________                                                                                                                                  
                                                                                                          (подпись)                               (дата)

Приложение 9 

к Регламенту
АКТ

по факту непредоставления, несвоевременного предоставления либо предоставления не в полном объеме информации, документов и материалов

	в
	


                         (указывается полное наименование объекта контроля)

	


                                                                                                          (указывается дата составления акта)

На   основании    приказа    о    проведении контрольного мероприятия
	 от
	____________
	№
	__________
	были запрошены
	


                     (дата)                                                                                                    (указывается дата запроса)

информация, документы и материалы по следующим вопросам:

	


	


(указываются вопросы, перечень истребуемых документов (материалов))

	Срок представления был установлен до 
	


Запрашиваемые информация, документы и материалы, необходимые для 

проведения контрольного мероприятия, в установленный срок

	


(указывается словосочетание «не предоставлены», либо «несвоевременно предоставлены», либо «предоставлены не в полном объеме»)

_____________________________________________________________________________

(указываются должность, фамилия и инициалы руководителя проверочной группы)

                                                             _______________ 

                                                                 (подпись) 

Копию настоящего акта получил*:

	


 (указываются должность, инициалы, фамилия,  должностного лица объекта контроля)

                                                                 ________________      _______________                                                                                                                                  
                                                                                                          (подпись)                               (дата)

* - Данный реквизит указывается в случае вручения акта непосредственно руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

Приложение 10
к Регламенту
ЗАКЛЮЧЕНИЕ* №_______

	
	
	


              (место составления)                                                                           (дата составления)
Во вводной части заключения указываются:

основание проведения обследования (приказ председателя Комитета финансов Гатчинского муниципального района о проведении контрольного мероприятия), персональный состав работников, уполномоченных на проведение обследования;

сфера деятельности объекта контроля, подлежащая обследованию;

срок проведения обследования;

общие сведения об объекте контроля.

сведения о подлежащих исследованию документов, материалов и информации.

В описательной части заключения описываются содержание и результаты проведенного анализа и оценки  состояния отдельных сторон финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля с точки зрения законности, целесообразности, эффективности, экономической обоснованности, результативности и т.д.

В заключительной части приводятся общие выводы по результатам проведенного обследования с указанием основных выявленных проблем (нарушений), рекомендациями по их устранению (предотвращению), предложениями о целесообразности всесторонней проверки объекта контроля (в случае проведения обследования вне рамок камеральных и выездных проверок).

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

	


  (указываются состав проверочной группы с указанием ее руководителя)

                                                               ______________ 

                                                             (подпись) 

Один экземпляр заключения получил:   _____________________________________________________________________________

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля, (представителя объекта контроля))
                                               _______________ ____________

                                                                                                                          (подпись)                       (дата)

Примечание: - Материалы, иллюстрирующие заключение (фото-, видео-, аудиоматериалы, материалы, полученные с использованием иных средств измерения и фиксации, таблицы, схемы, графики, опросные листы, анкеты), прилагаются к заключению и являются его составной частью.

* - Настоящее заключение составляется в двух экземплярах, один из которых вручается (направляется) руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

Приложение 11
к Регламенту
СПРАВКА №* 

о завершении контрольных действий 

проведенной выездной проверки (ревизии)

	


                                                                                                   (указывается дата)

На  основании   приказа    о   проведении контрольного мероприятия
	от
	
	№
	
	проведена выездная

	 
	(дата)
	
	
	

	
	в   отношении


(указывается слово «проверка» или «ревизия»)

	


(указывается полное наименование объекта контроля)

	по теме
	


(указывается тема контрольного мероприятия)

	за  период  с  
	
	по
	
	

	
	(дата)
	
	(дата)
	


по перечню вопросов согласно приложению к приказу о проведении

	контрольного мероприятия  от
	
	№
	

	
	(дата)
	
	


Срок проведения выездной проверки (ревизии):

	начало течения срока:
	


                (указывается дата ознакомления с  удостоверением на проведение выездной проверки (ревизии))

	окончание течения срока:
	

	 (указывается дата составления справки о завершении контрольных действий)



 (указываются должность, фамилия и инициалы руководителя проверочной группы)  

                                                               ______________ 

                                                                  (подпись) 

Один экземпляр справки получил:

	


 (указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля  (представителя объекта контроля))

                                                _______________ ____________

                                                                                                                          (подпись)                       (дата)**

*  - Настоящая справка составляется в двух экземплярах, один из которых вручается (направляется) руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

** - Справка руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля) должна быть вручена не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки (ревизии).

Приложение 12
к Регламенту
Программа

проведения контрольного мероприятия

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия, проверяемый период деятельности, наименование органа местного самоуправления Гатчинского муниципального района, предприятия, учреждения, организации)

Основание для проведения контрольного мероприятия:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(пункт Плана контрольных мероприятий; иные основания)

2. Цель контрольного мероприятия:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(формулируется каждая цель контрольного мероприятия)

3. Проверяемый период:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается проверяемый период деятельности, выполнения полномочий, реализации программы и т.п.)

4. Объект (Объекты) контрольного мероприятия:__________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Вопросы контрольного мероприятия:

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых подлежит контролю)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечень направлений (вопросов) деятельности проверяемого объекта, подлежащих проверке)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вопросы контрольного мероприятия формулируются для каждой цели)

6. Срок проведения контрольного мероприятия_____________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Состав ответственных исполнителей (проверочной группы):

Руководитель контрольного мероприятия:_________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члены  проверочной группы:  ______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. и должность должностного лица)
8. Срок оформления акта (актов) по результатам контрольного мероприятия:          
  «___» ____________  20____года

 

 

 

 

 

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

Приложение 13
к Регламенту
________________________________________________________________

(наименование органа внутреннего муниципального финансового контроля)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

об устранении выявленных нарушений по результатам

осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

    В порядке осуществления  внутреннего муниципального финансового контроля мною,

    _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

проведена проверка соблюдения требований ____________________________________

    _____________________________________________________________________________

 (указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

на объекте: ________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

На объекте осуществляет деятельность_________________________________________

   ____________________________________________________________________________

В результате проверки выявлены следующие нарушения _____________________________________________________________________________

    ____________________________________________________________________________

    _____________________________________________________________________________

    Руководствуясь ____________________________________________________________________________

    _____________________________________________________________________________

 (указать нормативный правовой акт)

   требую _____________________________________________________________________ (наименование объекта контроля)
принять меры по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений  в срок до "___"____________ 20__ года

    Информацию об исполнении представления с приложением документов, подтверждающих  устранение нарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения представления с  указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтверждаемых   соответствующими документами и другими материалами,  представить в Орган муниципального финансового контроля по адресу:_________________________

____________________________________________________________________________

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)

Представление вручено:  _______________________________________________________             

                                         (Ф.И.О. руководителя (уполномоченного лица) объекта контроля)
 "___"_____________ 20__ года
Приложение 14
к Регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о применении бюджетных мер принуждения

	от
	
	
	№
	

	Кому: 

_________________________________

(указывается наименование объекта контроля, юридический адрес)
_________________________________

_________________________________




                                                        __________________________________

В    соответствии   с   приказом   (распоряжением)    о    проведении   

	 контрольного   мероприятия    от
	
	№
	
	  проведена 


                                                                                             (дата)

	


(указываются камеральная проверка, выездная проверка, ревизия)

	__________________________________________________________________

по теме___________________________________________________________
	


                                                      (указывается тема контрольного мероприятия)

В отношении _________________________________________________________________

(указывается объекта контроля)

__________________________________________________________________________________________

по результатам которой установлены следующие бюджетные нарушения:

	


(указывается вид и описание совершенного бюджетного нарушения)

_________________________________________________________________

____________________________________________________________

На  основании  изложенного,  руководствуясь пунктом 4.3. Положения о комитете финансов Гатчинского муниципального района, утвержденного Решением совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 26.06.2015 № 83, 
ПРЕДЛАГАЮ:

1. Рассмотреть настоящее уведомление и применить к участнику бюджетного процесса, допустившему бюджетные нарушения, бюджетные меры принуждения, предусмотренные пунктом _____ статьи ________  Бюджетного кодекса РФ.

2. Сообщить о результатах рассмотрения и принятых бюджетных  мерах принуждения с приложением копий соответствующих документов в Комитет финансов Гатчинского муниципального района.

Председатель

Комитета финансов Гатчинского 

муниципального района                        ____________  _______________________

                                                                                          (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Приложение 15
 к Регламенту
СПРАВКА

об отсутствии оснований для применения мер принуждения

	от
	
	
	№
	


Рассмотрев акт и иные материалы выездной проверки (ревизии), назначенной  приказом  о  проведении    контрольного   мероприятия 
	от
	
	№
	
	  в      отношении 

	 
	              (дата)
	
	
	

	__________________________________________________________________

___________________________________________________________________



(указывается полное наименование  объекта контроля)

установил отсутствие оснований для применения мер принуждения.

Председатель

Комитета финансов Гатчинского 

муниципального района                        ____________  _______________________

                                                                                                     (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Приложение 16 

к Регламенту
____________________________________________________________________________

(наименование органа внутреннего муниципального  финансового контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений по результатам

осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

    В   порядке  осуществления  внутреннего муниципального   финансового контроля   мною,________________________________________________________________________

(Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

проведена проверка соблюдения требований ___________________________________

    __________________________________________________________________________

(указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

на объекте: ________________________________________________________________

по адресу: _________________________________________________________________

По результатам контрольного мероприятия оформлен акт (выездной, камеральной) от ____,___._______ №_______, в котором отражены установленные в ходе проверки нарушения: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________-___

    Руководствуясь________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать нормативный правовой акт)
_____________________________________________________________________________ (указать полное наименование объекта контроля)
в срок до ______ «____________________» _________года 

                                       ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:

1.Принять меры по устранению установленных нарушений, а также причин и условий таких нарушений;

    Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  нарушения,  или  ходатайство  о продлении срока исполнения  предписания  с  указанием  причин  и принятых мер по устранению нарушения,    подтверждаемых   соответствующими   документами   и   другими материалами,  представить в Орган муниципального финансового контроля по адресу:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


            (подпись)                            (инициалы, фамилия)

Предписание вручено:

____________________________________________________________________________ (Ф.И.О., ответственного должностного лица объекта контроля)
"___"_____________ 20__ года
Приложение 17
к Регламенту
Кому:

___________________________________
(указывается наименование объекта контроля, юридический адрес) 

___________________________________
___________________________________

___________________________________

___________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении плановой выездной проверки

Основание для проведения контрольного мероприятия:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( План контрольных мероприятий; иные основания)
Тема контрольного мероприятия:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу представить участникам контрольного мероприятия необходимые для проверки документы, обеспечить присутствие должностных лиц __________________________________________________________________

(указывается наименование объекта контроля)
_________________________________________ и  доступ к субъектам контроля.
	Председатель 

Комитета финансов Гатчинского муниципального района


	
	
	


                   (подпись)                            (инициалы, фамилия)                                           
Один экземпляр уведомления получил(а):  
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля, (представителя объекта контроля))

                                               _______________ ____________

                                                                                                                          (подпись)                       (дата)

