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	Приложение 1
к распоряжению администрации

 Гатчинского муниципального района
от 23.03.2021 № 19-р



ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ АДМИНИСТРАЦИИ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения
1.1 Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Гатчинского муниципального района (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Гатчинского муниципального района, уполномоченным на решение задач по организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Гатчинского муниципального района в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
1.2 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об  основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Постановлением Правительства РФ от 06.11.2013 № 995 «Об утверждении Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», областным законом  от 29.12.2005 № 126-оз «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ленинградской области», Уставом Гатчинского муниципального района, решениями совета депутатов Гатчинского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Гатчинского муниципального района, по направлению деятельности отдела, а также настоящим Положением.
1.3 Отдел подчинен заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по развитию социальной сферы, координирующему и контролирующему деятельность отдела.
1.4 Деятельность отдела финансируется за счет средств субвенций, предоставляемых местному бюджету из областного бюджета Ленинградской области, для осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

1.5 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, с органами исполнительной власти Ленинградской области, советом депутатов МО «Гатчинский муниципальный район», со структурными подразделениями администрации Гатчинского муниципального района, с администрациями городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района,  с субъектами системы профилактики Гатчинского муниципального района, а также общественными объединениями, иными предприятиями, учреждениями и организациями Гатчинского муниципального района, с физическими лицами по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
1.6 Отдел имеет угловой штамп и бланк со своим наименованием.
1.7 Местонахождение отдела: 188300, Ленинградская область, г. Гатчина, ул. Соборная, 2 «а».

2. Задачи и функции отдела
2.1. Основными задачами отдела являются: организация, обеспечение текущей работы Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Гатчинского муниципального района (далее - Комиссии), обеспечение контроля над  исполнением принятых ею решений.
2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции: 

2.2.1. Подготовка и организация проведения заседаний и иных плановых мероприятий Комиссии, ведение протокола заседания комиссии, подготовка проектов постановлений комиссии и других материалов к заседаниям;
2.2.2. Осуществление контроля над своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии;

2.2.3. Ведение делопроизводства   Комиссии; 

2.2.4. Оказание консультативной помощи представителям органов и учреждений системы профилактики, а также представителям иных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию комиссии, при поступлении соответствующего запроса;

2.2.5. Участие в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров
2.2.6. Участие по приглашению органов системы профилактики в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

2.2.7.Организация рассмотрения комиссией поступивших в комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к ее компетенции;
2.2.8. Осуществление сбора, обработки и обобщения информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией;
2.2.9. Осуществление сбора и обобщение информации о численности лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа;

2.2.10.Обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение комиссии в целях анализа ситуации;

2.2.11. Подготовка информационных и аналитических материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
2.2.12. Организация по поручению председателя комиссии работы экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед комиссией;
2.2.13. Осуществление взаимодействия с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Ленинградской области, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед комиссией;
2.2.14. Направление запросов в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти Ленинградской области, организации, муниципальные комиссии о представлении необходимых для рассмотрения на заседании комиссии материалов (информации) по вопросам, отнесенным к ее компетенции; 

2.2.15. Обеспечение доступа к информации о деятельности комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей
2.2.16 Осуществление сбора, обобщения информации о численности несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, на территории муниципального образования;

2.2.17. Подготовка и направление в областную комиссию справочной информации, отчетов по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;
2.2.18. Участие в подготовке заключений на проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
2.2.19. Содействие несовершеннолетним в реализации и защите их прав и законных интересов; 

2.2.20. Представлять по доверенности интересы Комиссии в судах всех инстанций со всеми правами истца, ответчика, третьего лица, во всех  органах и организациях; 
2.2.21. Обеспечение безопасности персональных данных в пределах своей компетенции; 

2.2.22. Участие в реализации мероприятий по профилактике правонарушений в формах правового просвещения и правового информирования, социальной адаптации, ресоциализации, социальной реабилитации, помощи лицам, пострадавшим от правонарушений или подверженным риску стать таковыми, в пределах компетенции;
2.2.23. Разрабатывать и вносить в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

2.2.24. Рассматривать запросы должностных лиц, обращения несовершеннолетних, их родителей (иных законных представителей) и иных лиц, касающиеся нарушений или ограничений прав и законных интересов несовершеннолетних, поступивших в отдел;

2.2.25.Исполнение иных полномочий в рамках обеспечения деятельности комиссии по реализации комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области.
3.Структура и руководство отделом
5.1. Структура и численный состав отдела утверждается администрацией Гатчинского муниципального района. 

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации Гатчинского муниципального района, изданным на основании заключенного трудового договора. 

5.3. Начальник отдела осуществляет руководство и контроль деятельности работников отдела, несет ответственность за надлежащее и своевременное выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Положением.

5.4. Начальник отдела является ответственным секретарем Комиссии.

5.5. В отсутствии начальника отдела (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и др.) руководство отделом осуществляет заместитель начальника отдела.

5.6. Специалисты отдела подчиняются непосредственно начальнику отдела, назначаются на должность и освобождаются от замещаемой должности распоряжением администрации Гатчинского муниципального района, изданным на основании заключенного трудового договора. 

5.7. Обязанности, права и ответственность работников отдела, определяются законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о муниципальной службе, трудовым законодательством, должностными инструкциями, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Гатчинского муниципального района, настоящим положением.

