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________________ Гриб А.М. 

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ БЮДЖЕТНОЙ ПОЛИТИКИ
КОМИТЕТА ФИНАНСОВ 
ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящее Положение об отделе бюджетной политики комитета финансов Гатчинского муниципального района (далее – Положение) определяет организационно – правовые вопросы деятельности отдела бюджетной политики комитета финансов Гатчинского муниципального района и разработано на основании Положения «О комитете финансов Гатчинского муниципального района».
1.2 Отдел бюджетной политики комитета финансов Гатчинского муниципального района  (далее – Отдел) является структурным подразделением комитета финансов Гатчинского муниципального района (далее –  Комитет) и подчиняется в своей деятельности председателю Комитета.
1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным и Налоговым Кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, Уставом муниципального образования Гатчинский муниципальный район, решениями Совета депутатов муниципального образования Гатчинский муниципальный район Ленинградской области,  решениями Совета депутатов муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области, Положением о комитете финансов Гатчинского муниципального района, настоящим Положением и другими муниципальными актами муниципального образования Гатчинского муниципального района.
1.4 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями органов исполнительной власти Ленинградской области, иных государственных органов Ленинградской области, структурными подразделениями администрации Гатчинского муниципального района, главными распорядителями бюджетных  средств Гатчинского муниципального района, администрациями городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами Отдела являются
2.1 Разработка и реализация основных направлений бюджетной и налоговой политики Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина» в рамках бюджетного процесса на очередной финансовый год и планируемый период.

2.2 Организация работы и методическое руководство в области составления проекта бюджета Гатчинского муниципального района и бюджета МО «Город Гатчина» района на очередной финансовый год и планируемый период.

2.3. Организация исполнения бюджета Гатчинского муниципального района и бюджета МО «Город Гатчина».
2.4. Составление отчетности об исполнении консолидированного бюджета Гатчинского муниципального района в соответствии с действующим законодательством;
2.5. Обеспечение эффективного распределения финансовых ресурсов между бюджетом Гатчинского муниципального района и бюджетами городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района 
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
3.1 Участвует в разработке проекта основных направлений бюджетной и налоговой  политики Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина».
3.2 Принимает участие в разработке прогноза социально-экономического развития Гатчинского муниципального района области на очередной финансовый год и плановый период.
3.3 Разрабатывает предложения по совершенствованию методов бюджетного планирования и финансирования.
3.4 Организует работу в области составления проекта бюджета  Гатчинского муниципального района и бюджета МО «Город Гатчина» на очередной финансовый год и плановый период.
3.5 Разрабатывает и представляет  главе района проекты решений о районном бюджете и бюджете МО «Город Гатчина» на очередной финансовый год и плановый период с полным комплектом документов.

3.6 Осуществляет подготовку материалов для проведения публичных слушаний бюджета на очередной финансовый год и плановый период и отчета об исполнении бюджета за год.

3.7 Разрабатывает и представляет Главе района проекты решений о внесении изменений и дополнений в решение о бюджете района и МО «Город Гатчина». 

3.8 Принимает участие в согласовании муниципальных программ в части обеспечения их соответствующими источниками финансирования.
3.9 Координирует деятельность структурных подразделений администрации Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина» в сфере бюджетно-финансового планирования, включая информационное и методическое обеспечение.

3.10 Рассматривает проекты смет доходов и расходов бюджетных учреждений Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина», а также расчеты к ним с участием уполномоченных представителей указанных учреждений; в случае необходимости вносит в установленном порядке предложения по внесению изменений в указанные сметы.
3.11 Участвует в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников организаций бюджетной сферы Гатчинского муниципального района и повышении уровня заработной платы работников указанных организаций.
3.12 Рассматривает перечень публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, представленных главными распорядителями бюджетных средств на этапе формирования проекта бюджета  на очередной финансовый год  и плановый период.
3.13 Рассматривает проекты планируемых главными распорядителями бюджетных средств бюджетных ассигнований (размера субсидии) на обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным и автономным учреждениям на этапе формирования проекта бюджета  на очередной финансовый год  и плановый период.
3.14 Рассматривает перечень учреждений, получателей субсидий на иные цели и объёма субсидий, необходимых для финансирования в очередном финансовом году  и плановом периоде.
3.15 Рассматривает сводные планы финансово-хозяйственной деятельности по бюджетным и автономным учреждениям, представленные главными распорядителями бюджетных средств и ведёт в течение финансового года по получателям.
3.16 Принимает решение об использовании и направлении средств резервного фонда Гатчинского муниципального района на исполнение действующих расходных обязательств.

3.17 Управляет государственным долгом Гатчинского муниципального района в соответствии с законодательством, в том числе заключает соглашения и договоры о пролонгации и реструктуризации долговых обязательств Гатчинского муниципального района.
3.18  Составляет кассовый план по расходам.

3.19 Осуществляет составление сводной бюджетной росписи бюджета Гатчинского муниципального района в целях обеспечения организации исполнения районного бюджета.

3.20  Организует исполнение местного бюджета на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана, осуществляет исполнение местного бюджета по расходам с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3.21 Осуществляет перемещение бюджетных ассигнований, выделенных главным распорядителям средств бюджета в соответствии с законодательством.
3.22 Формирует месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Гатчинского муниципального района.
3.23 Готовит проект решения Совета депутатов об исполнении бюджета Гатчинского муниципального района и бюджета МО «Город Гатчина»  и представляет полный комплект документов главе района. 
3.24  Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, закрепляемых за главными администраторами доходов бюджета Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина».
3.25 Устанавливает, детализирует и определяет порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к местному бюджету. Заводит справочники кодов целевых статей классификации расходов в автоматизированном центре контроля.

3.26 Ведет реестр расходных обязательств, составляет и представляет в Комитет финансов Ленинградской области в установленный срок плановый и уточненный реестр расходных обязательств Гатчинского муниципального района.

3.27 Осуществляет контроль за своевременным поступлением средств в консолидированный бюджет Гатчинского муниципального района.
3.28 В части казначейского исполнения бюджетов исполняет  переданные полномочия от городских и сельских поселений в соответствии с заключенными соглашениями.
3.29 Осуществляет блокировку расходов бюджета исключительно в размерах, в которых их финансирование было связано условиями, определенными бюджетным законодательством либо решением о бюджете и в условиях выявления фактов нецелевого использования бюджетных средств.
3.30 Определяет порядок предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета Гатчинского муниципального района бюджетам городских и сельских поселений, распределяет дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из районного фонда финансовой поддержки городских и сельских поселений Гатчинского муниципального района, а также принимает решение о приостановлении (сокращении) предоставления межбюджетных трансфертов в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3.31 Обеспечивает полноту и доступность информации о бюджете и бюджетном процессе в Гатчинском муниципальном районе г.Гатчине.
3.32 осуществляет иные функции, которые предусмотрены Бюджетным кодексом Российской Федерации, другими федеральными и областными законами, Уставом Гатчинского муниципального района, правовыми актами администрации Гатчинского муниципального района, которые отнесены к компетенции отдела.
4. ПРАВА ОТДЕЛА 

Для осуществления своих полномочий отдел бюджетной политики Гатчинского муниципального района имеет право:

4.1 Запрашивать в установленном порядке у государственных и  муниципальных органов, учреждений и организаций информацию и материалы, необходимые для выполнения обязанностей, возложенных на Отдел, кроме сведений, не подлежащих передаче в соответствии с действующим законодательством.  
4.2 При выявлении фактов нарушения бюджетного законодательства требовать от руководителей учреждений и организаций устранения выявленных нарушений.
4.3 Участвовать в работе рабочих групп и комиссий органов государственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления и иных организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела в соответствии с распоряжениями и постановлениями администрации Гатчинского муниципального района. 
4.4 Получать от учреждений, организаций независимо от их организационно – правовых форм и подчиненности сведения и отчеты о целевом расходовании средств, выделенных из местного бюджета.
4.5 Принимать участие в разработке проектов правовых актов района по вопросам, отнесенным к его компетенции.
4.6 Привлекать для разработки проектов правовых актов района, расчетов и других документов подведомственные учреждения, другие организации и учреждения.
4.7 Осуществлять методическую помощь специалистам в сфере бюджетно-финансового планирования в муниципальных казенных, бюджетных, автономных учреждениях, органах местного самоуправления, расположенных на территории Гатчинского муниципального района. 
4.8 В пределах компетенции Отдела назначать в установленном порядке совещания с привлечением главных бухгалтеров и специалистов органов местного самоуправления, расположенных на территории Гатчинского муниципального района, муниципальных казенных, бюджетных и автономных    учреждений  и организаций других форм  собственности.  
4.9 Осуществляет иную деятельность в соответствии с Федеральным законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, нормативно-правовыми актами Гатчинского район, города Гатчины,  Положением о Комитете.  
5. СТРУКТУРА И РУКОВОДСТВО ОТДЕЛА 

5.1 Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от занимаемой должности приказом председателя комитета финансов. В соответствии с реестром должностей должность начальника отдела относится к старшей должности муниципальной службы категории «руководители». 
Начальник  отдела имеет заместителя. В случаях временного отсутствия начальника  отдела (командировки, отпуск, периоды временной нетрудоспособности и т.п.) его обязанности осуществляет заместитель начальника отдела. В соответствии с реестром должностей, должность заместителя начальника отдела относится  к старшей должности муниципальной службы категории «руководители». 
В Отделе 2 начальника сектора: начальник сектор расходов и начальник сектор доходов. В соответствии с реестром должностей, должность начальника сектора относится  к старшей должности муниципальной службы категории «руководители». 
В секторе расходов три главных специалиста, две должности из которых относятся к старшей должности муниципальной службы категории «специалисты», одна должность не отнесенная к должностям муниципальной службы.
В секторе доходов два главных специалиста, одна должность отнесена к старшей должности муниципальной службы категории «специалисты», одна должность не отнесенная к должностям муниципальной службы.

5.2 Начальник отдела бюджетной политики:

5.2.1 руководит деятельностью отдела и организует его работу в рамках возложенных на отдел функций;

5.2.2 распределяет обязанности,  материалы, поручения, задания и документы между работниками отдела;
5.2.3 организует качественное выполнение поручений председателя комитета финансов, а также обеспечивает координацию деятельности отдела с другими структурными подразделениями комитета финансов.
5.2.4 несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность: за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей; за невыполнение или ненадлежащее выполнение отделом  функций, предусмотренных настоящим Положением;
5.2.5 контролирует исполнение работниками структурного подразделения их обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях. Вносит в установленном порядке предложения о поощрении работников отдела, а также о применении к работникам отдела дисциплинарных взысканий;
5.2.6 анализирует деятельность отдела с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы. Представляет на рассмотрение и утверждение председателю комитета финансов Положение об отделе и должностные инструкции работников отдела, план работы отдела;
5.2.7 по мере необходимости вносит предложения председателю комитета финансов об изменении и дополнении настоящего Положения.

6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

6.1 Реорганизация, либо прекращение деятельности отдела бюджетной политики осуществляется в случаях изменения структуры Комитета, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации и обеспечением служащих отдела гарантиями, предусмотренными законодательством о труде и о муниципальной службе.

