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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

От 13.02.2020








№ 8-р
	О частичном делегировании полномочий главы администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области заместителям главы администрации Гатчинского муниципального района и управляющему делами администрации Гатчинского муниципального района, председателям комитетов и начальникам отделов администрации Гатчинского муниципального района



В целях оперативного решения вопросов, отнесенных федеральным и областным законодательством к компетенции администрации Гатчинского муниципального района, в соответствии с Уставом Гатчинского муниципального района, Уставом МО «Город Гатчина», решением Совета депутатов Гатчинского муниципального района от 13.01.2020 № 39 «Об утверждении структуры администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области», положением об администрации Гатчинского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Гатчинского муниципального района от 23.12.2011 № 186 (в редакции решения  от 28.02.2014 № 358),

1. Полномочия главы администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области частично делегировать:

1.1 Первому заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по жилищно-коммунальному и городскому хозяйству:

1.1.1 полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

1.1.2 полномочия рассматривать запросы структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;
1.1.3 полномочия по подписанию ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц;

1.1.4 полномочия рассматривать письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в том числе в Гостевую книгу официального сайта), с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения;

1.1.5 полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта);

1.1.6 полномочия на право подписи заявки на предоставление субсидий из бюджета Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина» по курируемым муниципальным предприятиям и учреждениям;

1.1.7 полномочия на согласование отчетов о расходах курируемых муниципальных предприятий и учреждений;

1.1.8 полномочия по подписанию договоров (соглашений) на представление субсидий из бюджета Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина» для курируемых муниципальных предприятий и учреждений;

1.1.9 право подписывать акты приёма-передачи объектов недвижимого и движимого имущества, приобретенные для предприятий коммунального хозяйства, либо передаваемых в муниципальное бюджетное учреждение «Управление благоустройства и дорожного хозяйства»;

1.1.10 право подписывать акты приёма-передачи объектов недвижимого и движимого  имущества, 

1.1.11 право утверждать планы финансово- хозяйственной деятельности по муниципальному бюджетному учреждению «Управление благоустройства и дорожного хозяйства»;

1.1.12 полномочия рассматривать, с последующим наложением резолюции заявлений руководителей муниципальных унитарных предприятий и муниципальных бюджетных учреждений по курируемому направлению деятельности на предоставление (перенос) очередного отпуска и заявлений на выплату материальной помощи при уходе руководителя в очередной отпуск;

1.1.13 полномочия по заключению от лица наймодателя договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда  МО «Город Гатчина», договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда МО «Город Гатчина» и договоров поднайма жилых помещений муниципального жилищного фонда МО «Город Гатчина», предоставленных по договорам социального найма;

1.1.14 полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.1.15 право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.1.16 право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.1.17 право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;

1.1.18 право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.1.19 полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.1.20 санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.1.21 полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.1.22 полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.

1.2 Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по вопросам безопасности:

1.2.1 полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности.

1.2.2 полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта), по курируемому направлению деятельности;

1.2.3 полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.2.4 полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемому направлению деятельности;

1.2.5 полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.2.6 Право подписывать бюджетные сметы подведомственного администрации Муниципального казенного учреждения «Управление безопасности, гражданской защиты населения и территории» Гатчинского муниципального района;
1.2.7 Право подписывать бюджетные заявки на очередной финансовый год, предоставляемые в Комитет финансов Гатчинского муниципального района по подведомственному администрации Гатчинского муниципального района Муниципальному казенному учреждению «Управление безопасности, гражданской защиты населения и территории» Гатчинского муниципального района»;
1.2.8 право подписывать акты приёма-передачи объектов недвижимого имущества, передаваемых в муниципальное бюджетное учреждение «Муниципального казенного учреждения «Управление безопасности, гражданской защиты населения и территории» Гатчинского муниципального района;
1.2.9 полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.2.10 право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.2.11 право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.2.12 право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;

1.2.13 право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.2.14 санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;
1.2.15 полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;
1.2.16 полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.
1.3. Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по развитию социальной сферы:
1.3.1. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.3.2. полномочия рассматривать запросы структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.3.3. полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности.

1.3.4. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта), по курируемому направлению деятельности;

1.3.5. полномочия по подписанию договоров о передаче детей на воспитание в приемную семью и дополнительных соглашений к ним;

1.3.6. право подписывать договоры, заключаемые в соответствии с п.2 ст. 2 областного закона Ленинградской области от 17.06.2011 № 47-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельным государственным полномочием Российской Федерации, переданным органам государственной власти Ленинградской области, и отдельными государственными полномочиями Ленинградской области по опеке и попечительству, социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», и дополнительные соглашения к ним;
1.3.7. полномочия по подписанию соглашений, заявок на предоставление субсидий на выполнение муниципального задания и иные цели по подведомственным бюджетным учреждениям (МБУ «Городской дворец молодежи», МБУ «Гатчинский городской спортивно-досуговый центр», муниципальному автономному учреждению Гатчинского муниципального района «Центр развития физической культуры и спорта «Волна»);

1.3.8. полномочия по подписанию договоров, соглашений, заявок на предоставление субсидий некоммерческим организациям в рамках муниципальных программ «Развитие физической культуры и спорта в Гатчинском муниципальном районе», «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики в МО «Город Гатчина», на организацию социально-досуговой деятельности граждан пожилого возраста в рамках подпрограммы «Сохранение и развитие культуры, искусства и народного творчества Гатчинского муниципального района» муниципальной программы «Развитие сферы культуры в Гатчинском муниципальном районе»;

1.3.9. полномочия по подписанию реестров на выплату денежных средств по содержанию детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях;

1.3.10. право подписывать акты приёма-передачи объектов недвижимого имущества (в части приобретения квартир для детей сирот);

1.3.11. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.3.12. полномочия по подписанию договоров о совместной деятельности, смет расходов, актов о выполнении обязательств по договору о совместной деятельности по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время;

1.3.13. право подписывать справки о выплатах пособий приемным семьям и семьям опекунов.

1.3.14. Полномочия по подписанию договоров, соглашений, заявок на предоставление субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями, на реализацию мероприятий в сфере социальной поддержки и защиты граждан»; 

1.3.15. полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемым направлениям деятельности;

1.3.16. полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.3.17. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений.

1.3.18. право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.3.19. право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;

1.3.20. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.3.21. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.3.22. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.3.23. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.

1.4. Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по экономике:

1.4.1. полномочия рассматривать документы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района от юридических лиц и организаций, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.4.2. полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности;

1.4.3. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т. ч в Гостевую книгу официального сайта), по курируемому направлению деятельности;

1.4.4. полномочия по подписанию соглашений о предоставлении субсидий на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, крестьянским (фермерским) хозяйствам части затрат по приобретению комбикорма на содержание сельскохозяйственных животных, птицы;

1.4.5. полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.4.6. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.4.7. право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.4.8. право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;

1.4.9. полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемым направлениям деятельности;

1.4.10. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.4.11. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.4.12. право подписи заявлений о предоставлении субсидий по программе развития сельского хозяйства Гатчинского муниципального района.

1.4.13. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.4.14. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.4.15. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности;

1.4.16. полномочия по подписанию договоров на предоставление субсидий некоммерческим организациям муниципальной инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства МО «Город Гатчина» и Гатчинского муниципального района;

1.4.17. полномочия по подписанию договоров о предоставлении субсидий субъектам малого предпринимательства Гатчинского муниципального района, действующим менее одного года, на возмещение затрат на осуществление предпринимательской деятельности;

1.4.18. полномочия на право подписания заявок на предоставление субсидий из бюджета Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина» в рамках подпрограммы» Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства». 

1.5. Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по финансовой политике:

1.5.1. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности

1.5.2. полномочия рассматривать документы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района от юридических лиц, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемому направлению деятельности;
1.5.3. полномочия рассматривать запросы структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.5.4. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности;

1.5.5. полномочия рассматривать письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в том числе в Гостевую книгу официального сайта), с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения по курируемому направлению деятельности;

1.5.6. право подписывать ответы на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т. ч в Гостевую книгу официального сайта), по курируемым направлениям деятельности;

1.5.7. право подписывать заявки администрации Гатчинского муниципального района на предоставление субвенций и субсидий из областного и федерального бюджетов;

1.5.8. право подписывать отчеты по расходованию субвенций и субсидий, полученных из областного и федерального бюджетов;

1.5.9. право подписывать акты сверки взаимных расчетов со структурными подразделениями Администрации Ленинградской области;

1.5.10. право подписывать соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и иные цели муниципальным бюджетным учреждениям, на внесение изменений в заключенные соглашения;

1.5.11. полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемым направлениям деятельности;

1.5.12. право подписывать расходные кассовые ордера, оформленные отделом учета и отчетности администрации Гатчинского муниципального района;

1.5.13. право подписывать платежные ведомости, оформленные отделом учета и отчетности администрации Гатчинского муниципального района;

1.5.14. право подписывать реестр заявок на оплату расходов администрации Гатчинского муниципального района, предоставляемый в Комитет финансов Гатчинского муниципального района;

1.5.15. право подписывать месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность администрации Гатчинского муниципального района.

1.5.16. право подписывать сводные бюджетные заявки на очередной финансовый год, предоставляемые в Комитет финансов Гатчинского муниципального района;
1.5.17. право подписывать сводную квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность по подведомственным администрации Гатчинского муниципального района муниципальным бюджетным учреждениям;

1.5.18. право подписывать акты сверки взаимных расчетов с контрагентами;

1.5.19. право подписывать извещения об осуществлении расчетов между администрацией Гатчинского муниципального района и бюджетными учреждениями, подведомственными администрации Гатчинского муниципального района;

1.5.20. право подписывать бюджетные сметы по администрации Гатчинского муниципального района;

1.5.21. право подписывать кассовые планы бюджетных расходов на очередной финансовый год по администрации Гатчинского муниципального района;

1.5.22. полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.5.23. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.5.24. право подписывать статистические формы отчетности, представляемые в Гатчинский городской и районный отдел государственной статистики Петростата;

1.5.25. право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.5.26. право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;

1.5.27. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.5.28. право подписания договоров безвозмездного пользования, договоров ответственного хранения муниципального имущества;
1.5.29. полномочия по подписанию договоров и дополнительных соглашений о формировании фонда капитального ремонта и организация проведения капитального ремонта;
1.5.30. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.5.31. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.5.32. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.

1.6. Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального района по местному самоуправлению и внутренней политике:

1.6.1. полномочия рассматривать документы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.6.2. полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности;

1.6.3. полномочия рассматривать письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в том числе в Гостевую книгу официального сайта), с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения;  
1.6.4. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта), по курируемым направлениям деятельности;

1.6.5. полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемым направлениям деятельности;

1.6.6. полномочием по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.6.7. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.6.8. право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.6.9. право утверждать маршрутные листы работников, курируемых структурных подразделений;

1.6.10. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.6.11. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.6.12. полномочия по подписанию договоров, соглашений, заявок на предоставление субсидий некоммерческим организациям в рамках муниципальной программы «Устойчивое общественное развитие в Гатчинском муниципальном районе», подпрограмма «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций в Гатчинском муниципальном районе;

1.6.13. полномочия по подписанию договоров, заявок на предоставление субсидий в целях возмещения затрат, связанных с производством и оказанием услуг по публикации официальных материалов и телерадиопрограмм;

1.6.14. полномочия по подписанию заявок на предоставление субсидий Общественной организации ветеранов войны и труда Гатчинского муниципального района;

1.6.15. полномочия по подписанию договоров о совместной деятельности, смет расходов, актов о выполнении обязательств по договору о совместной деятельности по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время;

1.6.16. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.6.17. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.6.18. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.

1.7. Заместителю главы администрации Гатчинского муниципального   района по строительству и развитию инфраструктуры

1.7.1. полномочия рассматривать документы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района от юридических лиц и организаций, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения;

1.7.2. полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности;

1.7.3. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в т. ч. в Гостевую книгу официального сайта), по курируемому направлению деятельности; 

1.7.4. полномочия рассматривать акты прокурорского реагирования и запросы, поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения, по курируемым направлениям деятельности;

1.7.5. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.7.6. право утверждать и вносить изменения в планы финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения «Архитектурно-планировочный центр" Гатчинского муниципального района»;

1.7.7. полномочия по подписанию счетов, счетов фактуры и актов выполненных работ по подаче сведений из ИСОГД;

1.7.8. полномочия по подписанию заявок на предоставление субсидий на выполнение муниципального задания и иные цели по подведомственному бюджетному учреждению (МБУ «Архитектурно-планировочный центр» Гатчинского муниципального района»);

1.7.9. полномочия по подписанию Уведомлений о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости разрешения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, Разрешений на строительство;

1.7.10. полномочия по подписанию Уведомлений о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, Разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

1.7.11. полномочия по подписанию Решений о внесении изменений в разрешение на строительство;

1.7.12. полномочия по подписанию Решений об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Решений об отказе в выдаче разрешения на строительство, Уведомлений о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, Уведомлений о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности ;

1.7.13. полномочия по продлению срока действия разрешения на строительство индивидуальных жилых домов и объектов капитального строительства и юридических лиц;

1.7.14. полномочия по подписанию Актов освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

1.7.15. полномочия рассматривать документы от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.7.16. полномочия рассматривать обращения физических и юридических лиц об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории (в том числе с предварительным согласованием предоставления земельного участка), об установлении, изменении видов разрешенного использования земельных участков, расположенных на территории МО «Город Гатчина», о выдаче разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения.

1.7.17. полномочия рассматривать обращения физических и юридических лиц о выдаче градостроительного плана земельного участка с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения.

1.7.18. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;
1.7.19. право утверждать акты на списание материальных запасов и основных средств, закрепленных за руководителями структурных подразделений, ответственными за сохранность имущества;

1.7.20. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.7.21. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности;

1.7.22. полномочием по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.7.23. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников курируемых структурных подразделений;

1.7.24. право утверждать авансовые отчеты работников курируемых структурных подразделений;

1.7.25. право утверждать маршрутные листы работников курируемых структурных подразделений;
1.7.26. полномочия по подписанию соглашений о предоставлении субсидий на выполнение муниципального задания и иные цели по подведомственному бюджетному учреждению ( МБУ «Архитектурно- планировочный центр» Гатчинского муниципального района»
1.8. Управляющему делами администрации Гатчинского муниципального района:

1.8.1. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;

1.8.2. полномочия рассматривать документы (со сроком исполнения менее 2-х рабочих дней), поступающие на имя главы администрации Гатчинского муниципального района от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения; 

1.8.3. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от структурных подразделений Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц, по курируемому направлению деятельности;

1.8.4. полномочия рассматривать письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района (в том числе в Гостевую книгу официального сайта), с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения;

1.8.5. полномочия по подписанию письменных ответов на обращения граждан, поступившие в администрацию Гатчинского                    муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта), по курируемому направлению деятельности;

1.8.6. полномочия рассматривать нормативно-правовые акты органов государственной власти Ленинградской области, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей);

1.8.7. полномочия рассматривать с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения по карточкам предстоящих устных приемов лиц, записавшихся на прием к главе администрации Гатчинского муниципального района, либо лицу, его замещающему;

1.8.8. полномочия рассматривать, с последующим наложением резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока исполнения кадровых документов:

1.8.8.1. заявлений работников администрации Гатчинского        муниципального района на предоставление очередного отпуска (если работник не включен в график отпусков);

1.8.8.2. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района на перенос отпуска на период, не предусмотренный графиком отпусков;

1.8.8.3. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района на предоставление дополнительных дней отдыха за работу в выходные дни;

1.8.8.4. заявлений работников на предоставление отпуска без сохранения    заработной платы;

1.8.8.5. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района на выплату материальной помощи в случаях бракосочетания и рождения ребенка (детей);

1.8.8.6.  заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о выплате единовременного денежного вознаграждения муниципальным служащим в связи с выходом впервые на пенсию;

1.8.8.7. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о выдаче копий трудовых книжек;

1.8.8.8. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о выдаче подлинников трудовых книжек в случаях, предусмотренных законодательством;

1.8.8.9. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о выходе из отпуска по уходу за ребенком;

1.8.8.10. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о предоставлении отпуска по беременности и родам;

1.8.8.11. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района о предоставлении отпуска по уходу за ребенком до 3-х лет;

1.8.8.12. заявлений работников администрации Гатчинского муниципального района об изменении режима рабочего времени;

1.8.8.13. заявлений о переводе работника с его согласия на другую должность (в другое структурное подразделение);

1.8.8.14. заявлений о выплате единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска.

1.8.8.15. заявлений о возмещении командировочных расходов и расходов, потраченных на неотложные хозяйственные нужды администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.8.16. первичных документов, связанных с командированием руководителей и работников структурных подразделений администрации Гатчинского муниципального района о направлении в служебные командировки;

1.8.8.17. ходатайств руководителей предприятий и учреждений всех форм собственности о награждении жителей Гатчинского муниципального района и работников учреждений Гатчинского муниципального района Благодарностью и Почетной грамотой администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.9. полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений, договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина»;

1.8.10. полномочия по подписанию справок о трудовой деятельности, размере заработной платы работников администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.11. право утверждать акты о приеме – передаче личных дел муниципальных служащих при переходе на муниципальную службу к другому работодателю;

1.8.12. право подписывать листки временной нетрудоспособности работников администрации Гатчинского муниципального района.

1.8.13. право утверждать табеля учета рабочего времени на руководящий состав администрации Гатчинского муниципального района и работников курируемых структурных подразделений;

1.8.14. право подписывать запросы в Управление Федеральной миграционной службы России с просьбой подтвердить достоверность паспортных данных граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы в администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.15. право подписывать запросы по месту учебы граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы в администрации Гатчинского муниципального района, с просьбой подтвердить факт обучения по специальности, а также факт выдачи диплома о высшем профессиональном образовании;

1.8.16. право утверждать авансовые отчеты работников администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.17. право утверждать маршрутные листы работников администрации Гатчинского муниципального района;

1.8.18. право подписывать акты на списание материальных запасов и основных средств администрации Гатчинского муниципального района.

1.8.19. право подписывать реестры на выплату денежных средств, перечисляемых сотрудникам на банковские карты;
1.8.20. право подписывать доверенности работникам администрации Гатчинского муниципального района на получение товарно- материальных ценностей, на сумму не превышающих 100,0 тыс. рублей;

1.8.21. право подписывать акты приема- передачи объектов недвижимого имущества, приобретенных для обеспечения деятельности администрации;

1.8.22. право подписывать уведомления работников о привлечении к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

1.8.23. санкционирование оплаты счетов, с наложением резолюции по оплате счетов по курируемым направлениям деятельности;

1.8.24. полномочия по подписанию документов, свидетельствующих о наступлении обстоятельств, фактов, событий по курируемым направлениям деятельности;

1.8.25. полномочия по подписанию итоговых документов по проверкам контролирующих, надзорных органов, организаций и учреждений по курируемым направлениям деятельности.

1.9. Председателю Комитета строительства и градостроительного развития территории администрации Гатчинского муниципального района:

1.9.1. полномочия по подписанию Уведомлений о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости разрешения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, Разрешений на строительство;

1.9.2. полномочия по подписанию Уведомлений о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, Разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

1.9.3. полномочия по подписанию Решений о внесении изменений в разрешение на строительство;

1.9.4. полномочия по подписанию Решений об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Решений об отказе в выдаче разрешения на строительство, Уведомлений о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, Уведомлений о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности ;

1.9.5. полномочия по продлению срока действия разрешения на строительство индивидуальных жилых домов и объектов капитального строительства и юридических лиц;

1.9.6. полномочия по подписанию Актов освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

1.9.7. полномочия по приему документов от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.9.8. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности;
1.9.9. полномочия рассматривать обращения физических и юридических лиц об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории (в том числе с предварительным согласованием предоставления земельного участка), об установлении, изменении видов разрешенного использования земельных участков, расположенных на территории МО «Город Гатчина», о выдаче разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения.

1.9.10. полномочия рассматривать обращения физических и юридических лиц о выдаче градостроительного плана земельного участка с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения.

1.9.11. полномочия по рассмотрению обращений территориальных органов Росреестра об отнесении земельных участков к территориальным зонам. 

1.10. Председателю Комитета юридического обеспечения администрации Гатчинского муниципального района:

1.10.1. право утверждать табеля учета рабочего времени на работников Комитета юридического обеспечения администрации Гатчинского муниципального района;

1.10.2. полномочия по заверению копий постановлений, распоряжений,   договоров и соглашений администрации Гатчинского муниципального района и администрации МО «Город Гатчина», документов для предоставления в суд;

1.10.3. право утверждать маршрутные листы работников Комитета юридического обеспечения администрации Гатчинского муниципального района.

1.11. Председателю комитета жилищно-коммунального хозяйства администрации Гатчинского муниципального района:

1.11.1. полномочия по подписанию ответов на обращения, поступившие в администрацию Гатчинского муниципального района на имя главы администрации от Администрации и Правительства Ленинградской области, юридических лиц и организаций, по направлению деятельности;

1.11.2. полномочия по подписанию ответов на письменные обращения   граждан, поступившие в администрацию Гатчинского                                                 муниципального района (в т.ч. в Гостевую книгу официального сайта по направлению деятельности;

1.11.3. полномочия заказчика по планированию, заключению муниципальных контрактов, их исполнению, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», по курируемым направлениям деятельности».

1.11.4. полномочия по рассмотрению документов от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности;

1.12. Председателю комитета по управлению имуществом Гатчинского муниципального района:

1.12.1. полномочия рассматривать обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления земельных участков, утверждения схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории (за исключением расположенных на территории МО «Город Гатчина», выдачи разрешений на использование земельных участков без предоставления, установления (изменения) видов разрешенного использования земельных участков (за исключением расположенных на территории МО «Город Гатчина»), согласования передачи прав и обязанностей по договорам аренды земельных участков, выдачи справок о сроках действия договоров аренды земельных участков, залога права аренды, передачи части участков в субаренду, по вопросам перераспределения земельных участков, о заключении дополнительных соглашений к договорам аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков и о заключении новых договоров, об установлении сервитутов в отношении земельных участков с последующим наложением на документы резолюции с указанием фамилии исполнителя (исполнителей), текста поручения, срока рассмотрения;

1.12.2. полномочия по рассмотрению документов от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.13. Начальнику отдела жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района:

1.13.1. полномочия по рассмотрению документов от физических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.14. Начальнику отдела по организационной работе с населением администрации Гатчинского муниципального района:

1.14.1. полномочия по рассмотрению документов от физических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.15. Начальнику отдела по экономическому развитию и инвестициям администрации Гатчинского муниципального района:

1.15.1. Полномочия по рассмотрению документов от физических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности;

1.16. Начальнику отдела по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка администрации Гатчинского муниципального района:

1.16.1. Полномочия по рассмотрению документов от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.17. Начальнику отдела муниципального контроля администрации Гатчинского муниципального района:

1.17.1. полномочия по рассмотрению документов от физических и юридических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.18. Председателю Комитета по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации Гатчинского муниципального района:

1.18.1. полномочия по рассмотрению документов от физических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

1.19. Начальнику архивного отдела администрации Гатчинского муниципального района:

1.19.1. полномочия по рассмотрению документов от физических лиц в части осуществления полномочий органов местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг, согласно реестру муниципальных услуг, оказываемых администрацией Гатчинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.03.2017 № 826, по курируемому направлению деятельности.

2. Распоряжение администрации Гатчинского муниципального района от 02.12.2019 № 76-р «О частичном делегировании полномочий главы администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области заместителям главы администрации Гатчинского муниципального района и управляющему делами администрации Гатчинского муниципального района, председателям комитетов администрации Гатчинского муниципального района» считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации 

Гатчинского муниципального района



       Л.Н.Нещадим

Адкина Н.А.
