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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 28.06.2012г.









№ 2621
Об      утверждении      административного       

регламента предоставления муниципальной      

услуги   «Предоставление информации     о      

текущей успеваемости учащегося, ведение 

электронного  дневника и электронного 

журнала успеваемости» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 14.05.2010 года № 2093 «Об утверждении Плана перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Гатчинского муниципального района», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 03.06.2011 года № 2307 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный  регламент предоставления  муниципальной услуги   «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

 2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Гатчинская правда» и на официальном сайте администрации Гатчинского муниципального района  в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района Л.Н.Голубеву.

Глава администрации

Гатчинского муниципального района



Е.В.Любушкина

Исп.С.В.Попков

Т.964-67
Приложение 

к постановлению администрации 
Гатчинского муниципального  района

от 28.06.2012г. № 2621
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника 

и электронного журнала успеваемости»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее –Регламент) по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан в целях совершенствования форм и методов работы по предоставлению муниципальной услуги физическим лицам (далее – заявители). 

Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане – обучающиеся муниципальных общеобразовательных учреждений Гатчинского муниципального района. От имени ребёнка  выступают его родители (законные представители,  далее – заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о месте нахождения Комитета  образования: 188300,Ленинградская область, г.Гатчина,  пр.25 Октября, д.18, 

рабочее время: 

понедельник, вторник, среда, четверг с 09.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00

обеденный перерыв с 13.00 до 13.48 час., 

выходные дни - суббота и воскресенье. 

Официальный сайт: http://gtn.edu.lokos.net

Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: 8(81371)9-64-67.

1.3.2. Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов и электронной почты образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении 1 к настоящему регламенту.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в Комитете образования, в общеобразовательных учреждениях с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных учреждений в сети Интернет. 

1.3.4. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования.

 Информирование осуществляется на русском языке.

1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные учреждения, подведомственные  Комитету  образования Гатчинского  муниципального района Ленинградской области (далее – Комитет образования). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления услуги является предоставление заявителю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе  расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется в течение всего  срока обучения в общеобразовательном учреждении. 

Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента предоставления заявителем в общеобразовательное учреждение заявления на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (Приложение № 2) до момента предоставления заявителем в общеобразовательное учреждение заявления  об отказе  от предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3). 

Информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости формируется в общеобразовательном учреждении ежедневно. 

Получатель  муниципальной услуги имеет возможность посредством интернет связи знакомиться с  информацией о текущей успеваемости в электронном дневнике и электронном журнале в день формирования данной информации.

Предоставление информации по телефону или при личном обращении граждан о предоставлении образовательным учреждением услуги и непосредственно предоставление услуги при личном обращении граждан осуществляется образовательным учреждением по графику, устанавливаемому самим муниципальным общеобразовательным учреждением.

Муниципальная услуга предоставляется ежедневно в течение всего рабочего времени в общеобразовательном учреждении.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным

 голосованием 12 декабря 1993 года("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

         - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 03.12.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

         -  Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 25.07.2011) "О персональных данных"("Российская газета", N 165, 29.07.2006);

        -  Законом РФ от 10.07.1992 N 3266-1 (ред. от 01.04.2012) "Об образовании"
("Российская газета", N 172, 31.07.1992);

       -  Постановлением Правительства ПФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении» ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

        -  Постановлением Правительства ПФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении» ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

         -  Приказ Минобразования РФ от 09.03.2004 N 1312 (ред. от 03.06.2011) "Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования"
("Вестник образования РФ", N 8, 2004).

            2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление установленного образца (приложение № 2) от заявителей.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Отказ в приеме документов не допускается.
Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно по причине отсутствия в общеобразовательном учреждении в конкретный период интернет связи.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие согласия заявителя на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости в установленной форме;

- согласие заявителя на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости только в обезличенной форме.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прием заявлений ведется в порядке живой очереди или посредством электронной связи. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут. 

Продолжительность приема гражданина у специалиста, осуществляющего прием заявлений для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления сотрудником образовательного учреждения, ответственным за регистрацию поступающих документов и передается им на рассмотрение директору учреждения в тот же день.  Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут. Срок ответа на письменное заявление 30 дней.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги  должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

- отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди, превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

- отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

 Последовательность административных процедур отражена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 
-  информирование заявителей о текущей успеваемости учащегося через предоставление информации в электронном дневнике и электронном журнале

3.1. Прием и регистрация заявлений:

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления от заявителя является:

-   личное (очное) обращение;

-  обращение, поступившее по почте или в электронном виде в общеобразовательное учреждение

При личном обращении заявителя, сотрудник, ответственный за прием заявлений в тот же день регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день обращения.

Максимальный срок выполнения действия составляет не более 30 минут.

При поступлении заявления в общеобразовательное учреждение  по почте, в том числе электронной с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, сотрудник, ответственный за прием и отправку документов по почте, в том числе электронной:

· распечатывает заявление и передает его в день поступления сотруднику, ответственному за регистрацию поступающих документов, для его регистрации в установленном порядке.


После регистрации заявления сотрудник, ответственный за регистрацию документов, передает его на рассмотрение директору учреждения (в его отсутствие – заместителю директора) в день их регистрации.

Директор учреждения принимает решение о предоставлении муниципальной услуги и   передает  заявление  ответственному  за заполнение информации в электронном дневнике и электронном журнале в течение 1 рабочего дня.

Учащемуся, его родителям (законным представителям) выдаются логины и пароли доступа в систему электронный дневник, электронный журнал успеваемости, сообщается адрес системы электронный дневник, электронный журнал успеваемости в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении услуги общеобразовательным учреждением при личном обращении или посредством портала муниципальных услуг.

3.2. Информирование заявителя о текущей успеваемости учащегося через предоставление информации в электронном дневнике и электронном журнале
Сотрудники учреждения, ответственные за заполнение информации в электронном дневнике и электронном журнале, ежедневно вносят в программный комплекс, установленный в учреждении:

данные о текущей успеваемости, 

сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки,  изменения в расписании занятий, 

перечень изучаемых тем и содержание домашних заданий, 

сведения о посещаемости уроков.

Получатель муниципальной услуги знакомится с информационными данными посредством интернет – связи.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения административного регламента, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, осуществляется Комитетом  образования Гатчинского муниципального района.

4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Комитета образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области  на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в  Комитет образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется специалистами Комитета образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области, курирующими образовательное учреждение по приказу председателя Комитета образования Гатчинского муниципального района.

4.4. При проведении мероприятия по контролю у администрации образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

- документы, регламентирующие прием в учреждение;

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

- документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

- документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

- документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

- документы, регламентирующие деятельность педагогических объединений, методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

- документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.5. Контроль осуществляется на основании распоряжения председателя Комитета образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

4.6. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.

4.7. Сотрудники образовательных учреждений, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Заявители (от имени получателей муниципальной услуги) имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке

5.2. Заявители (от имени получателей муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, в том числе по почте или в электронном виде на имя  руководителя общеобразовательного учреждения, главы администрации гатчинского муниципального района,  и председателя Комитета образования Гатчинского муниципального района.

Адрес администрации Гатчинского муниципального района: 188300, Ленинградская область, г. Гатчина, ул.Карла Маркса, д.44, тел. 8(81371) 931-00, 8(81371)228-06 адрес электронной почты: radm@gtn.ru , Официальный сайт администрации Гатчинского муниципального района:  http://radm.gtn.ru
Рабочее время: 

понедельник, вторник, среда, четверг с 09.00 до 18.00,  пятница с 09.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 13.48 час., 

выходные дни - суббота и воскресенье. 

Адрес комитета образования:  188300, Ленинградская область, г. Гатчина, пр. 25 Октября, д.18, тел. 8(81371)9-64-67, адрес электронной почты: gatr_ko@gtn.lokos.net. Официальный сайт комитета образования Гатчинского муниципального района:  http://gtn.edu.lokos.net
Рабочее время: 

понедельник, вторник, среда, четверг с 09.00 до 18.00,  пятница с 09.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 13.48 час., 

выходные дни - суббота и воскресенье. 

Адреса образовательных учреждений указаны в Приложении № 1.

5.3. При рассмотрении обращения (жалобы) заявитель имеет право:
· представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

           5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:
· действия (бездействие) сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· неудовлетворенность заявителя ответом;

5.5. Обращение (жалоба) должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- личную подпись заинтересованного лица, дату обращения.

5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание жалобы обоснованной (направление в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, требования об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

- признание жалобы необоснованной (направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

5.9. Основанием для оставления обращения без ответа являются:

- отсутствие почтового или электронного адреса заявителя, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ;

5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в администрацию Гатчинского муниципального района, либо в комитет образования Гатчинского муниципального района:

-  на личном приеме

· по  телефонам: 8 (813-71) 931-00 (администрация Гатчинского муниципального района) и   8 (813-71) 9-64-67 (Комитет образования);

· на официальном сайте администрации гатчинского муниципального района:  http://radm.gtn.ru , Комитета образования  http://gtn.edu.lokos.net.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя.

5.11. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах 

муниципальных общеобразовательных учреждений.

	МБОУ Гатчинская средняя общеобразовательная школа №1»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина ул. Володарского 32
	(81371)3-59-10

gat.school1@gtn.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image2.png]



gatschool1@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image3.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatschool1/
	Ермакова Людмила Ивановна

	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа №2»
	188309, Ленинградская обл., г.Гатчина ул.Слепнёва 25. Филиал: ул.Школьная 1
	(81371)7-10-85

gatschool2@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image4.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatschool2/
	Ковалёва Наталья Владимировна

	МБОУ «Гатчинский лицей №3 имени Героя Советского Союза А.И.Перегудова»
	188308, Ленинградская обл., г.Гатчина ул.К.Подрядчикова 9
	(81371)4-02-28

gatlicei3@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image5.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatlicei3/
	Линчевский Евгений Эдуардович

	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа №4 с углублённым изучением отдельных предметов»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина ул.Чкалова 2
	(81371)2-14-97

gat.school4@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image6.png]



gatschool4@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image7.png]



 

http://www.gtn.lokos.net/gatschool4/
	Жумаева Нина Васильевна

	МБОУ «Гатчинская начальная общеобразовательная школа №5»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина ул. Кныша 7а
	(81371)73-018

gat.school5@gtn.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image8.png]



gatschool5@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image9.png]



 

http://www.gtn.lokos.net/gatschool5/
	Терентьева Светлана Тимофеевна

	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа №7»
	188302, Ленинградская обл., г.Гатчина, ул.Беляева 14
	(81371)214-95

gat-shkola7@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image10.png]



gatschool7@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image11.png]



 

http://www.gtn.lokos.net/gatschool7/
	Соловьёв Игорь Юрьевич

	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа №8 – Центр образования»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина, ул. Изотова
	(81371)3-33-25

cogathina@cogathina.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image12.png]



gatschool8@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image13.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatschool8/
	Безродная Янина Алексеевна

	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа №9 с углублённым изучением отдельных предметов»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина, ул.Киргетова 28
	(81371)3-00-40

school9@gtn.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image14.png]



gatschool9@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image15.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatschool9/
	Глыбина Елена Николаевна

	МБОУ «Гатчинская гимназия им. К.Д. Ушинского»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина, пр. 25 Октября, 2а
	(81371)9-33-21,

gat.school.uch@gtn.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image16.png]



gatgymnazia@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image17.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatgymn/
	Сергеев Александр Николаевич

	Муниципальная бюджетная общеобразовательная школа-интернат «Гатчинская школа-интернат среднего (полного) общего образования»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина, пр. 25 Октября, 2
	(81371)9-33-20,

Internat_gr91@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image18.png]



gatinternat@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image19.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatint/
	Василиу Раиса Фоковна

	МБОУ «Гатчинская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	188300, Ленинградская обл., г.Гатчина, пр. 25 Октября, 18
	(81371)3-24-30

gatschoolv@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image20.png]



http://www.gtn.lokos.net/gatschoolwe/
	Быкова Татьяна Игоревна

	МБОУ «Белогорская начальная школа – детский сад»
	188338, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, д.Белогорка, ул.Институтская 1
	(81371)91-347

belo-shkola@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image21.png]



belgorschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image22.png]



http://www.gtn.lokos.net/belgorschool/
	Тимошина Елена Геннадьевна

	МБОУ «Большеколпанская средняя общеобразовательная школа»
	Ленинградская обл., Гатчинский р-н, д.Большие Колпаны ул.Садовая 4
	(81371)6-13-79

bkolp@bk.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image23.png]



bkolschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image24.png]



http://www.gtn.lokos.net/bkschool/
	Игнатьева Ирина Павловна

	МБОУ «Веревская средняя общеобразовательная школа»
	188354, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, д.Малое Верево, ул.Крайняя 1
	(81371)5-35-05

vrvschool@gmail.com Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image25.png]



vrvschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image26.png]


http://www.gtn.lokos.net/vrvschool/
	Серянкина Юлия Васильевна

	МБОУ «Высокоключевская средняя общеобразовательная школа»
	188327, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п.Высокоключевой, Большой пр. 35
	(81371)58-769

vklych@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image27.png]



vklschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image28.png]



http://www.gtn.lokos.net/vklschool/
	Корольков  Максим  Владимирович

 

 

	МБОУ «Вырицкая средняя общеобразовательная школа №1»
	188380, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п.Вырица ул.Ефимова 14
	(81371)49-5-30

vschool1@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image29.png]



vyrschool1@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image30.png]



http://www.gtn.lokos.net/vyrschool1/
	Неилко Лариса Михайловна

	МБОУ «Войсковицкая средняя общеобразовательная школа №1»
	188360, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п.Войсковицы пл.Манина 21
	(81371)634-16,634-26

pochta-v1@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image31.png]



pochta-v1@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image32.png]



http://www.gtn.lokos.net/voischool1/
	Артюк Татьяна Владиславовна

	МБОУ «Войсковицкая средняя общеобразовательная школа №2»
	188303,Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п..Новый Учхоз, пл.Усова 28
	(81371)632-65 доб.144

vskschool@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image33.png]



voischool2@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image34.png]



http://www.gtn.lokos.net/voischool2/
	Михайлова Елена Владимировна

	МБОУ «Дивенская основная общеобразовательная школа»
	188378, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п.Дивенский ул.Школьная 7
	(81371)654-28

divenskayaschool@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image35.png]



divschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image36.png]



http://www.gtn.lokos.net/divschool/
	Шатова Елена Викторовна

	МБОУ «Дружногорская средняя общеобразовательная школа»
	188377, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п. Дружная Горка ул.Ленина 21
	(81371)6-51-00

drgorka2007@rambler.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image37.png]



drgschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image38.png]



http://www.gtn.lokos.net/drgschool/
	Скрипачёва Валентина Ивановна

	МБОУ «Елизаветинская основная общеобразовательная школа»
	188370, Ленинградская обл., Гатчинский р-н, п.Елизаветино ул.Вокзальная 4
	(81371)5-72-93

elizaveto@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image39.png]



elschoolo@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image40.png]



http://www.gtn.lokos.net/elschoolo/
	Парфененко Роман Борисович

	МБОУ «Елизаветинская средняя общеобразовательная школа»
	188370, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Елизаветино ул.Школьная 19
	(81371)5-73-06

elizavetc@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image41.png]



elschools@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image42.png]


http://www.gtn.lokos.net/elschool/
	Телесникова Надежда Владимировна

	МБОУ «Кобраловская основная общеобразовательная школа»
	188325, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Кобралово ул.Центральная 22
	(81371)6-91-34

kobral_sch@bk.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image43.png]



kobralschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image44.png]



http://www.gtn.lokos.net/kobschool/
	Неустроева

Елена Викторовна

	МБОУ «Кобринская основная общеобразовательная школа»
	188355, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Кобринское ул.Лесная 1
	(81371)5-82-57

kob-school@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image45.png]



kobrischool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image46.png]



http://www.gtn.lokos.net/kobrinoschool/
	Джежелий Наталья Ивановна

	МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1»
	188320, Ленинградская обл., Гатчинский р-н г.Коммунар Ленинградское шоссе 22
	8 (812) 460-24-91

Shkola-1-kom@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image47.png]



komschool1@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image48.png]



http://www.gtn.lokos.net/komschool1/
	Фленов Федор Григорьевич

	МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №2»
	188322, Ленинградская обл., Гатчинский р-н г.Коммунар ул. Ижорская 14
	8-(812) -460-01-14

skhool2_kom@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image49.png]



komschool2@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image50.png]



http://www.gtn.lokos.net/komschool2/
	Семяшкин Сергей Семёнович

	МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №3»
	188320, Ленинградская обл., Гатчинский р-н г.Коммунар ул.Просвещения 1
	8-(812) -460-38-25

kommunar_3@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image51.png]



komschool3@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image52.png]



http://www.gtn.lokos.net/komschool3/
	Серова Марина Леонидовна

	МБОУ «Лукашевская средняя общеобразовательная школа»
	188324, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Лукаши ул.Школьная 5
	(81371)6-47-35

domik46@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image53.png]



lukashischool@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image54.png]



lukschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image55.png]



http://www.gtn.lokos.net/lukschool/
	Монахова Ирина Анатольевна

	МБОУ «Минская начальная школа – детский сад»
	188380, Ленинградская обл., Гатчинский р-н д.Мины ул.Школьная 1
	(81371) 5-00-35

minsksckool@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image56.png]



minschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image57.png]



http://www.gtn.lokos.net/minschool/
	Маргвелашвили Людмила Сергеевна

	МБОУ «Никольская средняя общеобразовательная школа»
	188357, Ленинградская обл., Гатчинский р-н с.Никольское ул.Шипунова 5а
	(81371)5-62-55

gtr-niksc@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image58.png]
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http://www.gtn.lokos.net/nikschool/ 
	Андреева Ирина Ивановна

	МБОУ «Пудостьская средняя общеобразовательная школа»
	188352, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Пудость, ул.Половинкиной 91
	(81371)593-45

pudostskola@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image60.png]
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http://www.gtn.lokos.net/pudschool/
	Вишталюк Маричка Анатольевна

	МБОУ «Пламенская средняя общеобразовательная школа»
	188358, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Сяськелево ул. Школьная 1
	(81371)671-65,

plamenskaya-school@rambler.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image62.png]



plamschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image63.png]



http://www.gtn.lokos.net/plamschool/
	Алексеева Маргарита Михайловна

	МБОУ «Пригородная средняя общеобразовательная школа»
	188361, Ленинградская обл., Гатчинский р-н п.Новый Свет 8
	(81371)682-63

prig-sc2008@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image64.png]



pgorschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image65.png]



http://www.gtn.lokos.net/pgorschool/ 
	Яковлев Владимир Вячеславович

	МБОУ «Пригородная вечерняя (сменная)

общеобразовательная школа»
	188361, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Торфяное, ул. Школьная, д.1
	(81371)906-01

prigvech@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image66.png]



pgorschoolv@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image67.png]



http://www.gtn.lokos.net/pvschool/
	Иванова Наталья Васильевна

	МБОУ «Рождественская средняя

общеобразовательная школа»
	188356, Ленинградская область, Гатчинский район, с. Рождествено, ул. Терещенко д.2а
	(81371)6-21-60

rogdsc@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image68.png]



rogschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image69.png]



http://www.gtn.lokos.net/rogschool/
	Жиганов Николай Васильевич

	МБОУ «Семринская начальная

общеобразовательная школа»
	188345, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Семрино, пр. Большой, д.4а
	(81371)6-97-99

semrinoschool@rambler.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image70.png]



semschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image71.png]



http://www.gtn.lokos.net/semschool/
	Назарова Светлана Анатольевна

	МБОУ «Сиверская основная общеобразовательная школа»
	188338, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сиверский, ул. Достоевского д.13
	(81371)442-26

siv2siv@rambler.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image72.png]



sivschool2@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image73.png]



http://www.gtn.lokos.net/sivschool2/
	Алексеев Сергей Михайлович

	МБОУ «Сиверская средняя

общеобразовательная школа № 3»
	188330, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сиверский, пр. Героев д.1
	(81371)475-70

gtrs3@rambler.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image74.png]
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http://www.gtn.lokos.net/sivschool3/
	Воропаева Ольга Анатольевна

	МБОУ «Сиверская гимназия»
	188330, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сиверский, ул. Строителей, д.2
	(81371)440-36

sivgimn@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image77.png]



sivgimnazia@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image78.png]



http://www.gtn.lokos.net/sivgimnazia/
	Остапенко Александр Егорович

	МБОУ «Сусанинская средняя

общеобразовательная школа»
	188365, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сусанино, ул. 5 линия, д.54
	(81371)545-31

susanino@inbox.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image79.png]



susschool@gtn.lokos.net Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image80.png]



http://www.gtn.lokos.net/susschool/
	Вахрина Елена Юрьевна

	МБОУ«Терволовская основная

общеобразовательная школа»
	188351, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Терволово, ул. Школьная д.1
	(81371)6-62-39

tervolovo9@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image81.png]
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http://www.gtn.lokos.net/terschool/
	Сенина Наталья Валентиновна

	МБОУ «Таицкая средняя

общеобразовательная школа»
	188340, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Большие Тайцы, ул. Ягодная, д.12
	(81371)5-25-38

tsch07@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image83.png]
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http://www.gtn.lokos.net/taischool/
	Григорьева Алина  Борисовна


______________

Приложение № 2 

к Административному регламенту

Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника 

Директору  ___________________________

(наименование учреждения)                               

___________________________                           (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):

Фамилия___________________

Имя_______________________

Отчество___________________

Место регистрации:

Город ___________________________

Улица_____________________

Дом ____ корп. ______ кв. __________

Телефон___________________                           

Паспорт серия __ № ________

Выдан ___________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, в электронном дневнике по следующему адресу электронной почты   __________________________________________ .   

(адрес электронной почты)

 __________________ "____" _________________ 201__ года          (подпись)

Приложение № 3 

к Административному регламенту

Заявление
родителей (законных представителей) о прекращении  предоставления информации о текущей успеваемости их ребенка  в форме электронного дневника

Директору  ___________________________

(наименование учреждения)                               

___________________________                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия___________________Имя_______________________Отчество___________________

Место регистрации:

Город______________________

Улица_____________________

Дом ____ корп. ______ кв. ____

Телефон___________________ 

Паспорт серия __ №_________

Выдан ____________________

Заявление
Прошу отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) __________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, через электронную почту и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося).

__________________"____" _________________ 201__ года                 

(подпись)

Приложение № 4 

к Административному регламенту
Заявление-согласие субъекта на предоставление и обработку персональных данных подопечного

Директору МБОУ «____________________________» 

_________________________________________

                                                     (Ф.И.О. руководителя) 

от ________________________________________

                                                        (Ф.И.О.)

Заявление-согласие субъекта на предоставление и обработку персональных данных подопечного 

Я,  ____________________________(Ф.И.О.),  в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего _______ (сына дочери, подопечного) ___________________________________ (Ф.И.О. сына, дочери, подопечного), а именно: __________________________________________________________________

(указать состав персональных данных: Ф.И.О.; адрес проживания; контактный телефон).

Данная информация предоставляется для обработки в целях:

- Создания единой базы данных общеобразовательных учреждений;

- Автоматизации процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.);

- Обеспечения возможности оперативного доступа к информации по уникальному логину и паролю и в соответствии с правами доступа для всех ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель (законный представитель), учитель, административные работники). В том числе для предоставления (по уникальному логину и паролю) мне показателей посещаемости, успеваемости ребенка, через Интернет и SMS-сервис.

Я утверждаю, что ознакомлен с  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», с моими правами и обязанностями в этой области.


Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение ______ (указать срок). Согласие может быть отозвано мною в любое на основании моего письменного заявления.

«_____» ____________________ 20__ г.

___________(подпись) ____________________(расшифровка подписи)

Приложение № 5 

к Административному регламенту
Блок-схема


	Регистрация заявления на  предоставление муниципальной  услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости в журнале регистрации.



	Информирование родителей (законных представителей) о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости




Прием заявления от родителей (законных представителей) на  предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.











