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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 04.05.2021








№ 1531
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Правительства  Российской Федерации от 27.09.2011 №  797   «О взаимодействии  между многофункциональными  центрами  предоставления  государственных и муниципальных услуг и  федеральными  органами  исполнительной  власти, органами государственных внебюджетных фондов,  органами  государственной  власти субъектов  Российской Федерации, органами  местного самоуправления», Федеральным  законом от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального района, постановлением администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 09.03.2021  №  626 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства», согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Гатчинского муниципального района:

2.1. от 18.01.2018 № 163 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»;

2.2. от 01.10.2019 № 3830 «О внесении изменений в постановление администрации Гатчинского муниципального района от 18.01.2018 № 163 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль исполнения постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом Гатчинского муниципального района Ленинградской области Аввакумова А.Н.

	Глава администрации

Гатчинского муниципального района
	Л.Н. Нещадим


А.Н.Аввакумов

Приложение к постановлению

администрации Гатчинского муниципального района
от 04.05.2021  № 1531
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка

для индивидуального жилищного строительства»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Гатчинского муниципального района Ленинградской области

(Комитет по управлению имуществом Гатчинского муниципального района (далее – КУИ ГМР)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010001077078

	3
	Полное наименование услуги
	Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области 
№ 626 от 09.03.2021 

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;
2. Единый портал государственных услуг (функций):www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ);
3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru (далее ПГУ ЛО);

4. Терминальные устройства;

5. Официальный сайт МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области: radm.gtn.ru


Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления

(в зависимости от условий)
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения

за получением

услуги
	Способ получения

результата услуги

	
	
	
	
	
	
	
	Наличие платы
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
	КБК для взимания платы, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	30

календарных дней


	1) в заявлении не указаны сведения о заявителе, направившем заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

) в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст заявления не поддается прочтению;

4) заявление не соответствует установленной форме;

5) к заявлению не приложены документы, предусмотренные разделом 4 настоящей технологической схемы.

6) наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
	1) заявление не соответствует требованиям, установленным разделом 2 пунктом 4 настоящей технологической схемы;

2) заявитель не относится к лицам, указанным в разделе 3 пункте 1 настоящей технологической схемы;

3) предоставление заявителем недостоверных сведений;

4) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
	Поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги
	На срок, указанный в поступившем от заявителя письменном заявлении о приостановлении предоставления услуги; 
	Нет
	-
	-
	1)Посредством почтовой связи в адрес КУИ ГМР;

2) ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) ЕПГУ;

4) ПГУ ЛО


	1) Лично в КУИ ГМР;

2) Посредством почтовой связи;

3) ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) ЕПГУ;

5) ПГУ ЛО




Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему

правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий

перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Лица,

уполномоченные обращаться от физического лица или иные доверенные лица
	1) Доверенность;

2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	Должна  быть нотариально заверена и быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец заполнения документа

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан РФ, состоящих на учете в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса РФ, постоянно проживающим на территории Ленинградской области не менее пяти лет

	1.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина о постановке его на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	1 экземпляр Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 3 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области

от 09.03.2021

№ 626
	Не требуется

	1.2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина

Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	1.3
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	1.4
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справка о постановке на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным ст.51 Жилищного кодекса РФ.
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	 Постановка на учет молодых специалистов, под которыми понимаются граждане РФ в возрасте не старше 35 лет, имеющие высшее образование и(или) среднее профессиональное образование, либо обучающиеся на последнем курсе образовательной организации высшего образования, профессиональной образовательной организации, работающих в соответствии с полученной квалификацией по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, на предприятиях, в учреждениях, организациях, у индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории Ленинградской области, состоящим на учете в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса РФ

	2.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина о постановке его на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	1 экземпляр Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Приложение 3 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области

от 09.03.2021

№ 626
	Не требуется

	2.2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина

Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	2.3
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Трудовой договор
	1 экземпляр

Копия
	Нет
	Копия, прошита и пронумерована, подписана представителем работодателя и заверена печатью
	не требуется
	не требуется

	2.4
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Документ об образовании
	1 экземпляр

Копия
	нет
	Копия, заверенная нотариально
	не требуется
	не требуется

	2.5
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справка из образовательной организации
	1 экземпляр

Оригинал
	В случае, если заявитель является учащимся последнего курса
	Копия, прошита и пронумерована, подписана представителем образовательной организации и заверена печатью
	не требуется
	не требуется

	2.6
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справка, выданная работодателем, подтверждающая осуществление заявителем деятельности на территории Ленинградской области
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Прошита и пронумерована, подписана представителем работодателя и заверена печатью
	Не требуется
	Не требуется

	2.7
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	2.8
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справка о постановке на учет   в органах местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным ст.51 Жилищного кодекса РФ.
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	Постановка на учет граждан РФ, являющихся членами семей погибших Героев РФ, которым звание Героя Российской Федерации присвоено посмертно и которые до момента гибели постоянно проживали на территории Ленинградской области не менее пяти лет, а именно: вдове (вдовцу) погибшего Героя Российской Федерации, не вступившей(ему) в повторный брак, детям в возрасте до 18 лет, детям старше 18 лет, ставшими инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а в случае отсутствия (отказа) указанных лиц - родителям погибшего Героя Российской Федерации

	3.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина о постановке его на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 3 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Не требуется

	3.2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина

Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	3.3
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Документы, подтверждающие присвоение посмертно звания героя Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется)
	не требуется
	не требуется

	3.4
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Свидетельство о заключении брака с гражданином Российской Федерации, которому присвоено посмертно звание Героя Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	3.5
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Свидетельство о рождении, документы, удостоверяющие личность детей - членов семьи погибшего Героя Российской Федерации в возрасте до 18 лет, детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	3.6
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Документы, удостоверяющие личность членов семей Героя Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	3.7
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справку учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающую установление инвалидности для детей - членов семьи погибшего Героя Российской Федерации старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет
	1 экземпляр

Оригинал
	нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	Постановка на учет граждан РФ, являющихся ветеранами боевых действий в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», при условии постоянного проживания на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка

	4.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина о постановке его на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	1 экземпляр Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 3 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Не требуется

	4.2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина

Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	4.3
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Удостоверение единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Правительством СССР до 01.01.1992 либо Правительством Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется)
	не требуется
	не требуется

	4.4
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется

	Постановка на учет инвалидов и семей, имеющим в своем составе инвалидов, состоящих на учете в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса РФ

	4.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина о постановке его на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	1 экземпляр Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 3 к постановлению администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Не требуется

	4.2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина

Российской Федерации
	1 экземпляр

Копия и подлинник для сверки
	Нет
	Копия (не заверяется). Оригинал - внесены сведения о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	4.3
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется).
	Не требуется
	Не требуется

	4.4
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справка о постановке на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным ст.51 Жилищного кодекса РФ.
	1 экземпляр

Оригинал
	Нет
	Копия (не заверяется).
	Не требуется
	Не требуется

	4.5
	Документы, подтверждающие право физического лица на постановку на учет, как имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Справку учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающую установление инвалидности
	1 экземпляр

Оригинал
	нет
	Копия (не заверяется)
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной

технологической карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа(сведения)
	Перечень и состав

сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа,

направляющего

межведомственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID

электронного

сервиса
	Срок

осуществления

межведомственного

информационного

взаимодействия
	Форма

(шаблон)

межведомственного запроса
	Образец

заполнения формы

межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из ЕГРН
	Сведения  о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него  объекты недвижимости
	КУИ ГМР
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	
	5 дня
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги


	Требования к документу/документам, являющимся результатом

услуги


	Характеристика результата

(положительный/

отрицательный)


	Форма документа, являющегося результатом услуги
	Образец документа, являющегося результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в КУИ ГМР
	В МФЦ

	1
	Постановка гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	Письменное извещение о постановке гражданина на учет с указанием номера очередности. При предоставлении услуги в электронном формате подписывается ЭЦП заместителем главы администрации, курирующего КУИ ГМР
	Положительный
	Отсутствует
	Отсутствует
	1. В КУИ ГМР;

2. В МФЦ;

3. На ЕПГУ;

4. На ПГУ ЛО

5.Посредством почтовой связи.
	5 лет
	1 год

	2
	Уведомление об отказе в постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	Извещение об отказе в постановке гражданина на учет с указанием причин отказа. При предоставлении услуги в электронном формате подписывается ЭЦП заместителя главы администрации, курирующего КУИ ГМР.
	Отрицательный
	Отсутствует
	Отсутствует
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также установление ответственного исполнителя.
	в течение 2 (двух) дней с момента его поступления
	Специалист КУИ ГМР, специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, наличие ПК, принтера, сканера. АИС МФЦ (для специалистов МФЦ)
	Комплект документов, принятый от заявителя

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
	1. В случаях когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость в подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов, специалист  осуществляет следующие действия:
- направляет заявителю заявление о необходимости представления дополнительной информации и(или) доработке представленных заявителем документов;
- обращается за получением дополнительной информации и(или) подтверждением представленной заявителем информации в государственные органы или в соответствующие подразделения Леноблкомимущества, обладающие необходимой информацией
	не более 5 (пяти) дней с момента поступления заявления
	Специалист КУИ ГМР, специалист МФЦ
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера, наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты.
	Комплект документов, принятый от заявителя

	3
	Принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, либо об отказе в постановке на учет
	Рассмотрение заявления и документов о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, осуществляется в порядке, определенном постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 10.01.2019 № 13 «Об утверждении положения и состава комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность земельных участков отдельным категориям граждан»
	не позднее 30 (тридцати) дней со дня поступления
	КУИ ГМР
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, наличие ПК, принтера, сканера, телефонной и факсимильной связи
	Комплект документов, принятый от заявителя

	4
	Направление извещения о постановке гражданина на учет либо об отказе в постановке на учет
	
	в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия такого решения
	КУИ ГМР
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера
	Комплект документов, принятый от заявителя


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу,

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) Официальный сайт МО  «Гатчинский муниципальный район»: http://radm.gtn.ru.


	В случае, если направленное заявителем электронное заявление и электронные документы не заверены ЭЦП заявителя, должностное лицо КУИ ГМР направляет приглашение на прием, которое должно содержать: адрес КУИ ГМР, дату и время приема. номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме.
	Для оказания услуги (каждой

«подуслуги») не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.


	1. электронной почтой в администрацию Гатчинского муниципального района:

radm@gtn.ru;

2. ПГУ ЛО;

3. ГБУ ЛО «МФЦ».


